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Requerimento Geral da Pré6-Reioria de Administragao - Resumo
O que?

Divulgacao da Orientagdo Normativa No 16/PROAD, de 29 de dezembro de
2016 que regulamenta a utilizagao do Requerimento Geral da Pré-Reioria de
Administracgao.

Quando devemos utilizar esse Requerimento?

Devemos utilizar para aberturas de processos administrativos junto as
areas de Protocolo do Ifal em substituicio aos Memorandos Eletrénicos
destinados a PROAD que sao utilizados para abertura destes processos;

Por que a utilizacdo do Requerimento?

Evitar que a mesma demanda seja encaminhada por duas vias distintas, a
eletrénica, via memorando eletrénico, e a fisica, via processo administrativo
aberto junto as dreas de protocolo de forma a agilizar o atendimento a todas as
demandas.

Ainda sera possivel a utilizagdo do memorando eletrbnico para abertura de
processo administrativo junto as areas de protocolo?

Sim. Excepcionalmente e devidamente justificado e autorizado desde que o
memorando, em seu titulo ou texto, mencione que os documentos seguem
fisicamente bem como ainda devera ser utilizado para as demandas onde nao ha
tramitagao fisica de documentos.

Quem deve utilizar o formulario?

Reitoria e Campi

Onde encontrar o Requerimento?

http://www?2.ifal.edu.br/ifal/reitoria/pro-
reitorias/administracao/documentos/orientacoes-internas/orientacao-normativa-
no-16-2016-1 ou junto a Pré-Reitoria de Administragao.
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