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PORTARIA N° 1051/GR, DE 24 DE MAIO DE 2017.

Disptia sobre o8 procedimenlas de regisiro e
conirolo  da frequdncia dos  servidores
Dacantes do Instituto Federal de Alagoas.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das
atribuicdes que lhe conferem os artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29.12.2008,
nomeado pelo Decreto de 22 de abril de 2015, publicado no D.O.U. de 23.04.2015,
Secio2,p. 01, e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagio de procedimentos
administrativos para o registro da frequéncia dos Docentes do IFAL;

RESOLVE:

Art. 19 O controle de frequéncia dos Docentes, no dmbito do Instituto
Federal de Alagoas, sera realizado por meio de Folha de Ponto que sera impressa
pelas Coordenagdes de Gestio de Pessoas nos Campi.

§ 1° A frequéncia serad registrada diariamente, por turno, tanto a entrada
quanto a saida, em local a ser definido pelo Diretor-geral do Campus.

Art. 2°) As atividades do Docente deverdo ser registradas no Sistema
Integrado de Gestfio Académica—~ SIGAA, conforme o Plano Individual de Trabalho
(PIT).

§ 1°. A homologagio da frequéncia dos Docentes devera ocorrer até o 3° dia
util do més subsequente, sob responsabilidade da chefia imediata.

Art. 3% Os Docentes do IFAL ocupantes dos cargos de diregdo (CDs),
fungdes gratificadas (FGs) e Fungdo Comissionada de Coordenagao de Curso (FUC),
deverao realizar registro eletronico de frequéncia, excetuando-se aqueles ocupantes de
cargos de direg®o de niveis CD-01, CD-02 e CD-03.
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§ 1° O Presidente da CPPD, quando dispensado das atividades de sala de
aula, tera seu controle de frequéncia eletrénico na Reitoria.

Art. 4% Os Docentes em exerclcio de fungdes gratificadas ou cargos de
diregio no Campus e com atividades de sala de aula, deverio registrar suas
frequéncias relativas a fungao/cargo de diregio no Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos - SIGRH e registrar a frequéncia das atividades de sala de aula na
Folha de Ponto.

Art. 5% Os Dacentes em exercicio de fungdes gratificadas ou cargos de
diregao na Reitoria e com atividades de sala de aula no Campus, deverao registrar suas
frequéncias relativas a fun¢io/cargo de diregdo na Reitoria no SIGRH e registrar a
frequéncia das atividades de sala de aula na Folha de Ponto no Campus.

Art. 6°) Os Docentes em exercicio de fungdes gratificadas ou cargos de
diregdo no Campus ou Reitoria e com atividades de sala de aula, deveréo registrar suas
frequéncias relativas a fungdo/cargo de dire¢io no SIGRH e registrar as Atividades de
Organizagdo Académica (limitadas a 8 horas semanais) como QOcorréncia no SIGRH.

Art. 7°) Nos casos em que a jornada/regime de trabalho do Docente seja 40
horas semanais ou Dedicagio Exclusiva e estiverem participando de qualificagéo sem
afastamento, devidamente autorizados pelo Diretor-geral do Campus, sera cobrada a
frequéncia de 20 horas semanais, conforme art. 18, Paragrafo Unico, da Resolugéo n°
26/2016-CS, sendo possivel cumprir essa carga horaria em 2 (dois) dias, desde que
aquiescida pelo Docente e autorizado pelo Diretor-Geral.

Art. 8°) Cabera a chefia imediata afixar quadro permanentemente atualizado
nas suas dependéncias, em local visivel e de grande circulagio de usuéarios dos
servigos, com a relagdo nominal dos Docentes constando dias e horarios dos seus

expedientes.
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PORTARIA N° 1051/GR, DE 24 DE MAIO DE 2017.

Art. 9°) O horario individual de trabalho do Docente devera ser cumprido de
acordo com esta Portaria e estabelecido em conformidade com o horario de
funcionamento do Campus, desde que n3o seja superior a 8 (oito) horas diarias,
observado o interesse da Administracéo,

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Ant. 10) As disposigdes desta Portaria aplicam-se a forga de trabatho do
Docente do IFAL com 08 seguintes vinculos:

| - servidores Docentes ativos permanentes pertencentes ao quadro efetivo:

Il — demais Docentes que ndio compdem o quadro dos servidores efetivos,
mas que estejam em exercicio no IFAL, salvo previsdo legislativa especifica da
respectiva carreira, atendidas as condigdes de Regime de Trabalho.

Art. 11) Os Docentes desighados para comissdes de sindicancia efou
processo administrativo disciplinar, bem como outros procedimentos similares, quando
a natureza dos trabalhos justificar @ mediante a expedi¢ao de Portaria pela autoridade
competente, poderdo ser dispensados do registro do ponto, nos termos do art, 152, §1°,
da Lei n.? 8.112/90.

Art. 12) Os casos omissos serdo decididos pelo Reitor.

Art, 13) Esta Portaria entra em vigor a partir de 01 de junho de 2017,
revogando-se a Portaria n® 170/GR, de 31 de janeiro de 2017,

SERGIO TEIXEIRA COSTA
Reitor
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