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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

ANEXO III – PORTARIA Nº 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014
SOLICITAÇÃO PARA CAPACITAÇÃO EXTERNA
	SOLICITANTE
	1.0
	DADOS DO SOLICITANTE

	
	1.1. Nome: 
	1.2. Matrícula SIAPE:

	
	1.3. Unidade Institucional (Reitoria ou Campus):

	
	1.4. Cargo/Função:
	1.5. CPF:

	
	1.6. Setor/Unidade de Lotação:

	
	1.7. Telefone:
	1.8. E-mail:

	
	2.0
	DADOS DO EVENTO

	
	2.1. Tema:

	
	2.2. Local (Cidade/Estado):
	2.3. Período: 

	
	2.4. Valor da Inscrição:

	
	3.0
	DADOS DA EMPRESA

	
	3.1. Nome/Razão Social:

	
	3.2. CNPJ:
	3.3. Telefone:

	
	3.4. Nome do Banco:
	3.5. Agência: 
	3.6. Conta-corrente:

	
	4.0
	JUSTIFICATIVA DA PARTICIPAÇÃO

	
	(Fundamentos de fato e de direito que justificam a contratação.)    

	Data:          /          / 
 ______________________ 
 Assinatura

	CHEFIA IMEDIATA
	5.0
	PARECER E AUTORIZAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA

	
	(Correlação da capacitação com o cargo e a função do solicitante.)

	Data:          /          / 
 _______________________ 
  Carimbo e Assinatura

	ORDENADOR DE SPESAS
	6.0
	AUTORIZAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS

	
	(   ) Autorizo a realização da despesa condicionado à existência de disponibilidade orçamentária e parecer favorável do setor responsável pela Gestão de Pessoas 
 (   ) Não autorizo esta despesa.
	Data:          /          / 
 _______________________
  Carimbo e Assinatura 

	GESTÃO DE PESSOAS
	7.0
	PARECER DO ÓRGÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

	
	(   ) Favorável (   ) Não favorável
(Justificativa)

	Data:          /          / 
 ______________________
  Carimbo e Assinatura


Obs.: Informações adicionais, caso existam, deverão ser anexadas (inscrição/pré-inscrição, folders, currículos dos palestrantes etc).
________________________________________________________________________________________2
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