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PORTARIA NORMATIVA 114/2026 - REIT/REIT/IFAL

Macei6-AL, 15 de julho de 2026.

Aprova o Manual de Utilizagdo do Oficio no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — Suap, no ambito do Instituto Federal de
Alagoas — Ifal.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS — Ifal, reconduzido pelo Decreto Presidencial de 13 de junho de 2023, publicado no
Diario Oficial da Unido n2 111, de 14 de junho de 2023, se¢do 2, pagina 1, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 33 do
Regimento Geral do Instituto Federal de Alagoas — Ifal, aprovado pela Resolu¢do n2 15/CS, de 5 de setembro de 2018, e alterado pela
Resolugdo n? 168, de 2 de agosto de 2024, e tendo em vista o Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica, 32 edi¢do, aprovado
pela Portaria n? 1.369, de 27 de dezembro de 2018, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, o Decreto n2 12.002, de 22 de abril de
2024, e o que consta no Processo n? 23041.023847/2026-29,

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Manual de Utilizacdo do Oficio no Sistema Unificado de Administracdo Publica — Suap, no ambito do Instituto
Federal de Alagoas — IFAL, conforme Anexo desta Portaria Normativa.

§ 12 O Manual aprovado por esta Portaria Normativa tem como objetivo orientar a elaboragdo, a emissdo, a assinatura e a tramitacdo
de oficios no Suap, em conformidade com o padrdo oficio previsto no Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica.

§ 22 O Manual de Utilizagdo do Oficio no Sistema Unificado de Administragdo Publica — SUAP, bem como suas eventuais atualizagdes,
sera disponibilizado no site do Ifal, na internet.

Art. 22 O Manual aprovado por esta Portaria Normativa aplica-se a Reitoria e aos campi do Ifal.
Art. 32 Fica vedada a emissdao de novas comunicagdes oficiais formais sob a nomenclatura “memorando” no ambito do Ifal.

Art. 42 Para a elaboragdo de comunicagdes oficiais formais no Suap, devera ser selecionado o tipo de documento “Oficio” e, no campo
“Modelo”, a opgdo “Oficio Interno” ou “Oficio Externo”, conforme o destinatario da comunicagdo.

§ 12 O Modelo Oficio Interno sera utilizado para as comunicag¢des oficiais formais entre unidades do Ifal.

§ 22 O Modelo Oficio Externo serd utilizado para as comunicagOes oficiais formais destinadas a 6rgdos, entidades, instituigdes,
empresas, autoridades ou pessoas externas ao Ifal.

§ 32 Os oficios externos somente poderdo ser emitidos pelas unidades que possuam competéncia propria ou delegagdo especifica do
Reitor, quando necessaria.

Art. 52 Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir de 17 de julho de 2026.
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