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INSTITUTO PATRIA AMADA
FEDERAL BRASIL
Alagoas GOVERNO FEDERAL

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Alagoas
Campus Satuba

PORTARIA N° 107/DG, DE 29 DE JULHO DE 2019.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS SATUBA, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA-
CAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS, no uso das atribuigdes que lhe conferem os
artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de 29/12/2008, publicada no DOU em 30/12/2008, nomeado pela
Portaria n° 1.883 , do Ministério da Educagfo, de de 2019, publicada no DOU em 21 de julho de
2019.

Considerando a necessidade de estabelecer principios e condutas bésicas visando garantir a seguran-
¢a da comunidade do IFAL- Campus Satuba;

Considerando a necessidade de implantar uma politica de gestdo de acesso de pessoas e veiculos
que seja capaz de garantir a ordem nas dependéncias do Campus;

Considerando a necessidade de regulamentacéio do acesso ao Campus;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos com o objetivo de controlar o acesso e permanéncia de

pessoas e veiculos automotores nas dependéncias do IFAL- Campus Satuba.
CAPITULO I - DAS DEFINICOES

Art. 2°- Para efeitos desta portaria, considera-se:
I. Aluno - qualquer pessoa fisica regularmente matriculada em um dos cursos ofertados no IFAL-
Campus Satuba.

II. Servidor — qualquer pessoa fisica que possua vinculo laborativo direto com IFAL- Campus Satu-

ba.



I11. Prestador de Servigo - qualquer pessoa que seja parte em relagéo contratual com o IFAL- Cam-
pus Satuba.

IV - Visitante — qualquer pessoa fisica que ndo possua vinculo com IFAL- Campus Satuba.

VI -Veiculo Oficial - aquele pertencente ao patrimdnio da Administragéio Publica direta ou indireta.
VII- Autoridade Competente - é o superior hierarquico do interessado.

VIII- Fardamento — blusa da farda cal¢a comprida jeans e sapato fechado.

CAPITULO II - HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO CAMPUS

Art. 3.° O horério de funcionamento do Campus Satuba € de segunda a sexta-feira das 06h30 as
22h00 e aos sabados das 7h00 as 13h00. Fora desse horario s6 sera permitida a presenca de servi-
dores, alunos e prestadores de servigo se devidamente autorizados pela Diregdo do Campus por
meio de memorando encaminhado ao Departamento de Infraestrutura € Manuteng&o.

§ 1°- Os alunos terdio acesso as dependéncias do campus ap6s transcorrida até 1 (uma) hora do ini-
cio das suas atividades regulares, ou seja, os alunos matriculados nos cursos de Agropecuaria e
Agroindustria podem ter acesso até as 08h30.

§ 2°-Os alunos do Proeja podem ter acesso as dependéncias do campus das 17h00 as 19h30.

§ 3°-Os alunos que desejarem ter acesso ao Campus no horario contrério a sua matricula, devem

solicitar a Dire¢do de Ensino antecipadamente.

CAPITULO III - DO ACESSO DE ALUNOS APE

Art. 4°- Para adentrar ao Campus, o aluno devera estar devidamente fardado.

§ 1°- O aluno de curso superior deve apresentar documento de identificagéo com foto.

§ 2°- O aluno que nio atender as condigdes estabelecidos no capur deste artigo, apenas, entrard me-
diante autorizagio por escrito da Diretoria de Ensino do IFAL - Campus Satuba ou da chefia de al-
gum de seus departamentos.

§ 3°- Para os alunos do Curso Superior de Tecnologia em Laticinios néo havera obrigatoriedade de

estar fardado.

CAPITULO IV - DO ACESSO DE SERVIDORES A PE

Art. 5°- Para adentrar ao Campus Satuba, o servidor devera apresentar carteira funcional ou docu-

mento de identificagdo com foto.



CAPITULO V - DO ACESSO DE PRESTADORES DE SERVICOS A PE

Art. 6°- Para adentrar ao Campus, o prestador de servigo devera esta fardado e/ou portando o cracha
de identifica¢do da Contratada.
Parégrafo tinico: O prestador de servigo que ndo estiver portando nenhum dos documentos elenca-

dos no caput deste artigo podera adentrar mediante identificagéio na relagio nominal dos prestado-

res de servigos.

CAPITULO VI - DO ACESSO DE VISITANTES

Art. 7°- O acesso de visitantes, apenas serd permitido a pé, com apresentagdo de documento oficial
com foto e apds realizagdio do devido registro das informagdes em formulério especifico, conforme

anexo I.

Paragrafo Unico: Fica vedada a entrada de veiculos de visitantes.

CAPITULO VII - DO ACESSO DE SERVIDORES, PRESTADORES DE SERVICOS E
ALUNOS COM VEICULO AUTOMOTOR

Art. 8°- O servidor, o prestador de servigos e o aluno que acesse o Campus com veiculo automotor
dever4 realizar o cadastro do veiculo para ter livre acesso ao IFAL- Campus Satuba.
§ 1°. O servidor ou o prestador de servigos que ndo realizar o procedimento descrito no caput deste
artigo se submeter ao mesmo processo de identificacdo daqueles que acessam a pe.
§ 2°. O servidor ou o prestador servigo que chegar ao IFAL- Campus Satuba com visitante em seu
veiculo dever4 apresenta-lo & Portaria, a fim de que se proceda a identificagdo nos termos do art 7°.
§ 3°. O servidor ndo condutor do veiculo, devera cadastrar o condutor e nesta hipdtese ficara dispen-
sado da obrigatoriedade prevista no paragrafo antecedente.

§ 4°. Fica vetada a entrada de veiculos que nfo atendam as exigéncias elencadas neste artigo.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° - Os portdes do IFAL — Campus Satuba deverfio ser mantidos fechados e somente serdo

abertos, de acordo com o disposto nesta portaria.

Art. 10- O acesso de qualquer pedestre dever, obrigatoriamente, ser feito pelo portéio de acesso de



pedestres, apos identificacdo.
Art. 11- O servidor, o prestador servigo e o aluno condutor que chegar a portaria do IFAL- Campus
Satuba com outro/os aluno/os em seu veiculo deverd desembarca-lo/os, a fim de que se proceda a
verificagdo prevista no art. 4°.
Art. 12- Apenas serd permitido o acesso de pessoas em dias de expediente administrativo ou de ati-
vidade letiva e no respectivo horério de funcionamento do Campus, salvo os alunos residentes € os
casos devidamente autorizados pela diregiio-geral, diretorias ou chefia de algum de seus departa-
mentos.
Art. 13- Visitas em grupos com mais de 04 (quatro) pessoas, a identificacdo individual podera ser
substituida por lista de autorizaggo, a qual devera ser encaminhada antecipadamente a Portaria.
Art. 14 - E vedada a pemoite de veiculos particulares, salvo por motivo relacionado & necessidade
do servigo e desde que devidamente autorizado, por escrito, pela chefia do interessado.
Paréagrafo tnico: A vedagdo estabelecida no Caput deste artigo ndo se aplica ao servidor ou presta-
dor de servico que, pela natureza das suas atribui¢des ou do servigo, desempenhe atividades no pe-
riodo noturno.
Art. 15 - Os veiculos oficiais terfio acesso livre ao Campus.
Art. 16 - Competira & Diregéio-Geral do IFAL Campus Satuba decidir sobre os casos ndo previstos
nesta Portaria.
Art. 17 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 18 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

if . - “ >/
Ltstionoin Lo Clemian s
VALDEMIR LINO CHAVES FILHO

Diretor-Geral



Anexo I - Formulério de Registro de Entrada e Saida de Visitantes

Data: / /

Horério de Entrada:

Hor4ario de Saida:

Nome Completo:

N° do documento:

Tipo do documento:

Motivo da visita:

Registro acesso feito por:

Registro de saida feito por:




