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ORIENTAGOES PARA REGISTRO DE PRATICA PROFISSIONAL (ESTAGIO)

1. ORIENTADOR
Solicitar para o e-mail da Coordenacéo de Registro Académico (CRA) (cra.santana@ifal.edu.br),
com copia para a Coordenacido de Curso (administracao.santana@ifal.edu.br) a abertura de
processo para requerimento da pratica profissional:

Sugestdo de texto para o corpo do e-mail: Solicito a abertura de processo para
aproveitamento da pratica profissional do(a) estudante: XXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula: XXXXXXxX,
conforme documentos em anexo. A banca deve ser composta conforme discriminado abaixo:

o Pedagogo do Campus.
e Coordenador(a) de Extensao.
o Professor(a) da area (Orientador(a) indicar nome do professor(a) da area do Campus).

Anexos:
e Requerimento de Pratica Profissional (Assinado pelo estudante);
Relatorio de Estagio (Assinado pelo orientador (Assinatura SouGov));
Ficha de avaliagdo com nota (Assinada pelo orientador (Assinatura SouGov));
Declaragéo do cumprimento das horas (Emitido e assinado pela empresa do estagio);
Imagem legivel do RG e CPF (Quando o estudante for menor de idade, anexar o RG e
CPF dos pais ou responsavel).
e Termo de autorizagédo para publicacao (Assinado pelo estudante (manual ou Sougov) e
pelo orientador (Sougov)).
o Nada consta da biblioteca (Emitido pelo estudante no sistema SIGAA)

2, COORDENAGAO DE REGISTRO ACADEMICO
e Abrir processo no SIPAC para aproveitamento da Pratica Profissional, anexando todos
os documentos enviados no e-mail e colocando o estudante, orientador, membros da
banca e coordenador do curso como interessados no processo.
e Encaminhar o processo para a Coordenacao de Extensao.
e Acompanhar a tramitagéo do processo, por meio do Sipac:
https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.;sf.

3. COORDENAGAO DE EXTENSAO
e Anexar ao processo o Termo de compromisso de estagio.
e Encaminha o processo para a biblioteca elaborar a ficha catalografica.

4. BIBLIOTECA
o Biblioteca elabora a ficha catalografica, anexa ao processo e encaminha o processo para
a coordenacéo de registro académico.

5. COORDENAGAO DE REGISTRO ACADEMICO
e Finaliza o processo, lanca a nota de Pratica Profissional no Sistema SIGAA e arquiva o
processo.

Enderego: Al 130, N° 1609, Domingos Acacio, Santana do Ipanema, Alagoas, CEP: 57500-000
Telefone: (82) 3194-1150, Ramal: 6485
www.ifal.edu.br



