16/03/2020 SEI/MS - 0013990193 - Oficio-Circular

Ministério da Saude
Secretaria Executiva
Gabinete da Secretaria Executiva

OFICIO CIRCULAR N2 32/2020/SE/GAB/SE/MS

Brasilia, 16 de marco de 2020.

Ao Chefe de Gabinete do Ministro - GM/MS

A Diretora de Integridade - DINTEG/MS

Ao Consultor Juridico - CONJUR/MS

Ao Diretor do Departamento Nacional de Auditoria do SUS - DENASUS/MS

Ao Secretario de Atenc¢do Primaria a Saude - SAPS/MS

Ao Secretario de Atengdo Especializada a Saude - SAES/MS

Ao Secretario de Ciéncia, Tecnologia, Inovac¢do e Insumos Estratégicos em Saude - SCTIE/MS
Ao Secretario de Vigilancia em Saude - SVS/MS

Ao Secretario Especial de Saude Indigena - SESAI/MS

A Secretdaria de Gestdo do Trabalho e da Educacdo na Saude - SGTES/MS

Ao Diretor do Departamento de Gest3do Interfederativa e Participativa - DGIP/SE/MS

Ao Diretor do Departamento de Informatica do Sistema Unico de Satude - DATASUS/SE/MS
Ao Diretor do Departamento de Monitoramento e Avaliagdo do SUS - DEMAS/SE/MS

Ao Diretor do Departamento de Logistica em Saude - DLOG/SE/MS

Ao Diretor-Executivo do Fundo Nacional de Saude - FNS/SE/MS

A Diretora do Departamento de Satde Digital - DESD/SE/MS

A Diretora do Departamento de Economia da Saude, Investimentos e Desenvolvimento - DESID/SE/MS
A Coordenadora-Geral de Gestdo de Demandas Judiciais em Saude - CGJUD/SE/MS

Ao Subsecretario de Assuntos Administrativos - SAA/SE/MS

Ao Subsecretario de Planejamento e Orcamento - SPO/SE/MS

As Superintendéncias Estaduais do Ministério da Saude - SEMS/SE/MS

Assunto: Orientagdes gerais e cuidados basicos para diminuir os riscos de contagio do coronavirus
(COVID-19).

Senhores Dirigentes,

1. Considerando a classificacdo da situacdo mundial do novo coronavirus (COVID-19) como
pandemia, em complemento as disposi¢cbes constantes nas Instrucdes Normativas SGP/SEDGG n? 19 e
20, de 12 e 13 de margo de 2020 (0013991939 e 0013992253), respectivamente, observados os termos
da Portaria MS n? 356, de 11 de mar¢co de 2020 (0013992387), tendo em vista a capilaridade do
Ministério da Saude e sua presenga em todo o territério nacional, informo que a partir de 17 de margo
2020, devem ser adotadas as medidas de enfrentamento a serem observadas pelas unidades que
compOe esta Pasta.

2. Embora até o momento ndo tenha sido registrado oficialmente nenhum caso de servidores
ou colaboradores diagnosticados com a doenca, este Ministério entende a importancia de reforcar os
cuidados preventivos e diminuir os riscos de contagio.
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3. Recomendo que devem ser seguidas, pelos proximos 30 (trinta) dias, as seguintes
orientacoes:

Orientagles Gerais

3.1. Os servidores e colaboradores (estagidrios, terceirizados, bolsistas, consultores e demais
vinculos) que retornem de viagem internacional ficam afastados administrativamente, por 7 (sete) dias, a
contar do regresso ao Pais, devendo comunicar imediatamente tal circunstancia a chefia imediata e
enviar a respectiva comprovagao da viagem por meio digital. Em caso de apresentar sintomas da doenga,
o afastamento deverd ser por até 14 (quatorze) dias.

3.2 Os servidores e colaboradores com doencgas pré-existentes cronicas, ou cujos familiares
gue habitam na mesma residéncia tenham doencas cronicas, gestantes e lactantes, ou com idade
superior a 60 anos, podem, mediante autorizacdao da chefia imediata, ser dispensados do controle de
ponto eletronico e trabalhar de maneira remota pelo periodo 30 (trinta) dias, resguardado o quantitativo
minimo de servidores necessario para garantir a manutencdo das atividades e a preservacao do
funcionamento dos servicos. O trabalho externo devera ser inserido no Sistema de Registro de
Frequéncia (SIREF), sob o cédigo 99001, com fundamento legal no art. 13 da Portaria GM n2 587, de 20
de maio de 2015.

3.3. Em atencdo ao Decreto Distrital n? 40.520, de 14 de marco de 2020, os servidores e
colaboradores que sejam responsaveis por criancas que ndo possuem idade suficiente para ficar sozinhas
em casa, ou que ndo tenham a possibilidade de deixa-las em outro ambiente de seguranca ou aos
cuidados de um terceiro, podem, excepcionalmente e mediante autorizacdo da chefia imediata,
ser dispensados do controle de ponto eletrénico e trabalhar de maneira remota enquanto durar a
suspensdo das atividades educacionais nas redes de ensino publica e privada. Essa medida prevista
podera ser adotada nas demais unidades do Ministério, caso os governos locais adotem medidas
semelhantes.

3.4. O controle biométrico de frequéncia fica facultado no periodo de 30 (trinta) dias, devendo
os servidores realizar o registro manual no sistema SIREF.

3.5. As atividades do Servico de Aleitamento Materno Infantil (SEAMI) e demais unidades que
atendem como bercario e/ou creche, as atividades de estagio e atividades de promocdo a saude ficam
suspensas por 30 (trinta) dias.

3.6. Os atestados de afastamento ou licenca médica daqueles que forem diagnosticados como
caso suspeito ou confirmado de COVID-19 e outras enfermidades deverao ser encaminhados por meio
digital. Nesses casos, a unidade de gestdo de pessoas (UPAG) devera receber os atestados no formato
digital, por meio de canal de comunicacdo a ser informado, assegurando o direito ao sigilo das
informacdes pessoais.

3.7. Fica suspenso o atendimento presencial e a realizacdo de pericia por todas as unidades
administrativas do Ministério da Saude, devendo as demandas serem encaminhadas por sistema préprio,
se houver, telefone ou e-mail.

3.8. As reunides presenciais devem ser evitadas, limitadas aos casos estritamente necessarios e
relevantes, devendo-se utilizar alternativas como teleconferéncia, videoconferéncia e ou outro meio
eletrénico, quando possivel.

3.9. As viagens a servico internacionais ficam suspensas pelo periodo de 30 dias. As viagens
nacionais ocorrerdo em carater criteriosamente excepcional, quando necessariamente imprescindiveis ao
interesse publico.

3.10. Estdo suspensas as participacGes de servidores em treinamentos presenciais, congressos,
eventos e afins.

3.11. Fica suspenso o acesso do publico externo a bibliotecas, museus, memorais, auditérios,
restaurantes e lanchonetes e outros locais de uso coletivo nas dependéncias do Ministério.
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3.12. Os acessos as dependéncias do Ministério ficam mantidos mediante o uso do cracha ou
meio que identifique o servidor ou colaborador.

3.13. Os gestores dos contratos de prestacdo de servicos deverdao notificar as empresas
contratadas quanto a responsabilidade destes em adotar todos os meios necessarios para cumprimento
das regras estabelecidas pelo Ministério e conscientizar seus colaboradores quanto aos riscos do COVID-
19, estando as empresas passiveis de responsabilizacdo, em caso de omissdo que cause prejuizo a Saude
Publica.

3.14. Nessa linha, deve-se intensificar a higienizacdo das areas com maior fluxo de pessoas e
superficies mais tocadas (Ex. protocolos, balcdes de atendimento, macanetas, elevadores, etc.).

Cuidados Basicos

4. Além das recomendag¢bes acima, o Ministério reforca aos servidores os cuidados basicos
de higiene no trabalho para reduzir o risco geral de contrair ou transmitir infeccdes respiratérias agudas,
incluindo o coronavirus:

4.1. Lavar frequentemente as maos com dgua e sabdo, alternativamente higienizar as maos
com alcool liquido ou em gel 70%;

4.2. Utilizar lenco descartavel para higiene nasal;

4.3. Ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz e a boca, com lenco de papel e joga-lo no lixo, ou com
o braco, e ndo com as maos;

4.4, Evitar tocar olhos, nariz e boca com as maos nao lavadas;

4.5, Ao tocar, lave sempre as mdos como ja indicado;

4.6. N3do compartilhar objetos de uso pessoal e desinfeta-los frequentemente;

4.7. Evitar cumprimentos com abracos, beijos ou toque das maos;

4.8. Evitar aglomeragdo de pessoas, sobretudo em ambientes onde ndo seja possivel garantir a

ventilacdo adequada;

4.9, Garantir a ventilacdo dos ambientes, manter portas e janelas abertas; dar preferéncia ao
uso das escadas, devendo o elevador ser utilizado somente por pessoas em casos de mobilidade
reduzida;

4.10. O fornecimento de copos de vidro e xicaras estdo suspensos, devendo os trabalhadores
fazerem uso de material individual,

4.11. Afixar material educativo, em local visivel, com as informacgdes sobre os cuidados de saude
preventivos ao contagio.

5. Por fim, solicito ampla divulgacdo das medidas acima, ao passo que esta Secretaria-
Executiva se coloca a disposi¢do para dirimir davidas e/ou esclarecimentos, por meio dos nossos canais
de atendimento.

Atenciosamente,

JOAO GABBARDO DOS REIS
Secretario-Executivo

Documento assinado eletronicamente por Jodo Gabbardo dos Reis, Secretario(a)-Executivo, em
16/03/2020, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015; e art. 82, da Portaria n2 900 de 31 de Marco de 2017.
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p A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
L http://sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
0013990193 e o cédigo CRC 1227B1A2.

Referéncia: Processo n? 25000.036672/2020-36

SEI n2 0013990193

Gabinete da Secretaria-Executiva - GAB/SE
Esplanada dos Ministérios, Bloco G, 32 andar - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70058-900
Telefone: (61) 3315-2133 / Site: saude.gov.br / E-mail: apoio.se@saude.gov.br
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