INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

Normalizando:
Manualde Elaboracaode
Trabalhos Académicos

g p,
=
&
Q
~=
-
sl
—
—
b
g=
=
=
QL
)
g p,
o
g p.

2020




Normalizando:
Manual de Elaboracao de Trabalhos
Acadéemicos



NORMALIZANDO: MANUAL DE ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

© 2020 — Sistemas de Bibliotecas do Instituto Federal de Alagoas

Reitor
Carlos Guedes de Lacerda

Pré-Reitor de Ensino
Maria Cledilma Ferreira da Silva Costa

Pré-Reitor de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovacao
Eunice Palmeira da Silva

Pré-Reitor de Extensao
Abel Coelho da Silva Neto

Pro-Reitor de Administracéo
Heverton Lima de Andrade

Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional
Edja Laurindo de Lima

Comissdo de Atualizacdo
(Portaria de n° 2334/GR, de 20 de setembro de 2018)

Ana Catarina Monteiro Carvalho Mori da Cunha
Eduardo Lima dos Santos
Fernanda Isis Correia da Silva
Gicelle de Souza Silva
Jean Marcelo Barbosa de Oliveira
Rossana Viana Gaia

TODOS OS DIRETOS RESERVADOS AO
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas (IFAL)
Sistema de Bibliotecas (SIBI/IFAL)



INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

NORMALIZANDO:
MANUAL DE ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

MACEIO, AL

2020



Elaborado pelo Grupo de Trabalho dos Bibliotecdrios do IFAL

Ana Caroline de Oliveira Silva
Andréia Gomes de Azevedo
Aparecida Maria da Silva
Cristina Maria da Silva Bastos
Fernanda Isis Correia da Silva
Franciane Monick Gomes de Franca
Gicelle de Souza Silva
lara Maria Félix Silva
Itajaci M. M. Machado

Josino de Carvalho Ribeiro

Revisao de Texto
Ilka de Carvalho Cedrim

Coordenacao
Ana Caroline de O. Silva
Gicelle de Souza Silva
Mariana Duarte de Assuncdo

Luciclaudia Silva dos Santos
Luiza Glaciete Freire Gongalves
Luciete Barbosa da Silva
Mariana Duarte de Assuncgdo
Maria Inéz Barbosa Bezerra
Maria Jose Nascimento L. Machado
Maria Luzia Alexandre de Oliveira
Nalva Maria Amaral
Robson Beatriz de Souza

Roselane Felix de Oliveira

Projeto Grafico e Diagramacio
Gicelle de Sousa Silva

Organizacao
Fernanda Isis Correia d a Silva
Gicelle de Souza Silva

E permitida a reprodugo e divulgagio total ou parcial deste trabalho, desde que citada a fonte.

CATALOGACAO NA FONTE
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL

000.41

N842  Normalizando: manual de elaboracdo de trabalhos académicos /
organizacgdo: Fernanda Isis Correia da Silva, Gicelle de Souza
Silva. — Maceio, AL: IFAL, Sistema de Bibliotecas, 2020.

130 p. : il., color.

1. Trabalhos cientificos - normalizagdo. 2. Redacdo técnica -
normas. 3. Normalizag¢do. 1. Titulo.

Gicelle de S. Silva
Bibliotecaria CRB-4/2163



METODO
“Meu coragdo
mandou lhe dizer
que ndo se enquadra
nas normas técnicas
dessa tal de ABNT”
(Fabricio Hundou, 2017)



Figura 1 —

Figura 2 —

Figura 3 —

Figura 4 —

Figura 5 —

Figura 6 —

Figura 7 —

Figura 8 —

Figura 9 —

Figura 10 —
Figura 11 —
Figura 12 —
Figura 13 —
Figura 14 —
Figura 15 —
Figura 16 —
Figura 17 —
Figura 18 —
Figura 19 —
Figura 20 —
Figura 21 —
Figura 22 —
Figura 23 —
Figura 24 —
Figura 25 —
Figura 26 —
Figura 27 —
Figura 28 —
Figura 29 —
Figura 30 —
Figura 31 —

LISTA DE FIGURAS E QUADROS

Projeto de Pesquisa

Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:
Modelo de Projeto:

Lista de Figuras................
Lista de Graficos...............
Lista de Quadros...............
Lista Abreviaturas e Siglas
SUMArio.......ccceeeveeeerenee,
Elementos textuais A
Elementos textuais B

FElementos textuais C

ATtIZ0 CIENIFICO...eutiiiiiieiiriicice e

Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:
Modelo de Artigo:

Capa (opcional)..................

Folha de Rosto
Folha de Aprovagao

Elementos Pré-textuais A

Elementos Pré-textuais e Textuais

Elementos Textuais € POS-teXtuais ....oceeeeeeevvvveennnnnnnn.e.

Elementos Pos-Textuais

RELATOTIO. .ottt e e e e e e e e e e et eeaaeeeeeeeaeaaraaaeas

Modelo de Relatorio: Elemento externo: Primeira Capa...........ccceeeeennenee.

Modelo de Relatoério:
Modelo de Relatorio:
Modelo de Relatorio: Errata.............cccueennenee.
Modelo de Relatorio: Agradecimento..............
Modelo de Relatorio: Resumo.........c.ccceceeneee
Modelo de Relatorio: Lista de Tabelas.............
Modelo de Relatorio: Lista de Figuras.............

Modelo de Relatorio: Lista de Graficos

Folha de Rosto: anverso

Folha de Rosto: verso

11
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
28
29
30
31
32
33
34
35
38
39
40
41
42
43
44
45



Figura 32 —
Figura 33 —
Figura 34 —
Figura 35 —
Figura 36 —
Figura 37 —
Figura 38 —
Figura 39 —
Figura 40 —
Figura 41 —
Figura 42 —
Figura 43 —
Figura 44 —
Figura 45 —
Figura 46 —
Figura 47 —
Figura 48 —
Figura 49 —
Figura 50 —
Figura 51 —
Figura 52 —
Figura 53 —
Figura 54 —
Figura 55 —
Figura 56 —
Figura 57 —
Figura 58 —
Figura 59 —
Figura 60 —
Figura 61 —
Figura 62 —
Figura 63 —
Figura 64 —

Modelo de Relatério: Lista de Quadros............coceveveeciiieeciieeecieeceiee e, 47
Modelo de Relatorio: Lista Abreviaturas € Siglas..........cccceevveeeiieeiienneennen. 48
Modelo de Relatorio: SUMATIO.........coiviiiiiiiieiieeeee e 49
Modelo de Relatorio: Elementos TeXtUais ........ccceeeeeveeeiieiiieenieeiienieeiene 50
Modelo de Relatorio: Elementos POs-Textuais A........ccccecveveeneeieneeniennene 51
Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais B........ccccoceveeviiiinienennene. 52
Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais C.........coceeviiiiiieniiinieennnne 53
Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais D........ccccoceeviiiiiiniinnennnen. 54
Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais E.........cccooeviiiiiincnincnnen. 55
Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais F.........ccoocoeviviiiniinenienenne 56
TCC (relatérios, pOsteres, artigos, patentes, dissertagdo e outros).............. 57
Capa externa com lombada.............ccocieiiiiiiiiiiiiieeee e 68
Encarte do CD-ROM........ooiiiiiiiiiiiiiieeeeeee s 69
MOdElo de CaPa......ccouiieiiieeiiieiiecieeie ettt et 70
Modelo de Folha de ROStO........cocuiiiiiiiiiiiieieeeee e 71
Modelo de Ficha Catalografica............coceeveroiniiniiiiniiiniinieciceccee 72
MoOdelo de EITata........cooueeiierieriieieciieieee e 73
Modelo de Folha de Aprovagdao com Banca Examinadora...........cccceeuuen. 74
Modelo de Folha de Aprovagdao sem Banca Examinadora........................... 75
Modelo de DediCatOria..........oeoeieiiieriieiieiie et 76
Modelo de Agradecimento........c..cocueeuerienerienieneeieeeee e 77
Modelo de Epigrafe.........ccoouiieiiiiiiiieeeeee e 78
Modelo de Resumo em Lingua Vernacula............cccccveveviieeniieinieeeieeeee, 79
Modelo de Resumo em Lingua Estrangeira.........c..ccoceeevevienennienienenniennn, 80
Modelo de Lista de ITUStragoes..........ccoouveeeeeiuvieeieiiiieee e 81
Modelo de Lista de F1gUuras.......c.cceccuveeviieeriieeiieeiie e 82
Modelo de Lista de Abreviaturas € Siglas.........cccceeeviieecieencieeeieeeiee e, 83
Modelo de SUMATIO. .....cc.eeriiriiriieieeiereeeeeet et 84
Modelo de Quadro € Tabela.............cccuvieiiiiiiiiieieeecee e 85
Modelo de Elementos TeXtUaIS. .....cccueereieriierieiiiienieeiee e 86
Modelo de Refer€ncias.........cc.eeruieiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeee e 87
Modelo de APENAICE A.......ooeiiiiiieiieeieeee et 88
MOdelo de ANEXO A....oveiiiiiiiiieiieeieeeeee ettt 89



Figura 65 —
Figura 66 —



2.1
2.1.1
2.2
2.2.1
23
231
24

24.1

3.1
3.1.1
3.1.2
3.2
3.21
3.2.1.1
3.2.1.2
3.2.13
32.14
3.2.1.5
3.2.1.6
3.2.1.7
3.2.1.8
3.2.1.9
3.2.1.10
3.2.1.11
3.2.1.12
3.2.1.13

SUMARIO

INTRODUGCAO. ... e e 10

TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS...................oooieee 11

PROJETO DE PESQUISA . ... e 11
Regra Geral.............coooiiiii e e e 12
ARTIGO CIENTIFICO. ...ttt e, 26
Regra Geral..............coooiiiiiiiiie e e 26
RELATORIO. ...ttt 35
Regra Geral.............coooiiiiiiiie et e 36

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (GRADUACAO E
ESPECIALIZACAO), DISSERTACAO (MESTRADO), TESE
(DOUTORADO)........oouiueieeeeeeeeeeeeeeeeveeee e ses st eaeses s 57

ReZra Geral......uuiicieiicivninisnninssnnicssnnssssansssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 58

ELEMENTOS DAS PARTES QUE COMPOEM AS ESTRUTURAS

DOS TRABALHOS ACADEMICOS.........co..uiiiierierieeeesieeenns 60
PARTE EXTERNA. ... e e 60
AP, .. e 60
Lombada ou dorso............... i 60
PARTE INTERNA . ... e, 61
Elementos pré-textuais.................oooiiiiiiiiiiii i 61
Folha de 10St0. ... .o, 61
Brrata. ..o, 62
Folha de aprovagao.........o.ovuiiiiiiii e 62
DedicatOria. ... ..o 62
PN 4 214 (5163110 1S) 1110 S OSSR 62
Epigrafe. ..., 63
Resumo em lingua vernacula.................ocooiiiiiiiiiii e, 03
Resumo em lingua estrangeira............o.covveviiiiiiiiiiiiniie e, 64
Lista de 11UStragOes. .. ..uuuie it 64
Lista de qUadros. .. ...o.uieniiii e 64
TaDRIAS. ...t 64
Abreviaturas € S1glas.........o.iviiiiii e 65

SUIMIATIO . ¢ e e e e e, 65



3.2.2

3.2.2.1
3222
3.2.23
3.23

3.23.1
3232
3233
3234
3.2.35

4.1
4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.1.4
4.2
4.2.1
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8

5.1
52
53

6.1
6.2

Elementos texXtuais. .............ooiiiiiiiiiiiii e
INtrodUGAO. ... e
DeSenVOIVIMENTO. ....uettitt ettt e et e e e
L1070 o] 13 0 T T
Elementos pos-teXtuais...............oooiiiiiiiiii e
S (53 () 8 o3 - P

GLOSSATIO. - - e e e e e e

ELABORACAO DE REFERENCIAS..........oooiiiiiiiiiieiiiee e,
DOCUMENTOS CONVENCIONALIS..... .o,
MONOGrafia ........cooviiiiiii e
Eventos (congressos, simposios, conferéncias e outros) ............................
Publicacdes periodicas. ...
Documentos juridicos...............oooiiiiiiiiiii e,
DOCUMENTOS ELETRONICOS .........ouuiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeenseneens

OUTROS MATERTIATS . ..o
TRANSCRICAO DE ELEMENTOS......ouiieii e,
ORDENACAO DAS REFERENCIAS.....ooniitie e,

CITACAO . ... oo e
CITACAO DIRETA, LITERAL OU TEXTUAL...........ccecvvniiiiiieeeeenns
CITACAO INDIRETA OU LIVRE . ... ot
CITACAO DE CITACAO . ...,

NOTAS DE RODAPE . ... e e
NOTAS DE REFERENCTA .....ooiiie e,

FORMAS DE APRESENTACAO.......c.oiuiiiitiee e,

90
92
92
95
97
100
101
101
102
103
104
104
107
112

114
114
115
116

117
117
117

118



7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8

8.1

8.2
8.2.1
8.2.1.1
8.2.1.2
8.2.2

FORMATOS ... oo,
FONTE. ..o e e,
NUMERACAO PROGRESSIVA . ...oovniiiiee et e
ABREVIATURAS E SIGLAS......ouiiiiiiiie e,
EQUACOES E FORMULAS. ..ottt e,
ILUSTRACOES . . .ottt e,
TABELAS . ... e
REPRESENTACAO E FORMATOS DE TEMPO: DATAS E HORAS...........

INSTRUCOES GERAIS ..ottt e,
PROCEDIMENTOS. ...cooivet et
ORIENTACOES PARA APRESENTACAO GRAFICA.....oocooeeeeeeeen

EStrUtura. .. oo e
Regras gerais de apresentagan. ........c.evereeiniieirieeiieieeiie e ereeiieeeeneens

Propriedade Intelectual.............c.oiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieie et eee et eteneeeeneenenennens

REFERENCIAS . ... o]

APENDICE ...,
APENDICE A~ MODELODEPOSTER........ooooeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereenn

118
118
118
118
119
119
120
120



INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).
Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

1 INTRODUCAO

Em cada pais, hd uma associacdo ou 6rgao governamental que estabelece as normas
técnicas para a producdo intelectual nos setores cientifico, técnico, comercial, agricola e
industrial. No Brasil, a institui¢ao responsavel pela elaboragdo da normalizacao de produtos
(entre eles, os documentos técnicos ¢ cientificos) é a Associac¢ao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), que ¢ reconhecida como Forum Nacional de Normalizagdo, além de representante da
International Organization for Standardization (ISO), da Comissao Pan-americana de Normas
Técnicas (COPANT) e da Associagdo Mercosul de Normalizacdo (AMN). A normaliza¢do em

nivel nacional rege-se, portanto, pelos padrdes internacionais estabelecidos pela ISO.

As instru¢des, os esclarecimentos e os exemplos expostos tém base nas
recomendacodes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) - NBR 5892:2019,
6022:2018, 6023:2018, 6024:2012, 6027:2012, 6028:2003, 6034:2004, 10520:2002,
10719:2015, 12225:2004, 14724:2011, 15287:2011 e 15437:2006 para elaboragdo e
estruturacdo de trabalhos académicos e tém como objetivo dar diretrizes para organizar as
informagdes, observando as regras exigiveis para a sua exceléncia académica e profissional. O
desenvolvimento do trabalho académico, nas diversas modalidades em que se pode apresentar
enquanto texto exige postura critica e comportamento sistematico, tanto na sua estruturagao

conceitual quanto fisica.

Escrever, portanto, significa expor ideias de forma metddica, observando o rigor
cientifico e de acordo com padrdes que garantam clareza, precisdo e objetividade, para facilitar
o processo de transferéncia da informacdo e nortear o trabalho académico em todo o seu
desenvolvimento, desde a fase de preparagado até a redacao final. Em virtude da necessidade de
padronizacdo dos trabalhos académicos da Instituicdo, ao término dos cursos técnicos, de
graduacdo, stricto e lato sensu, foi elaborado este manual, com a finalidade de orientar essa

producao académica.
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2 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Este manual destina-se a normaliza¢ao dos trabalhos tidos como académicos, nos
diferentes niveis: técnico, graduagdo, especializagao, mestrado ou doutorado, tais como:
Relatérios, Posteres, Artigo Cientifico, Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Projeto de
Pesquisa, Dissertacao e Tese. Além disso, 0 manual também pode ser utilizado para outros tipos
de trabalhos académicos, desde que atenda as suas especificidades. Todas essas producdes
devem ser elaboradas sob a orientagdo de um professor.

NOTA: Antes de iniciar a escrita do trabalho, consulte o catalogo da ABNT, procure as normas
do Comité: ABNT/CB-014 Informacdo e Documentagdo e verifique quais estdo em

vigor e se possui erratas ou emendas publicadas.

2.1 PROJETO DE PESQUISA

A pesquisa ¢ definida como o procedimento racional e sistematico que objetiva
proporcionar respostas aos problemas propostos. Para iniciad-la, é necessario que haja um
problema a ser solucionado, ou que haja informagdes disponiveis sobre isso, mas que se
encontrem em desordem. Ao elaborar um projeto, segue-se um processo com etapas, que vao
desde a formulagdo do problema a apresentacdo dos resultados, conforme ABNT NBR

15287:2011esquematizado abaixo:

Figura 1 — Projeto de Pesquisa

Parte externa | - Capa (obrigatorio)

Elementos pré-textuais:

Folha de rosto (obrigatdrio); Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Lista de ilustra¢des (opcional); Lista de simbolos (opcional);
Parte Int > . ’ . . )
arte nferna Lista de tabelas (opcional); Sumario (obrigatdrio).

Elementos textuais:
Introducao (obrigatorio);
— Tema e delimitacao;

— Justificativa;
Referencial tedrico (obrigatdrio);
Metodologia ou Método (obrigatdrio);

Parte interna S

— Problema; S
r'ob’ cma; Recursos (obrigatorio);
— Hipotese; C N
o ronograma (obrigatorio).
— Objetivos;

Elementos pés-textuais:
Referéncias (obrigatorio);
Glossario (opcional);

Apéndice (opcional);
Anexo (opcional).

Parte interna [

Fonte: Elaborado pelos autores.
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2.1.1 Regra Geral

A ABNT NBR 15287:2011 recomenda que o projeto de pesquisa, deve ser
apresentado no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem ser
inicializados no anverso da folha, j& nos elementos textuais e pos-textuais no anverso € verso
das folhas. Recomenda-se, fonte de tamanho n° 12, com espagamento de 1,5 entre as linhas para
todo o trabalho, excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo (ficha catalografica), legendas, notas e
fontes das ilustragdes e das tabelas, de tamanho menor e uniforme (fonte de tamanho entre 10
e 11). As margens devem ser para o anverso (esquerda e superior de 3 cm, direta e inferior de 2
cm); para o verso (direita e superior de 3 cm, esquerda e inferior de 2 cm).

Os elementos pré-textuais devem ser contados, mas ndo numeradas. Para trabalhos
digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao deve figurar, a partir do
primeiro elemento textual, em algarismos ardbicos no canto superior direito da folha a
paginagao, sendo a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita

da folha. O recuo de paragrafo, deve ser de 2 cm.

No caso do trabalho ser dividido em mais de um volume, deve ser mantida uma

unica sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas, do primeiro ao tltimo volume.

No texto as siglas devem ser mencionadas pela primeira vez por extenso precedida
de sua sigla entre paréntese. No caso de Equacdes e formulas, para otimizar a leitura recomenda-
se que devem ser destacadas do texto, se necessario numeradas com algarismos ardbicos entre
parénteses, sendo alinhadas a margem direita. Caso seja necessario, permite-se 0 uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Ex.:
Instituto Federal de Alagoas (IFAL)
xX>Hy?=7 (1)

(x*+y*)/5=n )

/
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As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho
a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros) seguida de seu nimero de ordem

de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Ap6s ailustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a
sua compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo

possivel do trecho a que se refere.

O sumario ¢ um elemento obrigatdrio. Esta dividido em se¢des que sdo os capitulos
e subcapitulos, esses devem ser distintos por recursos tipograficos diferentes. Todos os
elementos textuais (com indicagdo numérica) e pos-textuais (sem indicagdo numérica) devem
estd no sumario. A numeragdo progressiva das secdes deve estd de acordo com a ABNT NBR

6024:2012. O sumario deve esta de acordo com a ABNT NBR 6027:2012.

13/
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Figura 2 - Modelo de Projeto: Capa

INSTITUTO
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INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS PALMEIRA DOS INDIOS
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
SISTEMAS ELETRICOS

NOME DO AUTOR

TiTULO:
SUBTITULO DO PROJETO (SE HOUVER)

PALMEIRA DOS INDIOS, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 3 - Modelo de Projeto: Folha de Rosto

NOME DO AUTOR

TITULO:
SUBTITULO DO PROJETO (SE HOUVER)

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso Su-
perior de Tecnologia em Sistemas Elétricos
do Instituto Federal de Alagoas, campus Pal-
meira dos Indios, como requisito parcial para
a obtencéo do grau de Tecnologo em Siste-
mas Elétricos.

Orientador(a): Prof. Me ou Prof.* M*. ou Dr.
ou Dr*, XXXXXXXXXXXXXXXX.

Co-orientador: Prof. Me ou Prof.? M?. ou Dr.
ou Dr*. Xxxxxxx (se houver)

PALMEIRA DOS INDIOS, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores.

onm

1]

L] L]
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Figura 4 - Modelo de Projeto: Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Meédias e erros padrdes para concentragdes plasmaticas

de colesterol (CL)

Tabela 2 — Médias e erros padrdes para concentragdes
plasmaticas de progesterona (P4) durante os quarentas
dias pos-parto

Tabela 3 — Médias determinadas pela curva de regressdo do
perimetro escrotal segundo as diferentes dietas,
tempo (Idade)

Tabela 4 — Concentragdo plasmatica de testosterona segundo as

diferentes dietas, tempo (Idade) e interacdo dieta x

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 5 - Modelo de Projeto: Lista de Figuras

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Meédias e erros padroes para concentragdes

plasmaticas de colesterol (CL), triglicérides (TG),
lipidios totais (LT), albumina

Figura 2 — Médias e erros padroes para concentragdes
plasmaticas de progesterona (P4) durante os
quarentas dias pos-parto segundo a presenca de
corpo luteo funcional, ndo funcional ou auséncia de
corpo luteo
Médias determinadas pela curva

Concentragdo, tempo (Idade) e interacdo dieta x

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 6 - Modelo de Projeto: Lista de Graficos

GRAFICOS

Grafico 1 — Resultados da ANOVA para os efeitos da dieta,
tempo e interagdo dieta x tempo sdo
representados nas figuras

Grafico2 —  Resultados da ANOVA para os efeitos do tipo de
CL, tempo e interagdao CL x tempo € representado

na figura

Grafico3— Tempo (Idade) e interagdo dieta x tempo: p <

0,05, p < 0,01 comparagdo entre as
dietas

Grafico 4 —  Interagdo dieta x tempo

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 7 - Modelo de Projeto: Lista de Quadros

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 —  Resultados da ANOVA para os efeitos da dieta, tempo

e interagdo dieta X tempo
Quadro 2—  Médias e erros padrdes para concentragdes plasmaticas
de progesterona

Quadro 3—  Médias determinadas: interagdo dieta x tempo: 0,05, p

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 8 - Modelo de Projeto: Lista Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ANVISA Agéncia de Vigilancia Sanitaria

CPCP Carcinoma Pulmonar de Células Pequenas
CPPC Carcinoma Pulmonar de Pequenas Células
CQCT Convengao-Quadro Controle do Tabaco
CRIO Centro Regional Integrado de Oncologia
DPOC Doenca Pulmonar Obstrutiva Cronica
EUA Estados Unidos da América
FDG-PET  Positron Emission Tomography
IC Intervalos de Confianga
ICC Instituto do Céancer do Ceara
INAMPS Instituto Nacional de Previdéncia Social
INCA Instituto Nacional do Cancer
Organizagdo Mundial de Saude
Ressonancia Magnética
Razdes de Prevaléncia

Sistema Unico de Saude

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 9 - Modelo de Projeto: Sumario

SUMARIO

INTRODUCAO
OBJETIVOS

OBJETIVO GERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS

JUSTIFICATIVA
REFERENCIAL TEORICO
METODOLOGIA
RECURSOS

RECURSOS MATERIAIS
RECUROS HUMANOS
CRONOGRAMA
REFERENCIAS
APENDICES

ANEXOS

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 10 - Modelo de Projeto: Elementos textuais A

1 INTRODUCAO

A introdug@o trata dos elementos estruturantes da pesquisa, ou seja, o
problema da pesquisa, a pergunta, a hipdtese, o objetivo geral e os objetivos

especificos e a justificativa (PEROVANO, 2016, p. 332).

2 OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GERAL

Esta ligado a uma visdo global e abrangente do tema. Relaciona-se
com o conteudo intrinseco, quer dos fendmenos e eventos, quer das ideias

estudadas (MARCONI; LAKATOS, 2014, p. 106).

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Apresentar os resultados que se pretender alcangar com a pesquisa de

forma mais detalhada;

e Descrever os passos necessarios para atingir o Objetivo Geral.

3 JUSTIFICATIVA

E o unico item do projeto que apresenta respostas a questio por qué?

Consiste numa exposi¢do sucinta, porém completa, das razdes de ordem
teodricas e dos motivos de ordem pratica que tornaram importante a realizagdo

da pesquisa (MARCONI; LAKATOS, 2014, p. 107).

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 11 - Modelo de Projeto: Elementos textuais B

4 REFERENCIAL TEORICO

E a parte fundamental do projeto. Ele ¢ presentado na forma de uma
redagdo dissertativa, com argumentos e citacdes que ddo uma ideia clara de
onde vocé esta partindo, ou seja, de qual é o ponto de vista tedrico adotado
para a execucdo do seu trabalho. O referencial, é assim, um momento de

didlogo cientifico (FERRAREZI JUNIOR, 2011, p. 55).
5 METODOLOGIA

A metodologia corresponde, basicamente, & descricdo dos seguintes
topicos: o enfoque da pesquisa, o tipo de estudo, a classificacdo do estudo e
os instrumentos de coleta de dados que serdo adotados na investigacdo

cientifica (PEROVANO, 2016, p. 334).

6 RECURSOS

A descrigdo dos recursos consiste em apresentar a estimativa de gastos

que serdo realizados no projeto de pesquisa (PEROVANO, 2016, p. 334).

6.1 RECURSOS MATERIAIS

DESCRICAO QTD Valor (RS$)
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 01 80,00
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 02 100,00
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 02 20,00

TOTAL 200,00

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 12 - Modelo de Projeto: Elementos textuais C

6.2 RECURSOS HUMANOS
ORD DESCRICAO ESPECIFICACAO QTD
1 XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX 01
2 XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX 02
3 XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX 02
4 XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX 05
7 CRONOGRAMA

Define as etapas da realizacdo da pesquisa com base em uma escola
de tempo. Nele deve ser previsto todo o processo de investigacdo cientifica

(PEROVANO, 2016, p. 335).

MESES
ATIVIDADE
JAN FEV | MAR | ABR | MAIO

Inicio do Projeto X
XXXXXXXXXXXXXX X X
XXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXX X X

Fim do projeto X

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 13 - Modelo de Projeto: Elementos pos-textuais

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6022: informacao e documentagao: artigo em publicagdo periddica e/ou
cientifica: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2018. 8 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6024: informacdo ¢ documentagdo: numeragao progressiva das se¢des de um
documento: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
10520: informagao e documentacgao: citagdes em documentos: apresentagao.
Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6023: informagao e documentagao: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro,
2018. 24 p.

APENDICE

E um documento elaborado pelo proprio autor (texto, planilhas, graficos e
outros). Os elementos mencionados sdo incorporados ao final do trabalho com
a finalidade de auxiliar na argumentacao cientifica. Os apéndices (ver figuras
38 e 63) devem ser mencionados na pesquisa como Apéndice A, Apéndice B

(PEROVANO, 2016, p. 337).

ANEXO

Os anexos (ver figuras 39 e 64) s3o documentos, planilhas, textos, fotografias,

graficos entre outros, ndo elaborado pelo autor (PEROVANO, 2016, p. 338).

: Elaborado pelos autores.
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2.2 ARTIGO CIENTIFICO

Os artigos cientificos sdo um pequeno estudo, porém completo, que nado se
constituem em matéria de livro, mas tratam de questdes verdadeiramente cientificas.
Apresentam os resultados de estudos, ou pesquisas, diferenciando-se dos diversos tipos de

trabalhos cientificos pelo seu reduzido contetido e dimensao.

Figura 14 — Artigo Cientifico

[Parte externa Capa (opcional)

Elementos pré-textuais:

Titulo na lingua vernécula (obrigatério);

Parte interna S ° /
Nome dos autores/coautores (obrigatdrio);

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio).

Elementos textuais:

Introdug@o (obrigatorio);
Desenvolvimento (obrigatério);
—Revisdo de literatura ou bibliografica/Revisao bibliométrica/Estado da
Arte/Estudo de Caso/Pesquisa agdo/Survey;
— Material e Métodos;
—Resultados;
—Discussio;
Conclusao (obrigatorio).

Parte interna >

Elementos pés-textuais:

Titulo em lingua estrangeira (obrigatorio);
Parte interna | Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
Referéncias (obrigatorio);

Glossario (opcional);

Apéndice (opcional);

Anexo (opcional).

Fonte: Elaborado pelos autores.

2.2.1 Regra Geral

A ABNT NBR 6022:2018 recomenda para a elaboragao de artigo fonte de tamanho
12 e espagamento simples (1,0cm) de forma padronizada. As citagcdes de mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacao, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, devem ser de
tamanho menor e uniforme (fonte de tamanho entre 10 e 11). O projeto grafico varia conforme
0 Orgdo a ser submetido, por isso verifique sempre as indicacdes de configuracdes de
formatagao indicada pela entidade.

Apresentado como TCC, as margens devem ser para o anverso (esquerda e superior
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de 3 cm, direta e inferior de 2 cm); para o verso (direita e superior de 3 cm, esquerda e inferior
de 2 cm). O recuo de paragrafo, deve ser de 1,5 cm.

As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho
a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros) seguida de seu nimero de ordem

de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Ap6s a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a
sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo

possivel do trecho a que se refere.

NOTA 1: O artigo cientifico submetido ao IFAL como TCC, devera conter os seguintes
elementos pré-textuais (ver figuras 15-17):

a) capa (opcional);
b) folha de rosto (obrigatorio);
c) ficha catalografica (obrigatorio) ver figura 47;

d) folha de aprovacao (obrigatorio) ver figuras 17, 49 e 50.

NOTA 2: No verso da folha de rosto, deve aparecer a Ficha Catalografica, obedecendo ao
Cdédigo de Catalogacao Anglo Americano (AACR2) vigente. Deve ser elaborado

pelo bibliotecario da instituicdo.

A Ficha catalografica ¢ regulamentada através da Resolugdo CFB 184, de 29 de
setembro de 2017, ao qual dispde sobre a obrigatoriedade da indicagdo do nome e
do registro profissional do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e
nas fichas catalograficas em publicagdes de qualquer natureza. Elemento
obrigatorio, segundo a Lei Federal de n° 10.753 de 30 de outubro de 2003, que

institui a Politica Nacional do Livro.
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Figura 15 — Modelo de Artigo: Capa (opcional)
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INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS MARECHAL DEODORO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS
ELETRICOS

WILLIAN GILBERT

TECNOLOGIA DE SISTEMAS ELETRICOS: PRINCIPIOS E
ESTUDOS DE CASOS

MARECHAL DEODORO, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores.

INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

AN



SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).
Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

Figura 16 — Modelo de Artigo: Folha de Rosto

WILLIAN GILBERT

TECNOLOGIA DE SISTEMAS ELETRICOS: PRINCIPIOS E ESTUDOS
DE CASOS

Artigo cientifico apresentado ao Curso
Superior de Tecnologia em Sistemas
Elétricos do Instituto Federal de Ala-

goas, campus Palmeira dos indios, como
requisito parcial para a obtencdo do grau
de Tecndlogo em Sistemas Elétricos.

Orientador(a): Prof. Sc.M. John F. Dani-
ell.

Co-orientador(a): Prof.2 M.2 Maria He-
len C. Tomazino.

MARECHAL DEODORO, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores.
Nota: Sendo apresentado como TCC usa-se este elemento, por conseguinte, deve ser inserido a ficha catalografica
no verso da folha de rosto (ver figura 47).
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Figura 17 — Modelo de Artigo: Folha de Aprovagao

WILLIAN GILBERT

TECNOLOGIA DE SISTEMAS ELETRICOS: PRINCIiPIOS E ESTUDOS
DE CASOS

Artigo cientifico apresentado ao Curso
Superior de Tecnologia em Sistemas
Elétricos do Instituto Federal de Alagoas,

campus Palmeira dos Indios, como
requisito parcial para a obtencdo do grau
de Tecnologo em Sistemas Elétricos.

Aprovado(a) em:

AVALIADOR (A)

Prof. Sc.M. John Frederic Daniell.
Instituto Federal de Alagoas

Fonte: Elaborado pelos autores.

Nota: Sendo apresentado como TCC usa-se este elemento, para modelo de folha de aprovacdo com banca
examinadora, ver figura 49.
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Figura 18 — Modelo de Artigo: Elementos Pré-textuais A

TITULO: SUBTITULO DO ARTIGO
TITLE: SUBTITLE OF THE ARTICLE
Nome complete do(s) Autor(es)”
RESUMO

O resumo deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028:2003. Resumo ¢
uma apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um documento. O resumo
deve ressaltar o objetivo, 0o método, os resultados e as conclusdes do documento.
A ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou
indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O
resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e
ndo de enumeracdo de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico. A
primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento.
A seguir, deve-se indicar a informacgdo sobre a categoria do tratamento
(memodria, estudo de caso, analise da situagdo etc.). Deve-se usar o verbo na voz
ativa e na terceira pessoa do singular.

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3. Palavra 4. Palavra 5.
ABSTRACT

The abstract must be prepared in accordance with ABNT NBR 6028:2003.

Summary is a concise presentation of the relevant points of a document. The

summary should highlight the purpose, method, results and conclusions of the
document. The order and extent of these items depend

*

Curriculo sucinto do autor, com vinculagao corporativa e endereco de contato em nota
de rodapé com sistema de chamada proprio, diferente do sistema adotado para citagdes
no texto.

Fonte: Elaborado pelos autores.

Nota: As palavras-chave devem ser pesquisadas em vocabuldrios controlados/tesauros/catalogos de
autoridades/descritores de instituicdes de referéncia da area de concentragdo do texto (ex.: geral: Biblioteca
Nacional, Educagdo: INEP, Engenharia: [EEE Thesaurus, Ciéncias da Satde: BVS, etc.).
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Figura 19 — Modelo de Artigo: Elementos Pré-textuais e Textuais

on the type of summary (informative or indicative) and the treatment each item
receives in the original document. The abstract should be composed of a sequence
of concise, affirmative and nontopic phrases. It is recommended to use single
paragraph. The first sentence should be meaningful, explaining the main theme of
the document. The information on the treatment category (memory, case study,
situation analysis, etc.) should be indicated in sequence. The active voice and verbs
in the third person singular must be used.

Keywords: Word 1. Word 2. Word 3. Word 4. Word 5.
Data de Submissdo: 25.03.2020. Data de aprovacao: 26.09.2020.

(Informar a Identificac@o e disponibilidade em meio eletronico se houver, pode
ser um endereco eletronico, DOI, suportes e outras informagdes relativas ao
acesso do documento)

1 INTRODUCAO

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimita¢ao do assunto tratado,
os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do
artigo.

2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢do ordenada e
pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em seg¢des e subsegdes,
conforme a ABNT NBR 6024. A nomenclatura dos titulos dos elementos
textuais pode ser: referencial tedrico ou estado da arte, métodos, resultados,
discussoes, entre outros, ficando a critério do autor.

As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 20 — Modelo de Artigo: Elementos Textuais e Pos-textuais

Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagcdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem
e outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Ap6s a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a
sua compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o
mais proximo possivel do trecho a que se refere.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracdes
correspondentes aos objetivos e/ou hipdteses.

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6022: informacdo e documentagdo: artigo em publicacdo periddica e/ou
cientifica: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2018. 8 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6024: informacao e documentacdo: numeracao progressiva das se¢des de um
documento: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
10520: informacao e documentacdo: citacdes em documentos: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6023: informagao e documentagdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro,
2018. 24 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR

6028: informacdo e documentagao: resumo: apresentagdo. Rio de Janeiro,
2003. 2 p.

: Elaborado pelos autores.

33/

/
/



INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

34/

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).
Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

Figura 21 — Modelo de Artigo: Pos-textuais

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6032: abreviagao de titulos de periddicos e publicagdes seriadas. Rio de
Janeiro, 1989. 14 p.

FERRAREZI JUNIOR, Celso. Guia de trabalho cientifico: do projeto a
redagdo final: monografia, dissertagdo e tese. Sdo Paulo: Contexto, 2011.

GUEDES, Enildo Marinho et al. Padrao UFAL de normalizacao. 2013.
Disponivel em: https://ufal.br/estudante/documentos/manuais/padrao-ufal-
de-normalizacao.pdf/view. Acesso em: 04 ago. 2017.

INPI. A propriedade intelectual e 0 comércio exterior: conhecendo
oportunidades para o seu negocio. [Rio de Janeiro, RJ]: INPI, [20197].

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do
trabalho cientifico. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2014.

PEROVANO, Dalton Gean. Manual de metodologia da pesquisa
cientifica. Curitiba: InterSaberes, 2016.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CEARA. Sistema de Bibliotecas.
Guia de normalizacio de trabalhos académicos. Organizadores: Ana
Neri Barreto de Amorim, Francisco Welton Silva Rios, Gicelle de Souza
Silva. Fortaleza: UECE, 2016. Disponivel em:
http://www.uece.br/biblioteca/dmdocuments/GUIA_ DE NORMALIZACA
O UECE_ V.1 21 08 2016.pdf. Acesso em: 15 nov. 2018.

Fonte: Elaborado pelos autores.
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2.3 RELATORIO

Inclui os processos metodologicos empregados, exposicao geral da pesquisa desde
o planejamento as conclusdes. Baseia-se na logica, na imaginagdo € na precisdo e deve ser
expresso em linguagem clara, objetiva e coerente. Para alcangar sua relevancia, tem por
finalidade dar detalhes das informagdes sobre os resultados da pesquisa, manter a expressao
impessoal, resguardando-se de frases qualificativas ou valorativas. A informacao deve
descrever e explicar, mas a intengao nao ¢ convencer.

Os relatorios podem ser técnicos e/ou cientificos ou de estagio.

Figura 22 — Relatorio

Capa (opcional)

[Parte externa )
Lombada (opcional)

Elementos pré-textuais:

Folha de rosto (obrigatdrio);

Errata (opcional);

Agradecimentos (opcional);

Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio);
Lista de ilustragdes (opcional);

Parte interna S

Lista de tabelas (opcional);

Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
Lista de simbolos (opcional);

Sumario (obrigatdrio).

Elementos textuais:

Parte interna > Introdugdo (obrigatorio);
Desenvolvimento (obrigatorio);
Consideracdes finais (obrigatorio).

Elementos po6s-textuais:

Referéncias (obrigatdrio);

Parte interna | > Glossario (opcional);

Apéndice (opcional);

Anexo (opcional);

indice (opcional);

Formulario de identificagdo (opcional).

Fonte: Elaborado pelos autores.
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2.3.1 Regra Geral

A ABNT NBR 10719:2015 recomenda, para o relatorio técnico e/ou cientifico que
a digitag¢do deve ser iniciada sempre no anverso da folha para os elementos pré-textuais. Para
os elementos textuais e pos-textuais deve ser utilizado o verso e anverso das folhas. O
espagamento recomenda-se que seja simples (1,0 cm). Para as margens, no anverso — esquerda
e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; no verso — direita e superior de 3 cm e esquerda
e inferior de 2 cm. A fonte deve ser digitada em tamanho 12, e padronizada (Arial ou Times
New Roman). As citagcdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, legendas, notas e
fontes das ilustragdes e das tabelas, de tamanho menor e uniforme (fonte de tamanho entre 10
e 11).

Os elementos pré-textuais devem ser contados, mas ndo numeradas. Para trabalhos
digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. Coloca-se a numeracao a partir do primeiro
elemento textual, em algarismos arabicos no canto superior direito da folha a paginagdo, sendo
a 2 cm da borda superior, ficando o ltimo algarismos a 2 cm da borda direita da folha. O recuo

de paragrafo, deve ser de 2 cm.

No caso do projeto ser dividido em mais de um volume, deve ser mantida uma tnica

sequéncia de numeragao das folhas ou paginas, do primeiro ao tltimo volume.

No texto as siglas devem ser mencionadas pela primeira vez por extenso precedida
de sua sigla entre paréntese. No caso de Equacdes e formulas, para otimizar a leitura recomenda-
se que devem ser destacadas do texto, se necessario numeradas com algarismos ardbicos entre
parénteses, sendo alinhadas a margem direita. Caso seja necessario, permite-se 0 uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).
Ex.:
Instituto Federal de Alagoas (IFAL)
xty=7? (1)

(x*+y*)/5=n 2
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As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho
a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros) seguida de seu nimero de ordem

de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Ap6s a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a
sua compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais proéximo

possivel do trecho a que se refere.

O sumario ¢ um elemento obrigatorio. Esta dividido em se¢des que sdo os capitulos
e subcapitulos, esses devem ser distintos por recursos tipograficos diferentes. Todos os
elementos textuais (com indicagdo numérica) e pos-textuais (sem indicagdo numérica) devem
estd no sumario. A numeragdo progressiva das secdes deve estd de acordo com a ABNT NBR

6024:2012. O sumario deve esta de acordo com a ABNT NBR 6027:2012.
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Figura 23 — Modelo de Relatério: Elemento externo: Primeira Capa

INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS MACEIO
DENOMINACAO DO CURSO OU SETOR

RELATORIO DE CAPACITACAO N° 02 — IFAL/CGP/2018
(se houver)

ISSN: 0251-1479

(se houver)

CAPACITACAO: RELATORIO GERENCIAL
TITULO: SUBTITULO DO RELATORIO (se houver)

NAO CLASSIFICADO
CLASSIFICA(;AO DE SEGURANCA
(Classificagdo de Seguranga [se houver]:
Muito Secreto, Secreto, Confidencial, Reservado, Nao classificado, entre outros)

Av. do Ferroviario, 530 - Centro, Macei6 - AL, 57.020-600
Site: https://wwwZ.ifal.edu.br

Fonte: Elaborado pelos autores.
Nota: Segunda, terceira e quarta capas recomenda-se ndo inserir informagdes

7
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Figura 24 — Modelo de Relatorio: Folha de Rosto: anverso

INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS MACEIO
DENOMINACAO DO CURSO OU SETOR

TITULO ]’)O PROJE"I"O, PROGRAMA OU PLANO QUE O
RELATORIO ESTA RELACIONADO/SUBORDINADO
(se houver)

] TiTULQ:
SUBTITULO DO RELATORIO (SE HOUVER)

v.1
(Quando houver mais de um volume, especificar)

Relatorio de XXX (assunto) n® XX (ntimero)
- (Sigla da Instituicdo/setor)/2018 (Codigo de identificacédo se houver)

XXXXXXXX (Classificacdo de Seguranca se houver)

NOME DO AUTOR
(Autor do relatdrio com titulacdo se houver)

MACEIO, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 25 — Modelo de Relatério: Folha de Rosto: verso

NOME COMPLETO
Funcao

Prof. Me. NOME COMPLETO
Coordenador

Prof“M.* NOME COMPLETO
Orientador

“[...] elemento opcional, indica a comissao de estudo, colaboradores, coordenacao
geral entre outros. O titulo e a qualificacdo ou a fungdo do autor podem ser incluidos,
pois servem para indicar sua autoridade no assunto”. (ASSOCIACAO BRASI-
LEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015, p. 6).

ados Internacionais de Catalogacio na Publicacio
stituto Federal de Alagoas
INSTITI,ITD Cmnpm Palmeira dos Indios
mgf;?" Blblmteca Prof. Amaro Nascimento Mendes

N56lr
MNewton, Isaac.
Relatividade wmn estudo de caso / Isaac Newton. —2018.
1 CD-R.OM : il | color. (1 arquivo, 534 bytes).

CD-ROM contende o arquivo no formato PDF do
trabalho académico com 98 folhas, acondicionado em caixa
acrilica (12,5 cm x 14 cm).

Crientac3o: Prof. Dr. Sécrates.

Trabalho de Conclusio de Curso (graduagioo em
Engenharia Civil) — Instituto Federal de Alagoas. Campus
Palmeira dos Indios, Palmeira dos Indios 2018,

1. Relatividade 2. Qonstruclio Civil. 3. Medidas de

Seguranca 1. Titulo.
CDD: 530

Fonte: Elaborado pelos autores
Nota: Ficha catalografica opcional (confeccionado exclusivamente por Bibliotecarios com registro ativo no
Conselho Regional de Biblioteconomia - CRB).
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Figura 26 — Modelo de Relatério: Errata

ERRATA

ULLER, Leonardo; LOPES, Oswaldo. Coordenagio de pesquisa sobre corroséo na produgéo e utilizagéo do
dlcoal: relatdrio parcial de 15 de margo a 15 de junho de 1982. Rio de Janeiro: FTI, 1982,

Folha Linha | Ondeselé Leia-se

32 publiacae | publicago

Fonte: (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2015, p. 6).

Fonte: Adaptado de ABNT, 2015
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Figura 27 — Modelo de Relatorio: Agradecimento

AGRADECIMENTOS

Aos meus professores, que tanto contribuiram com a minha formagao,
se fazendo presente em todos os momentos e vibrando pelo meu sucesso.

Aos meus colegas de turma que me ajudaram na coleta de dados e
estruturagao do relatorio.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 28 — Modelo de Relatério: Resumo

RESUMO

O termo resumo significa apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um
documento. Existem trés tipos de resumo: critico - redigido por especialistas
com analise critica de um documento. Também chamado de resenha. Quando
analisa apenas uma determinada edigdo entre varias, denomina-se recensio;
indicativo - Indica apenas os pontos principais do documento, ndo apresentando
dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo dispensa a consulta ao
original; informativo - Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a
consulta ao original. Ressalta-se o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento. A ordem e a extensao destes itens dependem do tipo
de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no
documento original. Deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeragao de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo
unico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informacao sobre a categoria do
tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situacdo etc.). Deve-se usar o
verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. (150 a 500 palavras).

Palavras-chave: Suportes de informacao. Deficientes visuais. Acessibilidade.

Fonte: Elaborado pelos autores

Nota: As palavras-chave devem ser pesquisadas em vocabularios controlados/tesauros/catalogos de
autoridades/descritores de instituigdes de referéncia da area de concentrag@o do texto (ex.: geral: Biblioteca
Nacional, Educagdo: INEP, Engenharia: [EEE Thesaurus, Ciéncias da Satde: BVS, etc.).
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http://www.ieee.org/publications_standards/publications/services/thesaurus2.html
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Tabela 1 —

Tabela 2 —

Tabela 3 —

Tabela 4 —

Tabela 5 —

Tabela 6 —
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Figura 29 — Modelo de Relatério: Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

Meédias e erros padrdes para concentragdes plasmaticas de
colesterol (CL)

Meédias e erros padrdes para concentragdes plasmaticas de
progesterona (P4) durante os quarentas dias pos-

Meédias determinadas pela curva de regressao do perimetro
escrotal segundo as diferentes dietas, tempo

Concentracdo plasmatica de testosterona segundo as
diferentes dietas, tempo (Idade) e interagdo dieta x

Concentragdo plasmatica segundo as diferentes dietas,
tempo e interacdo dieta X

Concentragdo de testosterona segundo as diferentes dietas,

tempo e interacdo dieta X

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 30 — Modelo de Relatorio: Lista de Figuras

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Me¢édias e erros padrdes para concentracdes plasmaticas de
colesterol (CL), triglicérides (TG), lipidios totais (LT),
albumina

Figura2 — Me¢édias e erros padrdes para concentragdes plasmaticas de
progesterona (P4) durante os quarentas dias pos-parto
segundo a presenca de corpo luteo funcional, ndo funcional
ou auséncia de corpo luteo

Figura 3 — Meédias determinadas pela curva

Figura4 — Concentracdo, tempo (Idade) e interagdo dieta x

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 31 — Modelo de Relatério: Lista de Graficos

GRAFICOS

Grafico 1 —  Resultados da ANOVA para os efeitos da dieta, tempo e
interacdo dieta X tempo sdo representados nas

Grafico2 —  Resultados da ANOVA para os efeitos do tipo de CL,
tempo e interacdo CL x tempo ¢ representado na

Grafico3— Tempo (Idade) e interagdo dieta x tempo: p < 0,05, p <
0,01 comparacgdo entre as dietas
Grafico 4 —  Interagdo dieta x tempo

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 32 — Modelo de Relatorio: Lista de Quadros

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 —  Resultados da ANOVA para os efeitos da dieta, tempo e
interagdo dieta x tempo

Quadro 2 —  M¢édias e erros padrdes para concentragoes plasmaticas
de progesterona

Quadro 3—  Médias determinadas: interagdo dieta x tempo

Quadro 4 —  Dieta descritiva para adolescente

Quadro 5—  Dieta descritiva para adultos

Quadro 6 —  Dieta descritiva idosos

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 33 — Modelo de Relatdrio: Lista Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ANVISA  Agéncia de Vigilancia Sanitaria

CPCP Carcinoma Pulmonar de Células Pequenas
CPPC Carcinoma Pulmonar de Pequenas Células
CQCT Convengao-Quadro Controle do Tabaco
CRIO Centro Regional Integrado de Oncologia
DPOC Doencga Pulmonar Obstrutiva Cronica
EUA Estados Unidos da América

FDG-PET Positron Emission Tomography

IC Intervalos de Confianga

ICC Instituto do Cancer do Ceara

INAMPS Instituto Nacional de Previdéncia Social
INCA Instituto Nacional do Cancer

OMS Organiza¢do Mundial de Satde

RM Ressonancia Magnética

RP Razdes de Prevaléncia

SUS Sistema Unico de Saude

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 34 — Modelo de Relatério: Sumaério

SUMARIO

INTRODUCAO

OBJETIVOS

OBJETIVO GERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS
DESENVOLVIMENTO
DESDOBRAMENTOS DO RELATORIO
Especificacoes

Especificacdes A

Especificagoes B

CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

GLOSSARIO

APENDICES

APENDICE A — Titulo do Apéndice A
APENDICE B — Titulo do Apéndice B
ANEXOS

ANEXO A —Titulo do Anexo A

ANEXO B — Titulo do Anexo B

INDICE

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 35— Modelo de Relatorio: Elementos Textuais

1 INTRODUCAO

O texto é composto de uma parte introdutdria, que apresenta os
objetivos do relatorio e as razdes de sua elaboragdo; o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou estudo realizado e as consideragdes finais.
Recomenda-se espagamento simples para o documento ¢ para as margens:
anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; verso,
direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. Recomenda-se,
quando digitado, fonte tamanho 12 e tipo da fonte padronizado para todo o
documento.

2 OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GERAL

Esta ligado a uma visdo global ¢ abrangente do tema. Relaciona-se
com o conteudo intrinseco, quer dos fendmenos e eventos, quer das ideias
estudadas (MARCONI; LAKATOS, 2014, p. 106).

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Apresentar os resultados que se pretender alcangar com a pesquisa de

forma mais detalhada;

e Descrever os passos necessarios para atingir o Objetivo Geral.

2 DESENVOLVIMENTO

As citagOes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagao, dados
internacionais de catalogagdo-na-publicagdo, legendas, notas e fontes das
ilustracdes e tabelas devem ser em tamanho menor e uniforme. NOTA: No
caso de cidades homonimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade
da federacao.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideragoes
correspondentes aos objetivos e/ou hipdteses.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 36 — Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais A

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6024: informacdo e documentacdo: numeracao progressiva das secdes de
um documento: apresentacao. Rio de Janeiro, 2012. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6027: informacao e documentacdo — sumario: apresentacao. Rio de Janeiro,
2012.2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
14724: informacao e documentacdo: trabalhos académicos: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2011. 15 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
12225: informacdo e documentacdo: lombada: apresentagdo. Rio de
Janeiro, 2004. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6034: informacdo e documentagdo: indice: apresentagdo. Rio de Janeiro,
2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
10520: informagdo e documentacgdo: citagdes em documentos:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6028: informacdo e documentagdo: resumo: apresentagdo. Rio de Janeiro,
2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6032: abreviagao de titulos de periddicos e publicagdes seriadas. Rio de
Janeiro, 1989. 14 p.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 37— Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais B

GLOSSARIO

A
Ambiguidade: possibilidade de interpretacdo dibia de uma palavra ou frase.

B
Braile: sistema de escrita para cegos. Sao signos desenhados em relevo para
serem lidos com a ponta dos dedos.

C
Coeréncia: qualidade subjacente a um texto, que lhe permite ter sentido.

D
Dialetos: variedades regionais ou sociais de uma lingua.

E
Elipse: omissdo de termos da oragao.

L
Locucao Adjetiva: duas ou mais palavras que equivalem a um adjetivo.

M
Modificadores: adjetivos.

P
Paronimos: palavras que possuem sons parecidos. Exemplo: emigrar /
imigrar.

S

Sintese: exposi¢do resumida, em que se usa um minimo de palavras.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 38 — Modelo de Relatorio: Elementos Pos-Textuais C

APENDICE A — Foto 1

Figura 5 — Fotos dos campi do IFAL

Fonte: Elaborado pelos Autores

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 39 — Modelo de Relatério: Elementos Pos-Textuais D

ANEXO A — Foto 2

Figura 5 — Fotos dos campi do IFAL

Fonte: Silva, 2018.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 40 — Modelo de Relatério: Elementos Pos-Textuais E

INDICE ONOMASTICO

Adriano I, - 185

Adriano IV - 286

Aelredo - 171

AfonsoV, rei de Portugal - 279
Agostinho, (S.) - 5, 20, 36, 37, 101
Agreda, Madre de, (Maria de Jesus) -
59, 234, 236

Alacoque, Margarida Maria - 59,234
Albizzi - 242

Alcimo Avito, bispo de Viena - 171
Alexandre de Hales - 246, 253
Alexandre IV - 284

Alexandre VI - 279

Alexandre VII - 29, 51

Alexandre, Natal - 131

Almeida, Fortunato de - 67
Almeida, Pedro da Costa de - 14
Alvares, Anténio, (oratoriano) - 43, 44
Alvaro de chaves (D.) - 279

Amaro, (S.) - 60, 237

Ambrosio (S.) - 82, 167, 183, 246
Amelote - 110

Amort, Eusébio - 234

Antioco, rei — 263

Antoénio (S.) - 60, 237

Baio, Miguel - 5, 7, 22, 23, 24, 48, 51
Bafiez, Domingos - 66

Baptista, Jodo- (oratoriano) - 16
Barbosa, Anténio Soares - 65, 262
Barchman - 84

Barcos, Martin de - 40

Baronio, cardeal - 23, 102

Barsanti de Saint- Antoine,Jean - 93
Barthel - 133

Bartolomeu dos Martires - 119
Basilio (S.) - 167, 183

Basilio, imperador - 280

Beda, Veneravel - 258, 265
Belarmino, Roberto, cardeal - 18, 23
Bellegarde, Gabriel Dupac de - 13,
14

Belleli, Fulgéncio- 20, 24,93,104
Bento XIII - 29, 61, 95, 96, 185
Bento XIV - 24, 82, 85, 96, 97, 98,
99

Calafate, Pedro - 64

Callepi-nuncio - 38

Calixto II - 284

Calvino, Jodo - 23, 81, 83, 277, 297
Cardoso, Antonio, (do Oratorio do
Porto) - 82, 83, 84, 85, 293, 297
Carlos, bispo de Lubiana - 292
Carlos Borromeu (S.) - 119

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 41 — Modelo de Relatério: Elementos Pos-Textuais F

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS D MACEIO

RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR EM
ALIMENTOS E BEBIDAS

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:
Numero de matricula:
Curso e Periodo:

DADOS DO LOCAL DE ESTAGIO

Empresa:
Supervisor:
Ne° de registro:

PERIODO DE ESTAGIO

Inicio: / /

Término: / / .

Jornadas de trabalho: horas semanais.
Total de horas:

Carimbo e Assinatura Assinatura do Estagiario
Supervisor

MACEIO, AL
2019

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.4 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TECNICO, GRADUACAO E
ESPECIALIZACAO), DISSERTACAO (MESTRADO), TESE (DOUTORADO)

a)  Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC): documento que apresenta o resultado de

um estudo, deve expressar conhecimento sobre o assunto escolhido, com um

tratamento extenso em profundidade, com investigacdes que possibilitem aplicar

uma ou mais teorias para o entendimento de determinado fendémeno, devendo ter

contribui¢do original e pessoal para a ciéncia. Podem estar em diferentes formatos,

tais como: relatdrios, poOsteres, artigos, monografias, patentes, registros de

propriedade intelectual, projetos técnicos, publicacdes tecnoldgicas, dentre outros;

b) Dissertag¢do: documento apresentado ao final do curso de po6s-graduacao, visando

obter o titulo de mestre, o qual requer defesa, onde se constitui numa iniciagdo a

investigagdo, com caracter didatico. Situa-se entre a Monografia e a Tese, porque

aborda temas em maior extensdo ¢ profundidade do que a primeira. Requer

sistematizagdo, ordenagdo ¢ interpretacdo dos dados;

C) Tese: E um documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental, ou

exposicao de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser

elaborado com base em investigagdo original e inédita, constituindo-se em real

contribuigdo para a especialidade em questao.

Figura 42 — TCC (relatérios, pOsteres, artigos, patentes, dissertacao e outros)

[Parte externa

Capa (obrigatdria, em alguns casos)
Lombada ou Dorso (obrigatorio, no caso de encadernagéo tipo brochura).

Elementos pré-textuais: Epigrafe (opcional);
Folha de rosto (obrigatorio); Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio);
Ficha catalografica (obrigatorio); Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
. Errata (se necessario); Lista de ilustra¢des (opcional);
Parte interna > ’ ’
Folha de aprovagao (obrigatdrio); Lista de tabelas (opcional);
Dedicatoria (opcional); Lista de abreviaturas ou siglas (opcional);
Agradecimento (opcional); Lista de simbolos (opcional)
Elementos textuais: Arte/Estudo de Caso/Pesquisa
Introdugdo (obrigatorio); acdo/Survey;
Parte interna DesenvolV1'm~ento (Qbrlgatorlo); - D1scu§sa0; ’
> — Revisao de literatura ou — Material e Métodos;
bibliografica/Revisdo — Resultados;
bibliométrica/Estado da Conclusio (obrigatorio).
Elementos pos-textuais: A .
Parte interna |~ P Apéndice (opcional);

Referéncias (obrigatorio);

Glossario (opcional); Anexo (opcional).

Fonte: Elaborado pelos autores.
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241 Regra Geral

A ABNT NBR 15287:2011 recomenda que o projeto de pesquisa, deve ser
apresentado no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem ser
inicializados no anverso da folha, j& nos elementos textuais e pos-textuais no anverso € verso
das folhas. Recomenda-se, fonte de tamanho n° 12, com espagamento de 1,5 entre as linhas para
todo o trabalho, excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo (ficha catalografica), legendas, notas e
fontes das ilustragdes e das tabelas, de tamanho menor e uniforme (fonte de tamanho entre 10
e 11). As margens devem ser para o anverso (esquerda e superior de 3 cm, direta e inferior de 2
cm); para o verso (direita e superior de 3 cm, esquerda e inferior de 2 cm). O recuo de paragrafo,
deve ser de 2 cm.

Os elementos pré-textuais devem ser contados, mas nao numeradas. Para trabalhos
digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeragdo deve figurar, a partir do
primeiro elemento textual, em algarismos ardbicos no canto superior direito da folha a
paginacdo, sendo a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita

da folha.

No caso do trabalho ser dividido em mais de um volume, deve ser mantida uma

unica sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas, do primeiro ao tltimo volume.

No texto as siglas devem ser mencionadas pela primeira vez por extenso precedida
de sua sigla entre paréntese. No caso de Equagdes e formulas, para otimizar a leitura recomenda-
se que devem ser destacadas do texto, se necessario numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, sendo alinhadas a margem direita. Caso seja necessario, permite-se o uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).
Ex.:
Instituto Federal de Alagoas (IFAL)
xX>Hy?=7 (1)

(x*+y?)/5=n 2

/
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As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho
a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros) seguida de seu nimero de ordem

de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Ap6s ailustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a
sua compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo

possivel do trecho a que se refere.

O sumario ¢ um elemento obrigatdrio. Esta dividido em se¢des que sdo os capitulos
e subcapitulos, esses devem ser distintos por recursos tipograficos diferentes. Todos os
elementos textuais (com indicagdo numérica) e pos-textuais (sem indicagdo numérica) devem
estd no sumadrio. A numeragdo progressiva das secdes deve estd de acordo com a ABNT NBR

6024:2012. O sumario deve esta de acordo com a ABNT NBR 6027:2012.
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3 ELEMENTOS DAS PARTES QUE COMPOEM AS ESTRUTURAS DOS
TRABALHOS ACADEMICOS

E importante frisar que, independentemente de sua natureza, os trabalhos
académicos obedecem a seguinte estrutura, segundo a ABNT NBR 14724:2011: elementos pré-

textuais, textuais e pos-textuais. Veremos, detalhadamente, esses elementos a seguir.
3.1 PARTE EXTERNA

3.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio (exceto no Artigo Cientifico) que contém os elementos

necessarios a identificagdo do documento:

a)  Nome da institui¢do a qual esta submetido (opcional);

b)  Nome do autor;

c) Titulo;

d)  Subtitulo (se houver), precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinagao
ao titulo;

e)  Numero dos volumes, no caso de haver mais de um (devendo ser especificado na
capa de cada volume respectivo);

f) Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado (no caso de
cidades homonimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacao);

g)  Ano da entrega.

NOTA: Objetivando facilitar a identificag@o do trabalho, o titulo deve ser informativo, conciso
e relacionado ao conteudo, quando possivel, com a finalidade de transmitir ao leitor
uma ideia precisa e objetiva do contetido do trabalho. Devera ser destacado em negrito

e ndo deve ultrapassar duas linhas.

Ver Figuras 45.
3.1.2 Lombada ou dorso
Elemento obrigatério, no caso de encadernacio tipo brochura. Parte da capa do

trabalho académico encadernado que reune as margens internas das folhas, sejam elas

costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra forma. Contém o nome do autor,
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o titulo do trabalho ¢ elementos alfanuméricos de identificagdo de volume, se houver. Na sua

apresentacdo, devem ser observadas as seguintes particularidades:

a)

b)

Nome do autor: impresso longitudinalmente descendente, isto ¢, do alto para o pé
da lombada. Havendo mais de um autor, seu posicionamento sera um abaixo do
outro, separado por sinais de pontuacdo ou sinais graficos, abreviando-se ou
omitindo-se os prenomes, quando necessario, no caso de autores pessoais;

Titulo: impresso no mesmo sentido do nome do autor, isto €, horizontal ou
longitudinal descendente, podendo ser abreviado, quando longo, desde que nao

comprometa o sentido.

Ver Figura 43

3.2 PARTE INTERNA

3.2.1 Elementos pré-textuais

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio que contém os elementos essenciais a identificacdo do

trabalho e deve figurar na seguinte ordem, no anverso da folha:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

Nome do autor (responsavel intelectual pelo trabalho);

Titulo principal do trabalho, indicando, de forma clara, o seu contetido;

Subtitulo (se houver), evidenciada a sua subordinagao ao titulo principal, precedido
de dois pontos;

Numero de volumes (se houver, deve constar em cada folha de rosto a especificagao
do respectivo volume);

Natureza do trabalho e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido etc.);
Nome do orientador (havendo coorientador, este deve ser mencionado);

Local (cidade da institui¢cdo onde deve ser apresentado o trabalho);

Ano de deposito (entrega).

NOTA: No verso da folha de rosto, deve aparecer a Ficha Catalografica, obedecendo ao Codigo

INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

de Catalogacdo Anglo Americano — AACR2 vigente. Deve ser elaborado pelo

bibliotecario da institui¢ao.
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A Ficha catalografica ¢ regulamentada através da Resolucdo CFB 184, de 29 de
setembro de 2017, ao qual dispde sobre a obrigatoriedade da indicagdo do nome e do
registro profissional do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e nas
fichas catalograficas em publicacdes de qualquer natureza. Elemento obrigatorio,
segundo a Lei Federal de n° 10.753 de 30 de outubro de 2003, que institui a politica

nacional do livro.
Ver Figura 47.
3.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Apresentada, em um retalho de papel avulso ou encartado, a
referéncia do trabalho, as indicagdes das paginas e linhas onde ocorreram erros € ndo puderam

ser corrigidos antes da impressao final. Deve ser inserida apos a folha de rosto.

Ver Figura 48.
3.2.1.3 Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio que se constitui pelo nome do autor do trabalho, titulo do
trabalho e subtitulo (se houver), natureza, nome da institui¢do a que ¢ submetido, data de
aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituigdes

a que pertencem.

Ver Figuras 49 e 50.
3.2.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional. Deve ser inserida logo ap6s a folha de aprovacdo no canto

inferior direito da pagina. Nao aparece o titulo da secao Dedicatdria.

Ver Figura 51.
3.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apds a dedicatéria. O titulo ¢

centralizado.

Ver Figura 52.
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3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Citagdo de um pensamento relacionado ao conteudo do
trabalho, acompanhado da indicacdo da autoria. Elaborado conforme a ABNT — NBR
10520:2002. Deve ser inserida apds os agradecimentos no canso inferior direito da pagina. Pode

também constar nas folhas ou paginas das se¢des primarias.

Ver Figura 53.
3.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatorio. Sintese do conteiddo do trabalho. Deve apresentar o

objetivo, a metodologia, os resultados, as conclusdes e os tedricos mais relevantes do trabalho.

O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas afirmativas e nao
de enumeracdo de topicos. Deve ter alinhamento justificado, em espacamento simples, em um
unico paragrafo. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. Em seguida, deve-se indicar a categoria (estudo de caso, memoria, analise da

situacdo etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

As palavras-chave sdo palavras representativas do conteudo do trabalho e devem
figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao palavras-chave, separadas por ponto,
entre si, e finalizadas também por ponto. Recomenda-se o uso de trés a cinco palavras-chave.
Para melhor escolha dos termos, consulte os Tesauros Especializados (Vocabuléario Controlado,
Catéalogo de Autoridades ou Descritores) conforme a area de compreensdo do trabalho (ex.:
Geral: Biblioteca Nacional, Library of Congress Authorities for Subject Headings, Library of
Congress Thesaurus for Graphic Materials; Educacdo: INEP; Engenharia: IEEE Thesaurus;
Ciéncias da Satde: BVS Tesauro eletronico, MESH (Medical Subject Headings, entre outros).

Deve ter a extensdao de 150 a 500 palavras (ABNT NBR 6028:2003). Devem-se
evitar simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente, formulas, equacdes, diagramas,
que ndo sejam absolutamente necessarios; se for imprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem. A pagina do resumo localiza-se antes do sumario. Apds o sumario, devem constar

apenas paginas textuais.

Ver Figura 54.


http://acervo.bn.br/sophia_web/
http://authorities.loc.gov/
http://id.loc.gov/vocabulary/graphicMaterials.html
http://id.loc.gov/vocabulary/graphicMaterials.html
http://pergamum.inep.gov.br/pergamum/biblioteca/pesquisa_thesauro.php
http://www.ieee.org/publications_standards/publications/services/thesaurus2.html
http://bvsms2.saude.gov.br/cgi-bin/multites/mtwdk.exe?k=default&l=60
http://www.nlm.nih.gov/mesh/
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3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio. Versao do resumo na lingua do texto (lingua vernacula),
traduzido para um idioma de divulgacao internacional (ingl€s, espanhol, francés etc.), atentando

para que as caracteristicas sejam as mesmas da versao do resumo em lingua do idioma original,

conforme a ABNT NBR 6028&8:2003.

Ver Figura 55.
3.2.1.9 Lista de ilustragoes

Elemento opcional. As ilustragdes sao elementos de sintese que complementam a
parte expositiva do texto. Em geral, costumam distinguir-se em trés tipos: figuras, quadros e
tabelas. As figuras sdo representadas pelos desenhos, diagramas, estampas, fotografias, graficos,

mapas, plantas, retratos e outros tipos de representagao visual.

Ver Figura 56.
3.2.1.10 Lista de quadros

Os quadros apresentam informacdes textuais agrupadas em colunas, que se

caracterizam pelos quatro lados fechados.

As ilustragdes devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem, com legendas claras e precisas abaixo da ilustragdo. A sua identificagdo deve aparecer
na parte superior, precedida da palavra designativa, do seu nimero de ordem em algarismos
arabicos e de seu titulo. O titulo expressa o conteudo, que deve ser curto e dispensar consulta
ao texto. A fonte deverd apresentar-se abaixo (tamanho da fonte 10) e com a informacao
necessaria. Caso a ilustragdo seja do proprio autor do trabalho, na indicagdo da fonte, menciona-

se conforme o seguinte exemplo:

Fonte: Nome do Autor, Ano.
3.2.1.11 Tabelas

As tabelas contém dados tratados estatisticamente. A construcdo da tabela deve
obedecer as Normas de Apresentagdao Tabular, publicadas pelo IBGE (1993), abertas do lado

esquerdo e direito. A fonte devera ser colocada abaixo (tamanho da fonte 10), com a informacgao
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necessaria.
3.2.1.12 Abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.
Quando aparecem pela primeira vez no texto, coloca-se, entre parénteses, seu nome por extenso.

Na lista, ndo se indica o numero da folha.

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Fil. Filosofia
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia

Ver Figura 58.
NOTA: As listas de ilustragdes, quadros, tabelas, abreviaturas e siglas devem ser elaboradas a
partir de 05 ocorréncias no texto. Ressalve-se que listas pequenas podem ser unidas.

3.2.1.13 Sumario

Elemento obrigatério. Enumeracao das divisdes, secdes e outras partes do trabalho
na mesma ordem e grafia, indicando-se a sua localiza¢do (pagina). Nao deve constar a indicagao
das partes pré-textuais, incluindo, porém, todas as seguintes: textuais e as pos-textuais. A
apresentacao tipografica dos titulos enumerados (caixa alta, negrito, italico etc.) deve

corresponder a utilizag¢do dos topicos no texto. O sumario de seguir a ABNT NBR 6027:2013.

Ver Figura 59.
3.2.2 Elementos textuais

Obedecendo a um raciocinio 16gico, um trabalho académico contém trés partes

fundamentais: introducao, desenvolvimento e conclusio.
3.2.2.1 Introdugao

Sua extensao nao deve ultrapassar 1/3 do trabalho. O pesquisador expde as decisdes

tomadas na etapa do planejamento da pesquisa, quanto a escolha do tema, ao problema e aos

/
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objetivos do estudo. Na justificativa, o pesquisador salienta a contribuicao teodrica ou pratica
que pretende alcancar com a pesquisa. A metodologia registra, de forma breve, os principais

procedimentos usados, em texto corrido.

Ver Figura 61.
3.2.2.2 Desenvolvimento

E o ntcleo mais extenso e, por isso, necessariamente subdividido em se¢des, ou
partes, e nunca capitulos. Titulos significativos devem expressar o conteido exposto em cada
secdo. Dessa forma, a palavra desenvolvimento ndo aparece como titulo. Os titulos do
desenvolvimento que delimitam o objetivo da pesquisa sdo divididos em se¢des que partem do

geral para o especifico.

Ver Figura 61.
3.2.2.3 Conclusao

Sintetizam as conclusdes parciais, dedugdes 16gicas dos fatos analisados, propostas
de medidas para a¢des futuras e recomendacdes de pesquisa e estudos. Deve ser clara e concisa,

referindo-se aos objetivos levantados e discutidos.

Ver Figura 61.
3.2.3 Elementos pés-textuais

3.2.3.1 Referéncias

Elementos descritivos retirados do documento consultado que permitam a sua
identificacdo. Devem ser utilizados somente os elementos citados ao longo do desenvolvimento

do estudo. Toda a referéncia deve estar conforme a ABNT NBR 6023:2018.

Ver Figura 62.
3.2.3.2 Glossario

Elemento opcional. Relacdo em ordem alfabética de termos técnicos, palavras

especiais ou de significagdo obscura, acompanhadas do seu significado.

Ver Figura 37 (Nota: acrescenta-se espacamento 1,5 a esse modelo para TCC).
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3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, acrescentado no fim do trabalho. Trata-se de complemento de
ideias, elaborado pelo proprio autor. E identificado por letras maitsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente, utilizam-se letras maitasculas dobradas,

na identificagdo, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

APENDICE A — Avaliagio numérica de células inflamatdrias

APENDICE B — Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragao.
Ver Figuras 63 e 64.

3.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
comprovagdo, fundamentacao e ilustragdo. Deve ser identificado com letras maiusculas

consecutivas e acompanhado pelo respectivo titulo.
ANEXO A — Representagdo grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas
caudas em regeneracao.
Ver Figuras 39 e 64.

3.2.3.5 Indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete as informagdes contidas em um texto. Os mais comuns sdo de
nomes, de assuntos e de titulos, remetendo ao nlimero da pagina, a folha, a se¢do, ao paragrafo
ou a outras indica¢des. Deve ser impresso no final do documento, com paginagdo consecutiva

ou em volume separado.

NOTA: Nao confundir indice com sumario e lista.

Ver Figura 40 (Nota: acrescenta-se espagamento 1,5 a esse modelo para TCC).
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Figura 43 - Capa externa com lombada
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Fonte: Elaborado pelos autores

onm

1]

L] L]

[ ] ]
INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas



/
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).

Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

Figura 44 —Encarte do CD-ROM

2018

INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS RIO LARGO
CURSO ENGENHARIA CIVIL

ISAAC NEWTON

RELATIVIDADE: UM ESTUDO DE CASO
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RIO LARGO, AL
2020

NEWTON, ISAAC

Fonte: Elaborado pelos autores
Nota: Inserir a ficha catalografica no verso do encarte, conforme especificado na Portaria n® 1248/GR de 15 de
maio de 2018.
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Figura 45 — Modelo de Capa

INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS SATUBA
CURSO DE GRADUACAO EM DESIGNER DE INTERIORES

NOME DO AUTOR

PROPOSTA DE PROJETO DE INTERIORES: SALAS DO
CURSO DE DESIGN DE INTERIORES - IFAL

SATUBA, AL
2020

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 46 — Modelo de Folha de Rosto

NOME DO AUTOR

PROPOSTA DE PROJETO DE INTERIORES: SALAS DO CURSO DE

DESIGN DE INTERIORES — IFAL

Fonte: Elaborado pelos autores

Trabalho de Conclusio de Curso

apresentado ao Curso de graduagdo em
Tecnologia em Designer de Interiores do
Instituto Federal de Alagoas, Campus
Satuba, como requisito parcial para
obtencdo de grau de Tecndlogo em Design
de Interiores.

Orientador: Prof.? Dra. ou M.? ou ou Sc.M.
Fulana de tal ou Prof. Dr. ou Me. ou Sc.M.
Fulano de tal.

SATUBA, AL

2020

/
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Figura 47 — Modelo de Ficha Catalografica

==l ados Internacionais de Catalogacio na Publicacio

aa" stituto Federal de Alagoas

insTiTuto | Campus Palmeira dos Indios
_FEES;E;?L Biblioteca Prof. Amaro Nascimento Mendes

Nialr
Mewton, Isaac.
Relatividade: wm estudo de caso / Isaac Newton. — 2018,
1 CD-ROM : il., color. {1 arquivo, 534 bytes).

CD-ROM contende o arquive no formate PDF do
trabalho académico com 98 folhas, acondicionado em caixa
acrilica (12,5 cm x 14 am).

Orientagdo: Prof. Dr. Socrates.

Trabalho de Conclusio de Curso (graduagioo em
Engenharia Civil) — Instituto Federal de Alagoas, Campus
Palmeira dos Indios, Palmeira dos Indios 2018.

1. Relatividade. 2. Qonstruc3o Civil. 3. Medidas de
Seguranga I Titulo.
CDD:- 530

Fulana de Tal Xxxxx

Bibliotecario(a) — CRB4/XXXX

Fonte: Elaborado pelos autores
Nota: Elaborado pelo Bibliotecario responsavel pela biblioteca do campus que o aluno pertence.
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Figura 48 — Modelo de Errata

CURTY, Marlene Gongalves. Busca de informacdo para o
desenvolvimento das atividades académicas pelos médicos docentes da
UEM. 1999. Dissertacdo (Mestrado em Planejamento e Administragéo de
Sistemas de Informacao) - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas,
Campinas, SP, 1999.

ONDE SE LE

LEIA-SE

Desviados

Derivados

Makintosh

Macintosh

Identificagdo

Referenciagao

1978

1987

periodicos

periodos

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 49 — Modelo de Folha de Aprovag¢dao com Banca Examinadora

NOME DO AUTOR

PROPOSTA DE PROJETO DE INTERIORES: SALAS DO CURSO DE
DESIGN DE INTERIORES —IFAL

Dissertagdo apresentada ao Curso de
Mestrado em Design de Interiores, do
Instituto Federal de Alagoas, Campus
Maceid, como requisito parcial para
obtencao do titulo de Mestre em Design de
Interiores.

Aprovado em: 28 /05 /2019.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Fulano de Tal (Orientador)
Instituto Federal de Alagoas — IFAL

Eng. Sc.M. Fulano(a) de Tal
Nome da Instituigdo por extenso - SIGLA

Arq. Dra. Fulana de Tal

Nome da Institui¢do por extenso - SIGLA

Fonte: Elaborado pelos autores
Nota: Quando o convidado da banca néo for professor, inserir a profissdo abreviada.
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Figura 50 — Modelo de Folha de Aprovagao sem Banca Examinadora

NOME DO AUTOR

PROPOSTA DE PROJETO DE INTERIORES: SALAS DO CURSO DE
DESIGN DE INTERIORES — IFAL

Monografia apresentada ao Curso de
Especializagdo em Design de Interiores, do
Instituto Federal de Alagoas, Campus
Vigosa, como requisito parcial para
obtencado da certificacdo de Especialista em
Design de Interiores.

Aprovado em:

AVALIADOR(A)

Prof. Dr. Fulano de Tal (Orientador)
Instituto Federal de Alagoas — IFAL

Fonte: Elaborado pelos autores

Nota: Quando ndo houver banca examinadora e consequentemente a defesa do TCC, utilizar este modelo de folha
de aprovacao.
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Figura 51 — Modelo de Dedicatéria

Dedico este trabalho a todas as pessoas, que, de
alguma forma, contribuiram para o seu sucesso.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 52 — Modelo de Agradecimento

AGRADECIMENTO

A Professora Maria José, pela paciéncia na orientagdo e incentivo que

tornaram possivel a conclusdo desse projeto;

A Biblioteca Nacional, na pessoa de Iris Abdalah, por ter ajudado na busca

de informagdes para a construgdo desse trabalho.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 53 — Modelo de Epigrafe

Ser indio ¢

conseguir relacionar-se com a diversidade sem

perder a esséncia,
0s costumes, a crenca.
Quem ¢ filho da terra com a terra vivera.

(PEREGIBE, 2005)

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 54 — Modelo de Resumo em Lingua Vernacula

RESUMO

Este trabalho apresenta uma reflexdo sobre a pesquisa escolar no ensino
médio, onde ha a possibilidade de torna-la grande aliada no processo de
ensino-aprendizagem. Pautamos nossa discussdo em torno da pesquisa
escolar como constru¢do do conhecimento. Tecemos comentarios sobre a
pesquisa no Brasil, enfocando Instituicdes de fomento a pesquisa,
salientando a presenca do tema na Lei de Diretrizes e Bases (LDB) e
Pardmetros Curriculares Nacionais (PCNs) e enfatizando a pesquisa e a
extensdo dentro do Instituto Federal de Alagoas (IFAL). Nosso estudo foi
embasado em textos de Demo (2002, 2007, 2009), Bagno (2009), Gil
(2010), Goldenberg (1997), Almeida (2006) e outros. O estudo foi
realizado com alunos e professores do Instituto Federal de Alagoas (IFAL)
do Campus Santana do Ipanema. Utilizamos na abordagem metodologica
a pesquisa exploratoria, bibliografica e a pesquisa de campo. A coleta de
dados foi feita através de questionario aplicado aos docentes e discentes.
Por fim, utilizamos o método quantitativo-descritivo para a interpretagdo
dos dados. Os itens analisados revelaram que a pesquisa no IFAL tem sido
bastante incentivada dentro da instituicdo, tendo em seus professores os

maiores disseminadores dessa atividade.

Palavras-chave: Pesquisa Escolar. Construgdo do Conhecimento. Ensino-

Aprendizagem.

Fonte: Elaborado pelos autores

Nota: As palavras-chave devem ser pesquisadas em vocabularios controlados/tesauros/catalogos de
autoridades/descritores de instituigdes de referéncia da area de concentracdo do texto (ex.: geral: Biblioteca
Nacional, Educagdo: INEP, Engenharia: /[EEE Thesaurus, Ciéncias da Saude: BVS, etc.).
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Figura 55 — Modelo de Resumo em Lingua Estrangeira

ABSTRACT

This work presents a reflection about the school research in high school,
and there is a possibility of becoming a big ally in teaching-learning
processes. We based our discussion on school research like knowledge
building. We did comments on the research in Brazil, focusing on research-
based institutions, stressing the Brazilian Educational Laws and Guidelines
theme (LDB) and National Curriculum Parameters (PCN) and
emphasizing the research and extension inside Instituto Federal de Alagoas
(IFAL). Our study was based on texts of Demo (2007, 2009), Bagno (2009),
Gil (2010), Goldenberg (1997), Almeida (2006) and others. The study was
done with students and teachers of IFAL, Santana do Ipanema Campus. We
used the methodological approach in exploratory research, the
bibliographic research and the field research. The data collection was done
through questionnaire applied to teachers and students. Finally, we used
the quantitative descriptive method to do the data interpretation. The items
analyzed showed that research in IFAL has been quite encouraged inside
the institution, having in its teachers the biggest disseminators of this

activity.

Keywords: School Research. Knowledge Construction. Teaching-

Learning.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 56 — Modelo de Lista de Ilustragdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Quadro 1 - Caracteristica da relagdo entre método e metodologia
CIENEIFICA. ..evieiieiiiieeiee e 5

Quadro 2 - Apresentagdo do aspecto logico quanto a frequéncia da
coeréncia entre objetivos, resultados e valores absolutos nos

dois grupos

Fluxo da informacéo

Fluxo de dados

Os paradigmas da informagao

Reptiblica Federativa do Brasil

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 57 — Modelo de Lista de Figuras

LISTA DE FIGURAS

Vista area de um edificio publico de Sdo Paulo na década

Planta baixa de um edificio comercial tipico da década de
20 no Rio de Janeiro
Planta baixa do Aeroporto de Rio Branco, AC

Vista area de um edificio publico de Sao Paulo na década

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 58 — Modelo de Lista de Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

CD ROM  Compact Disc Read Only Memory
CEAA Centro de Estudos Afro Asiaticos
FINEP Financiadora de Estudos e Projetos

IPCN Instituto de Pesquisa de Culturas Negras

ONG Organizagdes Nao Governamentais

SBI Sociedade Brasileira de Instrug¢do

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 59 — Modelo de Sumario

SUMARIO

INTRODUCAO

PESQUISA: DEFINICOES

TIPOS DE PESQUISA

A PESQUISA ESCOLAR
INFORMACAO E CONHECIMENTO
Modelos pedagégicos

Pesquisa escolar no ensino

A PESQUISA NO BRASIL

A PESQUISA E EXTENSAO NO IFAL
Projetos de extensdo do IFAL
CITACAO DE CITACAO

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS
ANALISE E DISCUSSAO DOS RESULTADOS
CONCLUSAO

REFERENCIAS

ANEXOS

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 60— Modelo de Quadro e Tabela

Quadro 3 — Significado dos nomes miticos

SIGNIFICADO

MITOS
CEREBRO

O guardido do Hades (Inferno) representa do pela figura
de um cao.

CRONOS |0 pai dos Deuses, anterior a Zeus, simboliza o tempo.

NARCISO |Mortal enamorado da préopria beleza.

A primeira mulher criada por Zeus para confundir os

PANDORA
homens.

Malfeitor que cortava ou alongava o corpo das suas

PROCUSTO |, . S
vitimas para ajusta-las ao tamanho de uma cama.

Fonte: Dias, 2002.

Tabela 1 — Distribuicao percentual das obras citadas e consultadas

NUMERO DE

ORD FONTES BIBLIOGRAFICAS %
EXEMPLARES
1  OBRAS IMPRESSAS 26 9,0
2 JORNAIS 06 2,0
3 REVISTAS 06 2,0
, ARTIGOS EM REVISTAS 21 7,3
5  DISSERTACOES E TESES 07 2,5
6 OBRAS DE PAULO FREIRE 14 5,0
7  DOC. E EVENTOS 03 1,0
8  OBRAS GERAIS 206 71,2
TOTAL 286 100,0

Fonte: Dias, 2002.

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 61 — Modelo de Elementos textuais

1 INTRODUCAO

Formulagdo clara e simples do tema de investigacdo; ¢
apresentacao sintética da questao, sua justificativa, objeto e objetivos,
importancia da metodologia utilizada e referéncia teérica (MARCONI,

LAKATOS, 2014, p. 159).

2 DESENVOLVIMENTO

Fundamentagdo ldégica do trabalho de pesquisa, cuja
finalidade ¢ expor e demonstrar as principais ideias. No
desenvolvimento, podem-se levar em consideragdo trés fases ou
estagios: explicacdo, discussdo e demonstracdio (MARCONI;

LAKATOS, 2014, p. 159).

3 CONCLUSAO

Fase final do trabalho de pesquisa que, assim como a
introducdo e o desenvolvimento, possui uma estrutura propria.
Consiste no resumo completo, mas sintetizado, da argumentagdo dos
dados e dos exemplos constantes das duas primeiras partes do trabalho.
Da conclusdao devem constar a relagcdo existente entre as diferentes
partes da argumentacdo e a unido de ideias. Apresentacdo dos

principais resultados obtidos (MARCONI; LAKATOS, 2014, p. 159).

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 62 — Modelo de Referéncias

REFERENCIAS

ARROYO, M. A universidade e a formacdo do homem. /n: SANTOS, G.
A. (org.). Universidade, formacao, cidadania. Sao Paulo: Cortez, 2001.

AZEVEDQO, J. C. Politicas afirmativas e inclusdo social. A ado¢do do

sistema de cotas resolve o problema da exclusdao?. Revista Patio, ano 6, n.
22, jul./ago. 2002.

BLANCO, R. Aprendendo na diversidade: implicagdes educativas. In:
CONGRESSO IBERO AMERICANO DE EDUCACAO ESPECIAL, 3.,
1998, Foz do Iguagu. Anais |[...]. Foz do Iguagu: [s. n.], 1998.

CONSTRUINDO NOTICIAS: inclusio sem segredos. [S. /.], ano 3, n. 16,
maio/jun. 2004.

FREITAG, B. Politica educacional e industria cultural. Sdo Paulo:
Cortez, 1987.

GOMES, N. L. Educagao e Diversidade étnico-cultural. /n: GOMES, N. L.
et al. (org.). Diversidade na Educacao: reflexdes e experiéncias. Brasilia:
Secretaria de Educagao Média e Tecnologica, 2003.

MACEDO, L. Fundamentos para uma educacio inclusiva. 2016.
Disponivel em: http://www.educacaoonline.pro.br. Acesso em: 22 jul.
2012.

MANTOAN, M. T. E. et al. A integraciao de pessoas com deficiéncia:
contribui¢des para uma reflex@o sobre o tema. Sao Paulo: Memnon,
Editora SENAC, 1997.

PIMENTA, S. G. Questoes sobre a organizacio do trabalho na escola.
Sao Paulo: FDE, 1993. (Ideias, 16).

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 63 — Modelo de Apéndice A

APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO NA ESCOLA 1

QUESTIONARIO
Nome: Idade:

Escola: Série:

1 A ESCOLA OFERECE CONDICOES FiSICAS PARA O ENSINO-
APRENDIZAGEM DOS ALUNOS?

2 O QUE ACHA DOS METODOS DE ENSINO EMPREGADO PELO
SEUS PROFESSORES?

2 SUGIRA MUDANCAS QUE A SUA ESCOLA PRECISA PARA
MELHORAR O ENSINO-APRENDIZAGEM DOS ALUNOS?

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 64— Modelo de Anexo A

ANEXO A — MAPA VISAO DE SATELITE

Foto 1 — Mapa Visdo de satélite da R. Gen. Castrioto

QO P4 © 13:40

R. Gen. Castrioto
emdiecioaR. Monte Alverne

o u —

»

'; é@[upé dos:Sub-Tenentes
& ¢ Sargentos do':
W — e

£  Comidas/bebidas perto de Centro

Fonte: Souza, 2016.

Fonte: Elaborado pelos autores
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4 ELABORACAO DE REFERENCIAS

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2018a, p. 3-4), € constituida
de elementos essenciais transcritos de um documento e, quando necessario, acrescida de
elementos complementares, visando a sua identificacdo individual. Este conjunto padronizado
de informacgdes deve ser apresentado em uma Unica listagem, em ordem alfabética de autores,
alinhadas a esquerda, ndo justificadas. Digitadas em espago simples e separadas entre si por um
espago simples em branco. O recurso tipografico (negrito, itdlico ou sublinhado) deve ser
utilizado para destacar o elemento titulo de maneira uniforme em todas as referéncias com
autoria conhecida. Incluir na lista apenas as fontes que efetivamente foram utilizadas para a
elaboracdo do trabalho. Optando por transcrever elementos complementares, estes devem ser

padronizados em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

a)  Elementos essenciais: Sdo dados ou informagdes imprescindiveis na identificacdo
e individualizagdo de um documento

— MONOGRAFIA considerada no Todo:
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo: subtitulo se houver. Edi¢do. Local:
Editora, data.

—MONOGRAFIA considerada em parte:
SOBRENOME DO AUTOR, nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). /n: SOBRENOME
DO AUTOR, nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢dao. Local: Editora, data.

—PUBLICACAO PERIODICA considerada no Todo:
TITULO DA REVISTA. Local de publicagao: Editora, Data de inicio-Data de encerramento
da publicacao se houver. ISSN: XXXX-XXXX.

—PUBLICACAO PERIODICA considerada em parte:
SOBRENOME DO AUTOR, nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Titulo da Revista.
Local de publicagdo: Editora, numeragdo do ano e/ou volume, numeracao do fasciculo,
informagao de periodos e datas de sua publicacdo.

— EVENTO considerado no Todo:
NOME DO EVENTO POR EXTENSO, Numerac¢ao., Ano, Local de realizacao. Titulo do
documento [...]. Local: Editora, Data de publicagao.

—EVENTO considerado em parte:
SOBRENOME DO AUTOR, nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). /n: NOME DO
EVENTO POR EXTENSO, Numeragao (Se Houver)., Ano, Local (Cidade) De realizagao.
Titulo do documento [...]. Local: Editora, Data de publicacao.
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— CORRESPONDENCIA:
SOBRENOME DO REMETENTE, Nome do autor. [Correspondéncia]. Destinatario: Nome
por extenso. Local, data. Descricao fisica do tipo.

—PATENTE:
SOBRENOME DO INVENTOR, Nome do autor. Titulo. Depositante: Nome por extenso
e/ou do titular se houver. Procurador: Nome por extenso. Numero da patente. Depodsito: data.
Concessao: data se houver.

—LEGISLACAO:
JURISDICAO ou CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo. Epigrafe e ementa transcrita
conforme publicada pode suprimir uma parte caso seja longa. Edi¢ao se houver. Local:
Editora, data de publicagao.

— JURISPRUDENCIA:
JURISDICAO. Nome da Corte ou Tribunal (Turma e/ou regidio se houver). Tipo de
documento e Numero do processo se houver. Ementa se houver. Vara, oficio, cartorio, camara
ou outra unidade do tribunal. Relator: Nome por extenso se houver. Recorrente: Nome por
extenso se houver. Recorrido: Nome por extenso se houver. Data do julgamento se houver.
Titulo da publicac¢io. Local: Editora, ano.

—DOCUMENTOS CIVIS E DE CARTORIO:
JURISDICAO. Nome do cartério ou Orgio expedidor. Tipo de documento com
identificacdo em destaque. Registro em: data.

—DOCUMENTO AUDIOVISUAL:
O TiITULO com a primeira palavra sem contar com artigos em maitisculo. Diretor: Nome por
extenso. Produtor: Nome por extenso. Interpretes: Nome por extenso se houver. Local:
Editora, ano. Especifica¢do do suporte em unidades fisicas.

—DOCUMENTO SONORO considerado no Todo:
SOBRENOME, Nome do autor se tiver. Titulo: subtitulo se houver. Responséveis tais como,
Compositor e/ou Intérprete e/ou Ledor: Nome por extenso. Local: Editora, data. Especificacao
de suporte.

TITULO. Responsaveis tais como, Compositor e/ou Intérprete e/ou Ledor: Nome por extenso.
Local: Editora, data. Especificagdao de suporte.

—DOCUMENTO SONORO considerado em parte:
TITULO. Responsaveis tais como, Intérprete, Compositor da parte ou faixa de gravagao. In:
TITULO. Responsaveis pela Autoria e/ou Compositor e/ou Intérprete e/ou Ledor: Nome por
extenso. Local: Editora, data. Especificagcdo de suporte.

— PARTITURAS:
SOBRENOME DO COMPOSITOR, Nome. Titulo. Instrumento a que se destina desde que
ndo faga parte do titulo. Local: Editora, data. Descricdo em unidades fisicas.

—DOCUMENTO ICONOGRAFICO:
SOBRENOME, Nome do autor. Titulo. Data. Especificagao do suporte.

/
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— DOCUMENTO CARTOGRAFICO:
AUTOR. Titulo: subtitulo se houver. Local: Editora, data de publicacdo. Descricao fisica e
escala se houver.

—DOCUMENTO TRIDIMENCIONAL:
SOBRENOME, Nome do autor/ criador/ inventor entre outros. Titulo. Local: Produtor ou
Fabricante, data. Especificacdo do documento tridimensional.

—DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO:
AUTOR. Titulo da informacéo ou servico ou produto. Versao ou edi¢do se houver. Local,
data. Descrigao fisica do meio eletronico.

b) Elementos complementares: S3o os elementos acrescentados aos essenciais, com
o objetivo de individualizar os documentos.

Ex.:

MENDES, Maria Tereza Reis. Catalogacio de materiais nao livro: recursos eletronicos.
Nitero6i: Intertexto, 2007. 150 p. IBibliograﬁa: p. 145-149. No prelo. :

4.1 DOCUMENTOS CONVENCIONAIS

4.1.1 Monografia
Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2018a, p. 3) ¢ um “[...] item
nao seriado, isto ¢, completo, constituido de uma s6 parte, ou que se pretende completar em um
numero preestabelecido de partes separadas”.
a) monografia considerada no todo: livros: publicagdo ndo periddica que contém
acima de 49 paginas, incluidas as capas e que contém ISBN; folhetos: publicacao
nao periddica, contendo no minimo 5 € no maximo 40 paginas, excluida a capa, e
nao possui ISBN (manuais; guias; catadlogos; enciclopédias; dicionarios, entre
outros); trabalho académico (tese, dissertacao, trabalho de conclusado de curso, entre
outros):
—elementos essenciais:
Ex.:

FONSECA, Antonio Carlos da; BRAGANCA, Pinheiro. Estruturas metalicas: calculos,
detalhes, exercicios e projetos. 2. ed. Sao Paulo: Bliicher, 2005.

FUSCO, Péricles Brasiliense. Técnica de armar as estruturas de concreto. 2. ed. rev. ampl.
Sdo Paulo: Pini, 2013.

HUNT, Lynn. A invencéo dos direitos humanos: uma histéria. Curitiba: A Pagina, 2012.
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NISTA-PICCOLO, Vilma; TOLEDO, Eliana de (org.). Abordagens pedagégicas do esporte:
modalidades convencionais € ndo convencionais. Campinas, SP: Papirus, 2018. E-book.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade
de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo, 2009.

SANTOS, Alvaro da Silva; TRALDI, Maria Cristina (org.). Administracio de enfermagem
em saude coletiva. Barueri, SP: Manole, 2015. E-book. Disponivel em:
https://bv4.digitalpages.com.br/?from=explorar%2F2949%?2Facervo&page=5&section=0#/ed
1cao/166221. Acesso em: 21 nov. 2018.

SOARES, Leoncio; GIOVANETTI, Maria Amélia Gomes de Castro; GOMES, Nilma Lino
(org.). Dialogos na educacio de jovens e adultos. 4. ed. Belo Horizonte: Auténtica, 2011.

—elementos complementares:
Ex.:

FONSECA, Antonio Carlos da; BRAGANCA, Pinheiro. Estruturas metalicas: calculos,
detalhes, exercicios e projetos. 2. ed. Sdo Paulo: Bliicher, 2005. 301 p. ISBN: 978-85-212-
0369-8.

FUSCO, Péricles Brasiliense. Técnica de armar as estruturas de concreto. 2. ed. rev. ampl.
Sdo Paulo: Pini, 2013. 395 p. ISBN: 978-85-7266-280-2.

HUNT, Lynn. A inven¢ao dos direitos humanos: uma historia. Tradu¢do Rosaura
Eichenberg. Curitiba: A Pagina, 2012. 285 p. Titulo original: Inventing human rights: a
history. ISBN: 978-85-63255-59-4.

SANTOS, Alvaro da Silva; TRALDI, Maria Cristina (org.). Administraciao de enfermagem
em saude coletiva. Barueri, SP: Manole, 2015. E-book (403 p.). (Série Enfermagem e Saude).
ISBN: 978-85-20438-67-1. Disponivel em:
https://bv4.digitalpages.com.br/?from=explorar%2F2949%?2Facervo&page=5&section=0#/ed
1cao/166221. Acesso em: 21 nov. 2018, 11:35.

NISTA-PICCOLO, Vilma; TOLEDO, Eliana de (org.). Abordagens pedagégicas do esporte:
modalidades convencionais e ndo convencionais. Campinas, SP: Papirus, 2018. E-book.
ISBN: 978-85-449-0312-4.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidiao para a mudanca de
comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao
Paulo, 2009.

SOARES, Leoncio; GIOVANETTI, Maria Amélia Gomes de Castro; GOMES, Nilma Lino
(org.). Didlogos na educacao de jovens e adultos. 4. ed. Belo Horizonte: Auténtica, 2011.
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293 p. (Colegao Estudos em EJA). ISBN: 978-85-7526-150-7.

b) monografia considerada em parte (ou segoes):

—elementos essenciais:

Ex.:

CHIAVENATO, Idalberto. Focalizando o novo negocio. /n: CHIAVENATO, Idalberto.
Empreendedorismo: dando asas ao espirito empreendedor. 4. ed. Barueri, SP: Manole, 2012.
p. 40-61.

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (ed.). Quimica
e sociedade: a presenca da quimica na atividade humana. Lisboa: Escobar, 1990. p. 49-62.

LUZ, Rodolfo Joaquim Pinto da. Universidade: cooperacdo internacional e diversidade. /n:
GAZZOLA, Ana Lucia Almeida; ALMEIDA, Sandra Regina Goulart (org.). Universidade:
cooperagdo internacional e diversidade. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2006. p. 133-137.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. /n: RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas.
Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o nivel de atividade
fisica e o estagio de prontidao para a mudanca de comportamento. 2009. Dissertagao

(Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao
Paulo, Sao Paulo, 2009. f. 19-20.

—elementos complementares:

Ex.:

CHIAVENATO, Idalberto. Focalizando o novo negocio. /n: CHIAVENATO, Idalberto.
Empreendedorismo: dando asas ao espirito empreendedor. 4. ed. Barueri, SP: Manole, 2012.
p. 40-61. ISBN: 978-85-204-3803-9.

LUZ, Rodolfo Joaquim Pinto da. Universidade: cooperagdo internacional e diversidade. In:
GAZZOLA, Ana Lucia Almeida; ALMEIDA, Sandra Regina Goulart (org.). Universidade:
cooperagao internacional e diversidade. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2006. p. 133-137.
(Humanitas). Trabalhos apresentados no 2° Congresso Euro-Latinoamericano, 2004 [Belo
Horizonte, MG]. ISBN: 85-7041-494-3.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. /n: RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas
Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o nivel de atividade
fisica e o estagio de prontidiao para a mudanca de comportamento. Orientador: Mario
Ferreira Junior. 2009. Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de
Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sdao Paulo, 2009. f. 19-20.
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4.1.2 Eventos (congressos, simposios, conferéncias e outros)

Constitui o conjunto de documentos resultantes de um evento (atas, anais,
proceedings, entre outros) podendo ser publicados em monografia, em publicacdo periddica e

em meio eletronico.

a) eventos considerados no todo:
—elementos essenciais:
Ex. em monografia:
CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14.,

2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educagdo de Surdos,
2009.

Ex. em publicac¢ao periddica:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE PEQUENOS
ANIMALIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO EMRCADO PET, 3., 2006, [Brasilia, DF].
[Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal Brasileira. Goiania: UFG, nov.
2006. Suplemento 1.

Ex. em meio eletronico:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos
[...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso
em: 21 jan. 1997.

CONFERENCIA DE GESTAO HOTELEIRA DO BRASIL, 2., 2004, Rio de Janeiro. Hotel
management II. Rio de Janeiro: Senac/CPRTV. [2004]. 4 fitas de video, VHS, NTSC.
—elementos complementares:

Ex. em monografia:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14.,
2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educa¢ao de Surdos,
2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educagao de Surdos. Inclui bibliografia.

Ex. em publicacio periddica:
CONGRESSO BRASILEIRO DE BUIATRIA, 8., 2009, Belo Horizonte, MG. [Palestras e

resumos de trabalhos]. Ciéncia Animal Brasileira. Goiania: UFG, out. 2009. Suplemento 1.
ISSN: 1518-2797.

95



INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).
Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

Ex. em meio eletronico:

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO MERCOSUL,
2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-ROM. Siglas dos eventos:
CBSOJA e MERCOSOJA. Tema: Soja: fator de desenvolvimento do Cone Sul.

b)  eventos considerados em parte:
—elementos essenciais:

Ex. em monografia:

ADDABBO, T.; CANALI, C.; FACCHINETTI, G.; GRANDI, A.; PIROTTI, T. Gender
equality in tertiary education and research institutions: an evaluation proposal. /n:
INTERNATIONAL CONFERENCE ON GENDER RESEARCH, 1., 2018, Porto, Portugal.
Proceedings [...]. Porto, Portugal: Academic Conferences and Publishing International,
Curran Associates, 2018.

Ex. em publicacio periddica:

GONCALVES, R. P. M. ef al. Aspectos hematoldgicos de caes parasitados por Babesia canis
na cidade de Niteroi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritograma. Ciéncia Animal
Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3° Congresso do
Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

Ex. em meio eletronico:

GUNCHO, M. R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza: Tec Treina,
1998, 1 CD-ROM.

PALETTA, F. A. C. et al. Biblioteca digital de Teses e Dissertacdes da Biblioteca do conjunto
das quimicas/USP: digitalizagdo retrospectiva: estudo de caso. In: SEMINARIO NACIONAL
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 16.; SEMINARIO INTERNACIONAL DE
BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., 2010, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: UFRIJ; Sao
Paulo: CRUESP, 2010. 1 pen drive.

—elementos complementares:
Ex. em monografia:
ADDABBO, T.; CANALI C.; FACCHINETTI, G.; GRANDI, A.; PIROTTI, T. Gender
equality in tertiary education and research institutions: an evaluation proposal. /n:
INTERNATIONAL CONFERENCE ON GENDER RESEARCH, 1., 2018, Porto, Portugal.

Proceedings [...]. Porto, Portugal: Academic Conferences and Publishing International:
Curran Associates, 2018. p. 1-9. ISBN: 978-1-5108-6187-9.

Ex. em publicacao periddica:
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RIBEIRO FILHO, J. D.; BAPTISTA FILHO, L. C. F.; SILVEIRA, C. O.; MENESES, R. M.
Hidratacao enteral em bovinos via sonda nasogastrica por fluxo continuo. Ciéncia Animal
Brasileira, Goiania, p. 24-28, out. 2009. Supl. 1. Trabalho apresentado no 8° Congresso
Brasileiro de Buiatria, 2009, Belo Horizonte, MG. ISSN: 1518-2797.

Ex. em meio eletronico:

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producao de conhecimento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra. Actas do
[...]. Lisboa: Associagdo Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema: Sociedade portuguesa:
passados recentes, futuros proximos. Eixo tematico: Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e
educagdo, p. 1-18. Disponivel em: https://aps.pt/wp-
content/uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03 1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

4.1.3 Publicacdes periodicas

Sao constituidas de colegdes, fasciculos ou numeros de revista, jornal, entre outros

documentos providos de periodicidade.

a) colecio de Publicagio Periddica:
—elementos essenciais:

Ex.:

REVISTA DE OLEAGINOSAS E FIBROSAS. Campina Grande: EMBRAPA/CNPA, 1997-
2002. ISSN 1415-6784.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN: 0034-
723X.

— Elemento complementares:

Ex.:

REVISTA DE OLEAGINOSAS E FIBROSAS. Campina Grande: EMBRAPA/CNPA, 1997-
2002. ISSN 1415-6784. Quadrimestral.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-. ISSN: 0034-723X
Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-1983.

b) colecao de Publicacio Periodica em meio eletronico:
—elementos essenciais:

Ex.:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sio Paulo: Sociedade Brasileira para o Desenvolvimento
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da Pesquisa em Cirurgia. 1997- . ISSN: 1678-2674 versao online. Disponivel em:
http://scielo.br/scielo.php?script-sci_serial&pid=0102-8650&Ing=ptnrm=iso. Acesso em: 22
ago. 2013.

—elementos complementares:
Ex.:
ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S#o Paulo: Sociedade Brasileira para o Desenvolvimento
da Pesquisa em Cirurgia. 1997- . ISSN: 1678-2674 versao online. Bimestral. A versao

impressa iniciou em 1986. Disponivel em: http://scielo.br/scielo.php?script-
sci_serial&pid=0102-8650&Ing=ptnrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013, 22:03.

c) fasciculo, suplemento e outros:

—elementos essenciais:

Ex.:

GARCIA, Joana. Politica Social e Servigo Social. Servico Social & Sociedade, Sao Paulo,
ano 27, n. 86, p. 5-29, jul. 2006.

DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sao Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
PESQUISA & INOVACAO EM REVISTA. Macei6: IFAL, ano 1, mar. 2010.

ROCKE, Hans; ROSS, Johanna C. Online catalogs for and by librarians. Technical Services
Quarterly, Greeley, v. 2, n. %, Spring/summer 1985.

ZILIANI, Daniel. A pesquisa no Brasil e o papel do CNPQ. Pesquisa & Inovacio em
Revista, Maceio: IFAL, ano 1, mar. 2010.
—elementos complementares:

Ex.:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdmica. Rio de Janeiro: Ed. FGV,
v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

OLIVEIRA, B. L. L.; SILVA, H. G. Um caso de construcdo coletiva do projeto politico-
pedagodgico. Gestao em Rede, Brasilia, DF: Conselho Nacional de Secretarios de Educagao,
n. 89, p. 10-15, out. 2008. Distribuicao gratuita. ISBN: 1518-5168.

BAKKER, Mitchekk. Como obter sucesso na era do codigo aberto. Entrevistadores: Lenny
Mendonga; Robert Sutton. HSM Management, Sao Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p. 102-106,
set./out. 2008.

METODOLOGIA de regionalizagao das pesquisas. Contas Regionais do Estado de Alagoas.
Maceid: Secretaria de Estado do Planejamento e do Desenvolvimento Econémico, v. 12,
2012. Periodo-2006-2010. Anual. ISSN: 2237-5775.

d) artigo, secio e/ou matéria de publica¢ido periodica em meio eletronico: acrescenta-

se a referéncia o Digital Object Identifier (DOI) - sistema utilizado para identificar
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documentos digitais em redes de computadores (se houver):

— elementos essenciais:

Ex.:

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamics model comparing estimated overall
costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. /], v. 15, n. 11, p. 1, Nowv.
2009. Disponivel em:
http://dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanomacosts/alexandrescu.html. Acesso em: 3
nov. 2009.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net. Rio de Janeiro, nov. 1998. Se¢do Ponto de vista.
Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasil/revistas.htm. Acesso em: 28 nov.
1998.

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

NOTA: Deve ser indicado o ano equivalente do calendério gregoriano, separado por sinal de
igualdade, no caso de data oriunda de outros sistemas de calendarios, como o judaico,
o bahal, o nepalés, entre outros.

Ex.: 26 Tishrei 5766 = 29 out. 2005.

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766 = 29 out.
2005. Disponivel em:

http://www.israelitas.com.br/boletim/boletim Ver.php?%20id=48&nomerosh=. Acesso em: 21
jun. 2012.

e) artigo ou matéria de jornal:
—elementos essenciais:

Ex.:

A AVENTURA de Darwin. Diario do Nordeste, Fortaleza, 7 jun. 2006. Caderno 3, p. 4.

CARAZA, Luciana. O mapa dos polos de rua. O Globo, Rio de Janeiro, 4 mar. 2007. Morar
Bem, p. 1.

OLIVEIRA, Céssio; FARIAS, Luisa. Nova regulamentacdo exige que motoristas e operadoras
cumpram normas. Jornal do Commercio, Recife, 22 nov. 2018. Politica. Disponivel em:
https://jconline.ne10.uol.com.br/canal/politica/pernambuco/noticia/2018/11/22/nova-
regulamentacao-exige-que-motoristas-e-operadoras-cumpram-normas-362878.php. Acesso
em: 22 nov. 2018.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566% em oito anos.
O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negocios,
p. Bl.
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VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16414, p. 2, 12
ago. 2010. Disponivel em: http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action
=flip. Acesso em: 12 ago. 2012.

4.1.4 Documentos juridicos

Incluem-se Legislagdo, Jurisprudéncia, Doutrina e Atos Administrativos

Normativos.

Ex.:

AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICACOES (Brasil). Ato n. 55.822, de 3 de
fevereiro de 2006. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, p. 38, 8 fev. 2006.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n° 3.348, de 03 de maio de
2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais (RMCCI).
Diario Oficial da Unifo: secdo 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio 2007.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988: atualizada até a emenda Constitucional n. 48, de 10-08-

2005, acompanhada de notas remissivas e dos textos integrais da revisdo. 38. ed. atual. Sdo
Paulo: Saraiva, 2006.

BRASIL. Lei n. 11.443, de 5 de janeiro de 2007. Da nova redagdo aos art. 95 e 96 da Lei n.
4.504, de 30 de novembro de 1964, que dispoe sobre o Estatuto da Terra. Diario Oficial da
Unifo: secdo 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 5, p. 2, 8 jan. 2007.

BRASIL. Ministério da Educagao. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educacdo, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca contra
ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica.
Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp? &b=TEMA &p=true&t=&I1=10&i=340#TIT333T
EMAQO. Acesso em: 19 ago. 2011.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolugio n°
01/2017, de 29 de margo de 2007. Dispdes sobre a criacdo da modalidade Bacharelado do
Curso de Graduacao em Educagao Fisica. Uberlandia: Conselho Universitario, 2007.
Disponivel em: http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaREsolucao.php?tipoDocumento=
resolucao&conselho=TODO&anolnicioBusca=2007&anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.
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4.2 DOCUMENTOS ELETRONICOS

Um documento eletrénico nem sempre tem uma versdo impressa ou forma
equivalente de divulgagao, porém, para fins de referéncia, deve ter tratamento semelhante, com

acréscimos do endereco eletronico e dados de acesso.
4.2.1 Documentos de Acesso Exclusivo por meio eletronico

— elementos essenciais:

Ex.:

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

ATLAS de Energia Elétrica. 2. ed. Brasilia: ANEEL, 2005. Disponivel em:
http://www.aneel.gov.br/aplicacoes/atlas/download.htm. Acesso em: 22 jun. 2018.

CARDOSO, Patricia de Mello. Diferenca e semelhancas AACR2 e NBR 6023. Destinatario:
Maria Teresa Reis Mendes. [S. /.], 10 maio 2015. 1 mensagem eletronica.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. /n:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosofica. Rio de Janeiro, 23
abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens.
Acesso em: 23 ago. 2011.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colegdo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel em:
http://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73699.21756108
1604622/1023276264366429/?type=1&theater. Acesso em: 26 fev. 2015.

GALDINO, Marco Antonio. Analise de custos historicos de sistemas fotovoltaicos no Brasil.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE ENERGIA SOLAR, 4.; CONVERENCIA LATINO-
AMERICANA DA ISES, 5., 2012, Sao Paulo. Anais eletronicos [...]. [Rio de Janeiro: Centro
de Referéncia para Energia Solar e Edlica Sérgio Brito], 2012. Disponivel em:
http://www.cresesb.cepel.br/publicacoes/download/artigo/IV-
CBENS/Artigo _custos historicos IVCBENS.pdf. Acesso em: 8 set. 2013.

IBICT. Bases de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. 1 CD-ROM.

NASCIMENTO, Cassio Aratijo do. Principio de funcionamento da célula fotovoltaica.
Monografia (Especializacdo em fontes alternativas de energia) - Universidade Federal de
Lavras, Lavras, MG, 2004. Disponivel em:
http://www.solenerg.com.br/files/monografia_cassio.pdf. Acesso em: 25 mar. 2014.

OLIVEIRA, J. P. M. Repositorio da UFRGS é destaque em ranking internacional. Maceio,
19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso
em: 20 ago. 2011.
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PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcao citagdo como fator de recuperagdo de uma rede de
assunto. /n: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. 1
CD-ROM.

— elementos complementares:
Ex.:

BIONLINE discussion list. [S. L], 1998. List maintained by the Bases de Dados Tropical,
BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicio Federal 1988 e regimento interno do Senado
Federal em hipertexto. Brasilia, DF: PRODASEN, [19997]. 1 disquete, 3 2 pol. Word for
Windows 7.0.

INSTITUTO BRASILEIRO DE DEFESA DO CONSUMIDOR. Idec pede a Lula veto da
nova lei de biosseguranca. [S. /.], 2005. Disponivel em:
http://www.idec.org.br/uploads/revistas materias/pdfs/2005-04-ed87-politicas-
biosseguranca.pdf. Acesso em: 24 maio 2014.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA': the free encyclopedia. [San Francisco, CA: Wikimedia
Foundation, 2010]. Disponivel em: http://en.wikipedia.org/wiki/laparotomia. Acesso em: 18
mar. 2010.

NOTA: O suporte disquete raramente ¢ utilizado nos dias atuais.
As mensagens recebidas por e-mail tém carater informal e interpessoal, por isso devem
ser evitadas, ndo sendo recomendado o seu uso como fonte cientifica ou técnica de

pesquisa.

4.3 PATENTE

—elementos essenciais:
Ex.:

BERTAZZOLI, Rodnei ef al. Eletrodos de difusao gasosa modificados com catalisadores
redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peréxido de hidrogénio utilizando os

mesmos. Depositante: Universidade Estadual de campinas. Procurador: Maria Cristina Valim
Lourengco Gomes. BR n. P10600460-1A. Deposito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatério para sabdo em p6 com suporte para escova.
Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Deposito: 5 out. 2008.
Concessao: 29 jun. 2010.
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—elementos complementares:
Ex.:

OLIVEIRA, L. C. M.; FERREIRA, L. O. S. Scanner ressonante plantar com atuacio
indutiva fortemente acoplada. Titular: Universidade Estadual de Campinas. BR n.
PI0801780-8A2. Deposito: 12 fev. 2008. Concessdo: 29 set. 2009. Int. Ci. G02B 26/10
(2009.01). GO2F 1/29 (2009.01).

4.4 CORRESPONDENCIAS

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

—elementos essenciais:
Ex.:

FERREIRA SOBRINHO, Eduardo Souto. [Correspondéncia]. Destinatario: Francisca Nunes
de Souza. Fortaleza, 25 maio 2010. 1 cartdo pessoal.

COSTAMARQUES, Glaucos da. [Correspondéncia]. Destinatario: Marisa Leticia Lula da
Silva. Campo Grande, MS, 03 jan. 2017. 1 carta. Disponivel em:
https://www.oantagonista.com/brasil/carta-primo-de-bumlai-para-marisa/. Acesso em: 22 nov.
2018.

LIMA NETO, Lyra. [Correspondéncia]. Destinatario: Francisca Nunes Quaresma. [S. ],
2010. 1 bilhete.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmis]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

—elementos complementares:
Ex.:

FERREIRA SOBRINHO, Eduardo Souto. [Correspondéncia]. Destinatario: Francisca Nunes
de Souza. Fortaleza, 25 maio 2010. 1 cartdo pessoal. Autografado.

LIMA NETO, Lyra. [Correspondéncia]. Destinatario: Maria Nunes Quaresma. [S. /], 2010.
1 bilhete. Datilografado.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmis]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Manuscrita. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

RUSSELL, John. [Carta redigida em nome da rainha Elizabeth II]. Destinatario: Baden
Powell de Aquino. Rio de Janeiro, 6 dez. 1968. 1 carta. Papel timbrado da Embaixada
Britanica. Disponivel em: https://www.correioims.com.br/wp-content/uploads/2016/11/Carta-
de-John-Russell.jpg. Acesso em: 22 nov. 2018, 13:31.
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4.5 DOCUMENTOS CIVIS E DE CARTORIOS

—elementos essenciais:
Ex.:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de So
Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979.

—elementos complementares:
Ex.:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de So
Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979. Certidao
registrada as fls. 178 do livro n. 243 de assentamento de nascimento n. 54709. Data de
nascimento: 7 ago. 1979.

4.6 OUTROS MATERIAIS

a) mapa:

—elementos essenciais:
Ex.:

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History, [2000?]. 1
mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brasil.jpg. Acesso em: 15 jun.
2002.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Repiblica Federativa do
Brasil. Rio de janeiro, 2004. 1 mapa, color., 93 x 111 cm. Escala 1: 5.000.000.

PERCENTAGEM de migrantes em sao Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2,
inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-ROM.

—elementos complementares:
Ex.:

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1 carta
topogréafica, color., 4465 x 3555 pixels, 5.50 MB, jpeg. Escala 1:50.000. Projecdo UTM.
Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical: Corrego Alegre, MG. Folha SF
23-Y-A-VI-1, MI 2738-1. Disponivel em: http://biblioteca.ibge.gov.br/idex.php/biblioteca-
catalogo?view=detalhes&i1d=6401. Acesso em: 25 mar. 2014.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. S3o José dos
Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B, instrumento CCD.
Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -21.741667, Long. -51.001667.
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Disponivel em: http://www.dgi.inepe.br/CDSR/. Acesso em: 26 nov. 2014.

b)  documento sonoro:

Ex.:

BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. /.]: Project guntenberg,
2005. 1 audiolivro (CD-ROM), extensao MP3 (4 MB).

CARTOLA. Cartola ao vivo. [Rio de janeiro]: Kuarup Discos, [2000]. 1 CD. Acompanha
encarte com texto comentado por Arley Pereira. Ultimo show, gravado em 30 de setembro de
1978, Opera Cabar¢, Sio Paulo.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. /.]: Plugme, 2011. 1 audiolivro (CD-
ROM).

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a face.
Intérprete: Simone. [S. /.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino, 2005. 1 CD
(37 min).

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugdo de]: Christian Guther. [S. L]: Escriba
Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-
parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

RIO: trilha sonora original do filme. [S. /.]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min). Vérios
intérpretes.

TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. /n: OURO e cobre. Intérprete:
Alcione. Sao Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4 min).

c) filmes, videos, entre outros:

Ex.:

A INVENCAO da Infancia. Direcdo: Liliana Sulzbach. M. Schmidt Produgdes. Porto Alegre,
2000. 1 DVD (26 min), son., color.

BOOK. [S. I.: s. n.], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal Leerestademoda. Disponivel
em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPj0gvfls. Acesso em: 25 ago. 2011.

JOLY, Maria Cristina. Entrevista com técnica de preservaciao da Casa de Rui Barbosa.
2003. 1 cassete sonoro (ca. 60 min.), 3 % pps, estéreo.

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick Taylor: 70
birthday concert. [London]: Eagle Rock entertainment, 2003. 1 disco blue-ray (ca. 159 min).

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo: CERAVI,
1983 1 fita de video (30 min), VHS., color.
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UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Tradugdo: Maria José
Vicentini Jorente. [S. /.. 5. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vY 1p0ASDMTrE. Acesso em: 12 maio 2010.

d) Partitura:
Ex.:
BRAHMS, Johannes. Sonate fiir Klavier und Violoncello: e-mol opus 38. Miinchen: G.
Henle, 1977. 1 partitura.

BEETHOVEN, Ludwing van. Neunte symphoie: op. 125. Orquestra. Leipzig: Breitkopf &
Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em: https://imslp.org/wiki/File:TN-
Beethoven Breitkopf Serie 1 Band 3 B 9.jpg. Acesso em: 20 jun. 2012.

e) documento Iconografico:

—elementos essenciais:
Ex.:

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio de
jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25 ago. 2011.

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira, 160 x 220
X 5 cm.

HOUTE, Jef Van den. Black heole. 1 June 2010. 1 fotografia. Disponivel em:
http:??photo.net/photodb/photo?photo _id-11724012. Acesso em: 26 maio 2011.

KOBAYASHI, K. Doenc¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color.,
25x 20 cm.

TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010. Comportamento do consumidor. [Rio de
Janeiro: Senac/DN], 2010. 1 cartaz.

—elementos complementares:
Ex.:

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011. Florianépolis. FAM2011: 15 anos:
festival + forum. Florianopolis: Associacao cultural Panavision, 2011. 1 cartaz, 656 x 468
pixels, 72 dpi, 60,4 kb, RGB, formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/ YymekZ7g 7U/TUsA0-Gvy6l/AAAAAAAABAc/e-
kciNgFGxU/s1600/fam2011 postal inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40 x 50
cm. Colecao particular.
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SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm. Colegao
Particular.

f)  documento tridimensional:

—elementos essenciais:
Ex.:

COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das Indias, [18--]. 1
bule.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e
cordel.
—elementos complementares:
Ex.:
COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das indias, [18--]. 1

bule. Familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre fundo branco, pegador
de tampa em formato de fruto.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e
cordel. Original destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasido da retrospectiva de
Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Cole¢do de Arturo Schwarz. Titulo original:
Sculpture for travelling.

4.7 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

Devem obedecer a regras ja existentes, tais como, forma de pontuagio, destaque
tipografico e forma de redacdo. Indicam-se entre colchetes [ ] os elementos que ndo figuram
na obra referenciada; Empregam-se reticéncias (...) nos casos em que se faz a supressao de

informagdes.

a) um autor:
Ex.:

MENDES, M. T. R. Catalogac¢ao de materiais nio livro: recursos eletronicos. Niteroi:
Intertexto, 2007. 150 p. Bibliografia: p. 145-149. No prelo.

MEDEIROS, Valéria Zuna. Pré-calculo. Sao Paulo: Thompson, 2010.

b)  dois autores:
Ex.:

107



INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFAL (SIBI/IFAL).
Normalizando: Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos

LUCCI, Elian Alabi; LAZARO BRANCO, Anselmo. Viver e aprender: geografia. 2. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2012.

LUCCL E. A.; LAZARO BRANCO, A. Viver e aprender: geografia. 3. ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2016.

C)  trés autores:
Ex.:

GOLDEMBERG, Saul; CASTRO, Regina; AZEVEDO, Fernando Moreira. Interpretacdo dos
dados estatisticos da SciELO (Scientific Eletronic Library Online). Acta Cirargica
Brasileira, Sio Paulo, v. 22, n. 1, p. 1-7, jan./fev. 2013.

d) mais de trés autores:
Ex.:

ADDABBO, T.; CANALI C.; FACCHINETTI, G.; GRANDI, A.; PIROTTI, T. Gender
equality in tertiary education and research institutions: an evaluation proposal. /n:
INTERNATIONAL CONFERENCE ON GENDER RESEARCH, 1., 2018, Porto, Portugal.
Proceedings [...]. Porto, Portugal: Academic Conferences and Publishing International,
Curran Associates, 2018.

XAVIER, Allan Moreira et al. Marcos da historia da radioatividade e tendéncias atuais.
Quimica Nova, Sao Paulo, v. 30, n. 1, p. 83-91, jan./jul. 2014.

NOTA: Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se

indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

e) responsabilidade intelectual destacada:
Ex.:

CARLOS, Luiz (org.). Felicidade e alegria: apendendo a ser feliz. Petropolis: Vozes, 2007.

BASTOS, Eliene Ferreira; SOUZA, Ariel Henrique de (coord.). Familia e jurisdicao. Belo
Horizonte: Del Rey, 2007.

f) autores com nomes hispanicos, nomes compostos, com grau de parentesco e
com sobrenome com prefixos:

Ex.:

ASSAF NETO, Alexandre. A contabilidade e a gestao baseada no valor. Ribeirdo Preto,
SP: USP, Faculdade de Economia, Administragao e Contabilidade, 1999.

CASTELO BRANCO, Christina Wyss. A comunidade planctonica e a qualidade da agua
no lago Paranoa, Brasilia, DF: [s.n.], 1991.

DEL CHIARO FILHO, Amilcar. A barca do destino: ficcao paranormal. Araguari, MG:
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Minas Ed., 2000.

ESPIRITO SANTO, M. F. O Rio Grande de Sio Pedro entre a fé e a razio: introducio a
histéria do Rio Grande do Sul. Porto alegre: Martins Livreiro, 1999.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. 47. ed. Rio de Janeiro: Record, 2000.

LIMA SOBRINHO, Barbosa. A lingua portuguesa e a unidade do Brasil. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2000.

PELEGRINI JUNIOR, Domingos. A arvore que dava dinheiro. 8. ed. Sdo Paulo: Atica,
2000.

WIED-NEUWIED, Maximilian Alexander Philipp, prinz von. ... Viagem ao Brasil.
Tradugdo de Edgard Siissekind, Flavio Poppe de Figueiredo. Sdo Paulo: Companhia Editora
Nacional, 1940.

g) autor entidade: Instituigdes, organizagdes, empresas, comissdes, eventos,
responsaveis por publicagcdes dos quais ndo se distingue autoria pessoal.

Ex.:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagio e
documentacao: referéncias: Elaboragdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

IBICT. Bases de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. 1 CD-ROM.

MUSEU DA IMAGEM E DO SOM (Sao Paulo, SP). Ecos do século: reflexdes: 30 anos do
MIS, 1970-2000. Sao Paulo: Museu da Imagem e do Som, [20057].

h) autoria desconhecida:
Ex.:

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color.,
25x 20 cm.

PEQUENA biblioteca do vinho. Sdo Paulo: Lafonte, 2012.

i) obras Psicografadas:
Ex.:

CUNHA, Margarida da (Espirito). A procura de um culpado: romance espirita. Psicografado
por: Sulamita Santos. Sdo Paulo: Liimen, 2009.

INACIO, Angelo (Espirito). A quadrilha: o Foro de Sao Paulo. Psicografado por Robson
Pinheiro. Contagem, MG: Casa dos Espiritos, 2016. (A Politica das sombras, v. 2).

J) obras adaptadas: entrada pelo responsavel pela adaptacao:
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Ex.:

HOLEINONE, Peter. As aventuras de Gulliver: e outras histérias. [Adaptado da obra de]
Jonathan Swift. Sdo Paulo: Paulinas, 1999.

NACLERIO, Al. Amor de verdade: desenhos para meu filho. [Adaptado da obra de] John
Lennon. Tradugao de Ruth Rocha. Sao Paulo: Salamandra, 1999.

k) para entrevistas: a entrada deve ser pelo entrevistado:

Ex.:

BAKKER, Mitchekk. Como obter sucesso na era do codigo aberto. Entrevistadores: Lenny
Mendonga; Robert Sutton. HSM Management, Sao Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p. 102-106,
set./out. 2008.

a) edic¢ao: transcrita no idioma do documento:
Ex.:

CAPITOL, courthouse and city hall: readings in american state and local politics and
government. 5th ed. Boston: Houghton Miftlin, 1977.

CRISPIN, Frederic Swing. Dictionary of technical terms. 5th ed., rev. Milwaukee: The
Bruce Publishing Co., c1942.

b) ano da publicacao: O ano de publicagido deve ser indicado em algarismos arabicos.
Quando ndo for possivel localizd-lo deve ser indicado um ano, seja do copirraite
(precedido da letra ¢ em mindsculo e sem espacgo), da distribuicao, da impressdo, entre
outros. Se nenhum ano puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano

entre colchetes.

Quadro 1 — Identificagdo de ano de publicac¢do
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ANO

SIGNIFICADO

c2015

Copirraite ©2015

[1926 ou 1927]

Um ano ou outro

[19797]

Ano provavel

[2018]

Ano certo, ndo indicado no item

[entre 2000 e 2017]

Usar intervalos menores de 20 anos

[ca. 2015]

Ano aproximado

[197-]

Década certa

[198-7]

Década provavel

[19--]

Século certo

[19--7]

Século provavel

Fonte: Adaptagdo de ABNT, 2018a.
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Ex.:

COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das Indias, [18--]. 1
bule.

CRISPIN, Frederic Swing. Dictionary of technical terms. 5th ed., rev. Milwaukee: The
Bruce Publishing Co., c1942.

MUSEU DA IMAGEM E DO SOM (Sao Paulo, SP). Ecos do século: reflexdes: 30 anos do
MIS, 1970-2000. Sao Paulo: Museu da Imagem e do Som, [20057].

C)  séries ou colegoes:
Ex.:

MARCHESI, Alvaro. O que sera de nés, maus alunos? Traducao: Ernani Rosa. Porto
Alegre: Artmed, 2006. 191 p. (Biblioteca Artmed, 5).

SA, Jorge de. A crénica. 6. ed. Sdo Paulo: Atica, 1999. 94 p. (Principios, 5).

WIED-NEUWIED, Maximilian Alexander Philipp, prinz von. ... Viagem ao Brasil.
Traducao de Edgard Siissekind, Flavio Poppe de Figueiredo. Sao Paulo: Companhia Editora
Nacional, 1940. 2 t. em 1 v. (Biblioteca Pedagogica Brasileira. Série 5. Brasiliana. Grande
formato, v. 1).

d) Notas:
Ex.:

MENDES, Maria Tereza Reis. Cataloga¢ao de materiais nao livro: recursos eletronicos.
Niter6i: Intertexto, 2007. 150 p. Bibliografia: p. 145-149. No prelo.

RIBEIRO FILHO, J. D.; BAPTISTA FILHO, L. C. F.; SILVEIRA, C. O.; MENESES, R. M.
Hidratacdo enteral em bovinos via sonda nasogastrica por fluxo continuo. Ciéncia Animal
Brasileira, Goiania, p. 24-28, out. 2009. Supl. 1. Trabalho apresentado no 8° Congresso
Brasileiro de Buiatria, 2009, Belo Horizonte, MG. ISSN: 1518-2797.

e) Expressoes em latim: devem ser usadas na forma abreviada conforme o padrao

estabelecido
Quadro 2 — Expressdes em latim
NOME SIMPLIFICADA SIGNIFICADO
et alii et al. e outros
Sine loco* S. L Sem local
Sine nomine S. n. sem nome de editora

Fonte: elaborado pelos autores.

NOTA: *Utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [s. /.], caso ndo seja
possivel identificar o local de publicagdo. O s de sine deve ser grafado em letra

maiuscula quando for o primeiro elemento dos dados de publicagao.
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4.8 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda e ndo justificada. A lista de
referéncias deve ser alfabética ou numérica (ordem de citagdo no texto). Todas as citagdes
indicadas no corpo do texto devem ser padronizadas de acordo com a ABNT NBR 10520:2002

e referenciadas conforme a ABNT NBR 6023:2018, devendo constar integralmente no item.

a) sistema alfabético: se houver numerais, considerar ordem crescente;

Ex.:
CASTELO BRANCO, Christina Wyss. A comunidade planctonica e a qualidade da agua
no lago Paranoa. Brasilia, DF: [s. n.], 2012.

CASTELO BRANCO, Christina Wyss. A comunidade planctonica e a qualidade da agua
no lago Paranoa. Brasilia, DF: [s. n.], 1991.

DEL CHIARO FILHO, Amilcar. A barca do destino: ficcdo paranormal. Araguari, MG.
Minas Ed., 2000.

ESPIRITO SANTO, M. F. O Rio Grande de Sio Pedro entre a fé e a razio: introducio a
historia do Rio Grande do Sul. Porto alegre: Martins Livreiro, 1999.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de solidio. 47. ed. Rio de Janeiro: Record, 2017.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de solidiio. 47. ed. Rio de Janeiro: Record, 2003.

b) sistema numérico: ndo deve ser utilizado quando existir notas de rodapé;

Ex.:

Pode ser: Diz Rui Barbosa: “Tudo ¢ viver, previvendo.”!>)

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.”!
No texto:
“As atividades ligadas a organizagdo da informacao sdo aquelas que historicamente integram o

perfil mais técnico do exercicio profissional. A predominancia delas no fazer bibliotecario

L.,

“[...] as desvantagens da terceirizagdo superam largamente os supostos beneficios. [...] ndo ha

provas de que torne a atividade econdmica mais eficiente, como ja se constata seu efeito

prejudicial ao trabalhador. [...] s6 fara agravar os problemas ja existentes™!”.
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Na lista de Referéncia:

16 SILVA, A. L.; GOMES, H. F. O fazer bibliotecario na percepcao do profissional na con-
temporaneidade: um estudo na cidade de Salvador-Bahia. /n: ENCONTRO NACIONAL
DE PESQUISA EM CIENCIA DA INFORMACAO, 11., 2010, Rio de Janeiro. Anais ele-
tronicos [...]. Rio de Janeiro: ANCIB, 2010. Disponivel em: http://enancib.ibict.br/in-
dex.php/enancib/xienancib/paper/viewFile/3522/2647. Acesso em: 17 set. 2018.

17 FONTENELLE, L. E. 5 fatores que mostram porque a terceirizacio é ruim para todos
— até governo. 29 mar. 2017. Disponivel em:
https://www.diariodocentrodomundo.com.br/5-fatores-que-mostram-por-que-a-

terceirizacao-e-ruim-para-todos-ate-para-o-governo-por-luis-eduardo-fontenelle/. Acesso
em: 19 nov. 2017.
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5 CITACAO

E a meng¢ao de uma informacao colhida de outra fonte, devem ser indicadas no

texto conforme um sistema de chamada: numérico ou autor-data.

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais

de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.

Ex.:
(FREIRE, C., 2016) (FREIRE, Celsa, 2015)
(FREIRE, O., 2017) (FREIRE, Cassandra, 2014)

As citagdes documentos distintos com mesma autoria, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidos pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncia.
Ex.:

Segundo Carvalho Filho (2010a)
(CARVALHO FILHO, 2010b, p. 20).

5.1 DIRETA, LITERAL OU TEXTUAL

E transcrita respeitando as caracteristicas em relagdo a ortografia, gramatica e

pontuacdo original, determinada de acordo com a sua extensdo: curta ou longa.

a) citagdo direta curta: citacao de até trés linhas deve ser transcrita no texto entre as-

pas duplas e incorporada ao paragrafo;

Ex.:

No texto:
“Os projetos pedagdgicos das escolas devem ter como finalidade a formacao para

a cidadania. Essa formacao, por certo, passa pela capacidade dos alunos de aprenderem a ética

do respeito entre as pessoas [...]” (O DESAFIO ..., 2008, p. 3).
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Na Referéncia:

O DESAFIO da disciplina nas escolas. Gestao em Rede, Brasilia, DF: Conselho Nacional de
Secretarios de Educagao, n. 89, p. 3, out. 2008.

No texto:
Segundo O Desafio ... (2008, p. 3) “Os projetos pedagdgicos das escolas devem ter
como finalidade a formagao para a cidadania. Essa formagdo, por certo, passa pela capacidade

dos alunos de aprenderem a ética do respeito entre as pessoas |[...]”

Na Referéncia:

O DESAFIO da disciplina nas escolas. Gestao em Rede, Brasilia, DF: Conselho Nacional de
Secretarios de Educacgao, n. 89, p. 3, out. 2008.

b) citacio direta longa: citagdo com mais de trés linhas deve aparecer em paragrafo
isolado, em espago simples, com recuo, a esquerda, de 4 cm, tamanho da fonte (10
ou 11), sem aspas, alinhada a margem direita do trabalho, com nome do autor em

letra maitscula, ano da publicacdo e pagina.

Ex.:

No Texto:

O aparecimento de desequilibrios hidroeletroliticos e acido-base esta associado a
importantes enfermidades que acometem os bovinos. A corregao desses desequilibrios
¢ feita por meio da hidratagdo que tem por objetivo a recomposi¢do da volemia e da
homeostase. (RIBEIRO FILHO et al., 2009, p. 24, grifo do autor).

Na Referéncia:

RIBEIRO FILHO, J. D.; BAPTISTA FILHO, L. C. F.; SILVEIRA, C. O.; MENESES, R. M.
Hidratagao enteral em bovinos via sonda nasogastrica por fluxo continuo. Ciéncia Animal
Brasileira, Goiania, p. 24-28, out. 2009. Supl. 1. Trabalho apresentado no 8° Congresso
Brasileiro de Buiatria, 2009, Belo Horizonte, MG.

5.2 CITACAO INDIRETA OU LIVRE

E a citacdo que reproduz as ideias da fonte de pesquisa, incorporada ao paragrafo,
sem que haja transcricdo literal das palavras utilizadas. Apesar de ser livre, deve ser fiel ao
sentido do texto original. Nesse caso, ndo hd necessidade de indicar as paginas de onde foi

extraida, somente a data.
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Ex.:

No Texto:
Eco (1977) aponta duas finalidades para a citacdo: ser objeto de interpretagdo ou

apoiar uma interpretacao.
Na Referéncia:

ECO, Humberto. Como se faz uma tese. Sao Paulo: Perspectiva, 1977.

5.3 CITACAO DE CITACAO

E quando o autor ndo se utiliza do texto original, mas de uma citagio ja feita em
outra obra consultada. Poder4 ser reproduzida literalmente ou interpretada. Deve ser evitada, ja
que a obra final ndo foi consultada, porém, quando utilizada, usa-se a expressdo latina apud

(citado por), seguida da indicacdo da fonte efetivamente consultada.
Ex.:

No Texto:
Segundo Martell (apud SILVEIRA, 2009, p. 135, grifo nosso), o comportamento de
“[...] tratar os empregados como instrumentos ou como extensdes das maquinas, ignorando as

caracteristicas singulares do empregado, enquanto individuo™.

Na Referéncia:

SILVEIRA, Julia Gongalves da. Gestdo de recursos humanos em bibliotecas universitarias:
reflexdes. Ci. Inf., Brasilia, v. 38, n. 2, p. 126-141, maio/ago. 2009. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/ci/v38n2/10.pdf. Acesso em: 28 nov. 2011.
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6 NOTAS

As notas explicativas sdo as observacdes ou explicacdes, como o proprio nome

indica, feitas ao longo do texto. Podem ser explicativas ou bibliograficas.
6.1 NOTAS DE RODAPE

Localizam-se a margem inferior da mesma folha onde ocorre a chamada numérica
do texto, feita em algarismos arabicos. Sao separadas do texto por um traco continuo de 3 cm e
digitadas em espagos simples, com caracteres menores dos que sdo usados no texto, ou seja,

tamanho da fonte 10.
6.2 NOTAS DE REFERENCIA

Indicam as partes consultadas, utilizando-se algarismos arabicos, com numeragao

consecutiva.
Ex.:

Os resorts que possuem atragdes exclusivas podem estar situados em qualquer local. Para

175

Ismail’”, esta atragdo pode ser um evento, uma atividade ou uma instalagdo como piscinas,

quadras de ténis.

(filete de Scm)

5 ISMAIL, Ahmed. Hospedagem: Front Office e governanga. Sdo Paulo: Thompson, 2004.

A primeira referéncia deve ser completa, porém as subsequentes podem aparecer de
forma abreviada, desde que aparecam na mesma pagina. Podem ser adotadas as seguintes

expressoes:
a)  Idem ou id. — do mesmo autor;
b)  Ibidem ou ibid. — na mesma obra;
C)  Passim —aqui e ali, em diversas passagens;
d)  Loco citato —loc. cit. - no lugar citado;
e)  Apud — citado por;

f)  Opus citatum ou op. cit. — na obra citada.
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7 FORMAS DE APRESENTACAO
7.1 FORMATOS

Sugere-se papel A4 (21 X 29,7 cm), quando impresso - brochura ou espiral (artigo,
relatorio, projeto, etc.), em meio eletronico em CD-ROM ou DVD-ROM (acondicionada em

caixa acrilica para CD-ROM no caso de TCC entregue nas Bibliotecas do IFAL).
7.2 FONTE

Recomenda-se a fonte Arial ou Times New Roman de forma padronizada para todo
o trabalho. Caso o trabalho precise de uso constante do recurso italico (geralmente usado para
realce em palavras de origem estrangeira ou para realce tipografico do titulo nas referéncias),

recomenda-se o uso da fonte Times New Roman, pois seu realce ¢ melhor perceptivel.
7.3 NUMERACAO PROGRESSIVA

Deve-se utilizar numeracao progressiva para todas as se¢des do texto, destacando-se os
titulos das se¢des, através de recursos como negritos, italico, caixa alta e baixa (maitscula e
minuscula), entre outros. Nao se utiliza ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apos o
indicativo de secdo ou de seu titulo. Os titulos das se¢des primarias devem iniciar em folha

distinta. Os titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados.

Ex.:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria

1.1.1.1  Secdo quaternaria

1.1.1.1.1 Se¢do quinaria
7.4 ABREVIATURAS E SIGLAS

Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se colocar seu nome por extenso,
acrescentando-se a abreviatura ou a sigla entre parénteses.
Ex.:
Instituto Federal de Alagoas (IFAL)
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7.5 EQUACOES E FORMULAS

Devem aparecer destacadas do texto de modo a facilitar sua leitura. Devem ser

centralizadas e numeradas com algarismos arabicos.

Ex.:

xHy?=z? (1)
(x*+y?)/5=n 2)

Mencao futura no texto:

Neste exemplo, a equagdo (2) depende da equagao (1).

Em meio a um texto, as fragdes, devem ter sua mengao representada:
a) em linha;

Certo: 8/16
Errado: 8
16

b)  porextenso (quando numerador ¢ denominador estiverem descritos entre um e dez);
Certo: um tergo

Errado: 1/3

C)  em algarismos arabicos, quando o denominador for maior que dez:

Certo: 2/14; 1/16

d) em algarismos arabicos, quando se tratar de fragdes decimais:

Certo: 0,58; 12,48

7.6 ILUSTRACOES

Qualquer que seja seu tipo (grafico, desenho, esquema, fluxograma, fotografia, quadro,
mapa, planta e outros), sua identificagdo aparece na parte inferior, tamanho da fonte 10,
precedida da palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos e da fonte. As ilustragdes devem ser inseridas o mais proximo possivel do

trecho a que se referem. As legendas devem ser claras e breves, dispensando consulta ao texto.
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a) Ilustraciio do proprio autor:
Fonte: Elaborado pelo autor.

b) Ilustracao de institui¢does ou pessoas fisicas:
Ex.:

Fonte: IBGE, 2016.
Fonte: Oliveira Filho, 2018.

7.7 TABELAS

Uma tabela ¢ constituida de resultados numéricos (dados estatisticos), distribuidos em
colunas e linhas. Apresenta identificagdo inscrita no topo, com a designag¢ao e numero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos crescentes. Escreve-se o titulo da tabela
separado por hifen. Abaixo da moldura do corpo da tabela, indica-se a fonte (tamanho da fonte
10) e abaixo a nota, se houver necessidade de esclarecimentos. Consulte a Norma Tabular do

IBGE.
Ver Figura 60.
7.8 REPRESENTACAO E FORMATOS DE TEMPO: DATAS E HORAS

Havendo a necessidade de apontar data de um documento ou acontecimento e o
indicativo de horas, recomenda-se a norma ABNT NBR 5892:2019 para padronizacdo e

apresentacdo dos elementos. Os elementos:

a) dia, més e ano: devem ser redigidos obrigatoriamente nessa sequéncia, separados por

ponto e sem espaco entre eles quando representados somente em algarismos arabicos;

b) més: pode ser descrito por extenso ou em algarismos arabicos, ou abreviado (com

excecao do més de maio);
c) ano: deve ser redigido por extenso ou em algarismos arabicos com quatro digitos;
d) hora, minuto e segundo: devem ser redigidos nessa sequéncia, podendo ser

apresentados por extenso ou em algarismos arabicos;
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dia, més, ano, hora, minuto e segundo: devem ser redigidos nessa sequéncia, em
cartografia, os minutos sdo representados por aspas simples e os segundos por aspas

duplas;
dias da semana: podem ser redigidos por extenso ou por forma reduzida;

milénios: por extenso ¢ redigido ordinalmente, por indicagdo numérica em algarismos

romanos antepostos;

séculos: por extenso ¢ redigido cardinalmente, por indicagdo numérica em algarismos

romanos pospostos.

Quatorze de outubro de dois mil e vinte.

14 de outubro de 2020. — 2 de maio de 2020.
2 out. 2020. — 2 maio 2020.
14.10.2020. — 02.04.2020.

Nove horas, trinta e cinco minutos € _
. — 9h35min 06s.
seis segundos.

O Evento acontecera, em 25 de marco de 2020, as 07 h 25 min 35 s.

25°8°20”. - 30°5°15”.

domingo; segunda-feira; ter¢a-feira; quarta-feira; quinta-feira; sexta-feira; sabado.
— dom.; 2° feira; 3* feira; 4° feira; 5°

dom.; seg.; ter.; qua.; qui.; sex.; sab. _ _ )
feira; 6* feira; sab.

século dezessete = século XVII = — século quinze = século XV = séc.
séc. XVIL XV.
terceiro milénio antes da era crista = — primeiro milénio antes da era crista

III milénio a.C. = III mil. a. C. = | milénio a.C. = I mil. a. C.
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8 INSTRUCOES GERAIS
8.1 PROCEDIMENTOS

O aluno devera solicitar a biblioteca a confeccao da Ficha Catalografica, somente
ap6s a aprovagao da versao final do trabalho. Para a confec¢do da mesma, o aluno devera
solicitar o servigo ao bibliotecario de sua unidade, anexando ao pedido os documentos
necessarios, tais como, a Ficha de Solicitacdo de Catalogacdo na Publicagdo, o arquivo em PDF
com o TCC. Depois de pronta, a ficha devera constar (apos ou) no verso da Folha de Rosto,
(dentro do PDF e no encarte do CD-ROM) conforme Anexo A da a Portaria 1248/GR de 15 de

maio de 2018 (que estabelece a padronizagao desse procedimento).

A entrega do TCC a biblioteca segue o disposto nos Art. 3° e Art. 4° da portaria
supracitada, ao qual especifica que o trabalho deve ser entregue em formato digital com o Termo
de Autorizagdo para Publicacdo Eletronica impresso e assinalados pelos autores com ciéncia
do(a) orientador(a). Os trabalhos receberdo os procedimentos necessarios para a guarda,
definindo local de depdsito e critérios para consulta, bem como para facilitar um futuro

Repositoério Institucional — RI.

8.2 ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO GRAFICA
8.2.1 Péster

8.2.1.1 Estrutura

Elementos obrigatdrios e opcionais conforme NBR 15437:2006 sdo:

a)  Titulo: deve constar na parte superior do poster;

b)  Subtitulo (opcional): diferenciado tipograficamente ou separado por dois pontos
()

C)  Autor: aparecem logo abaixo do titulo;

d) Informagdes complementares (opcional): instituigdo, cidade, estado, pais,
endereco eletronico, data e demais informagdes relevantes;

e)  Resumo (opcional): deve ser elaborado conforme NBR 6028, com até 100
palavras, seguido das palavras-chave;

f)  Contetido: deve apresentar as ideias centrais do trabalho em forma de texto e/ou
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tabelas (IBGE) e/ou ilustragdes;
Referéncias (opcional): conforme a NBR 6023:2018.

8.2.1.2 Regras gerais de apresentacao

a)

b)

d)

Suporte: pode ser apresentado impresso ou em meio eletronico;
Dimensdes: largura: 0,60m até 0,90m e altura: 0,90m a 1,20m;
Projeto gréfico: responsabilidade do autor;

O poster deve ser legivel a uma distancia de pelo menos Im.

Ver Apéndice A.

8.2.2 Propriedade Intelectual

Segundo o INPI ([20197?]) a propriedade intelectual provém da habilidade direta do

ser humano em criar ou inventar conhecimento, tecnologias e saberes, consequentemente

provera direitos diversos categorizados em:
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a) Autor e conexos: Sdo direitos Concedidos aos autores de obras intelectuais
expressas por qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte. Estes direitos incluem:
e Obras literarias, artisticas e cientificas (direito de autor);
o Interpretagdes artisticas e execugdes, fonogramas e transmissdes por
radiodifusdo (direitos conexos);
® Programas de computador

b) Propriedade industrial: Sao direitos concedidos ao titular de tecnologias
industriais e marcas, como o objetivo de promover a criatividade pela protecéo,
disseminag@o e aplicacdo industrial de seus resultados. Estdo inclusos:

Patentes;

e Desenhos industriais;

e Marcas;

e Indicagdes geograficas.

C) Sui generis: Sao direitos do escopo da Propriedade Intelectual (PI), mas que ndo
abrangem direito de autor nem propriedade industrial. Estdo inclusos:

e Prote¢do de novas variedades vegetais;

e Topografia de circuito integrado;
e (Conhecimentos tradicionais;
L]

Manifestagdes folcloricas.
(INPI, [20197], p. 5)

O orgdo responsavel por criar sistemas de propriedade intelectual ¢ o Instituto
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Nacional da Propriedade Industrial (INPI), autarquia federal que tem por objetivo estimular a

inovag¢do, com o intuito de promover a competitividade favorecendo o desenvolvimento

tecnologico, econdmico e social, sendo responsavel pelo registro de marcas; concessao de

patentes; registros de programas de computador; registros de desenho industrial; registro de

indicacdes geograficas; registros de topografias de circuitos integrados; e averbacdo de

contratos de transferéncia de tecnologia e de franquia empresarial.

Figura 65 — Quadro resumo dos direitos concedidos pelo INPI

Patente

Patente de inven¢do

Modelo de Utilidade

O que protege?

Produtor ou processos novos

Aperfeicoamento de produtos

Qual é o tempo de
duracio da protecao?

20 anos contados da data do
pedido de deposito

15 anos contados da data do pedido

de deposito

Qual é a dimensao
territorial da protecao?

Nacional

Protege contra o qué?

Produgao, uso ou comercializagdo ndo autorizado do produto ou
processo por terceiros

O que protege?

formas

passiveis  de

reconhecida na

Onde pedir a protecao? INPI
Desenho Indicacao Programa de
Marca q : .
industrial Geografica Computador
. Nome
Sinais Aspectos eografico de
distintivos tais p . geogral
aginge el ornamentais ou | determinada
' > | estaticos regido Codigo fonte de

programa de

estilizadas ~ .
imacens e ’ reproducdo por | fabricacdo de | computador
fo rrr%as lésticas meios um produto ou
tridime IE) sionais industriais prestacdo  de
um servigo
10 anos 10 anos 50 anos a contar
, , rorrogaveis de 1o de janeiro
Qual é o tempo de prorrogaveis por por 3 gerio dos Sem tempo do ano J
duracao da protecao? iguais periodos p P estabelecido :
SUCESSIVOS sucessivos de subsequente a
5 anos criacdo
ual é a dimensao . . . .
?erri el Nacional Nacional Nacional Nacional
Utilizacao por
Uso nao ndo membros Producio. uso
autorizado da Copias ou da localidade comer?:ial,iza %o
Protege contra o qué? marca no imitagdes ndo | que produz ou clalzag
. . da criagdo por
mesmo ramo de autorizadas | presta servigos .
.. . terceiros
atividade de maneira
homogénea
Onde pedir a protecao? INPI INPI INPI INPI

Fonte: INPI ([20197]).
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No Ifal, ha um trAmite que deve ser observado pelos pesquisadores, com
preenchimento de protocolo interno, desde que os estudos resultem em produtos, sob
responsabilidade da Pr6-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovacao/ Nucleo de Inovagao
Tecnoldgica (NIT). Quando uma pesquisa gera um produto categorizado como patentes,
desenhos industriais, marcas, indicagdes geograficas (industrial); ou protecdo de novas
variedades vegetais, topografia de circuito integrado, conhecimentos tradicionais e
manifestagdes folcloricas (sui generis) € necessaria a verificagdo do NIT. Todos os protocolos
devem ser seguidos para preenchimento de formularios. Apds cumprimento de todas essas
etapas o produto deve ser encaminhado para a esfera do Instituto Nacional da Propriedade

Intelectual (INPI), cujos formularios sdo regularmente atualizados.

O pedido de registro ¢ feito em cinco etapas: 1. Entenda (qual das oito categorias o
seu objeto de registro se encaixa); 2. Faca a busca (verificar se ja existe registro realizado por
terceiros); 3. Pague a GRU; 4. Inicie o pedido; 5. Acompanhe. As oito categorias de registro
sdo:

a) Marca;

b) Desenho Industrial;

c) Programa de Computador;

d) Transferéncia de Tecnologia;

e) Patente;

f) Indicacdo Geografica;

g) Topografia de Circuito Integrado e

h) Informagédo e Tecnoldgica.

Para maiores informagdes procurar o Nucleo de Inovagio Tecnoldgica do Ifal e o
Instituto Nacional da Propriedade Industrial situado a: Rua Mayrink Veiga, n° 9 — Centro — Rio
de Janeiro, RJ — CEP: 20090-910 ou Praga Maua, n° 7 — Centro Rio de Janeiro, RJ — CEP:
20081-900. Telefone (21) 3037-3000. Acesse o site disponivel em: http://www.inpi.gov.br.
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APENDICE A — MODELO DE POSTER

Figura 66 — Apéndice B: modelo de poster

e
i IN C
. . L‘:}smgm?l: :E'I"[CNOLOGM

PRP

. . ﬁ:—n:”-j?.: ninga Congresso de Iniciagao mﬁ&aﬁn
Cientifica e Tecnoldgica E POS-GRADUAGAD
Titulo do trabalho

Neme do primeire auter (alune auter) - Instituighe, e-mail para contate
MNome do segundo autor (aluno autor) - Instituigio, e-mail para contate

Nome do terceiro autor (aluno autor) -

INTRODUGAO

Estas instrugbes tém como objetivo auxiliar os
autores a preparar o pdster para VI CONGRESSO
DE INICIAGAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA DO
IFSP.

N&o altere o tipo e tamanho das fontes ou espago
entre as linhas para adicionar mais texto. Da mesma
forma, ndo altere o tamanho da pagina nem as
margens deste modelo.

O poster deve ser impresso, impreterivelmente, com
as seguintes medidas: 90 cm largura x 120 cm
altura.

OBJETIVO

Seja sucinto para especificar o(s) objetivo(s) do
trabalho.

MATERIAIS E METODOS

Materiais e métodos de forma resumida.

E sugerida a utilizagdo de imagens e tabelas, a fim
de ilustrar o processo. Isso facilita o entendimento
do publico.

Exemplo de Figura

Figura 1. Topologia do experimento de exemplo.

. 1001 1 {Clienle)

1011 :]rﬁcrwinr]

Fonte: Autor da figura (ano)

Instituicio, e-mail para contato

RESULTADOS

Sugere-se que os resultados sejam apresentados
em graficos ou tabelas. Na forma de texto, deve-se
seguir a formatagao mostrada anteriormente.

Exemplo de Tabela

Tabela 3 - Varidveis de entrada e de saidas de sensores

Varidveis fisicas Varidveis de saida dos sinais

Forga Vaoltagem
Comprimento Corrente
Aceleragio Forga
Velocidade Frequéncia
Pressdo
Resisténcia

Fonte: Webster (2000 adaptada)

REFERENCIAS
Exemplos
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[2ILORA, EE.S. 2002, Prevengao e Controle da
Poluigao nos Setores Energéticos, Industriais e de
Transportes. Rio de Janeiro, Editora Interciéncia, 22
edicdo. 253 p.
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O desenvolvimento do trabalho académico, nas diversas
modalidades em que se pode apresentar enquanto texto exige
postura critica e comportamento sistematico, tanto na sua
estruturacdo conceitual quanto fisica.

Escrever, portanto, significa expor ideias de forma metodica,
observando o rigor cientifico e de acordo com padroes que
garantam clareza, precisio e objetividade, para facilitar o
processo de transferéncia da informacio e nortear o trabalho
académico em todo o seu desenvolvimento, desde a fase de
preparacao até a redacdo final. Em virtude da necessidade de
padronizacio dos trabalhos académicos da Instituicdo, ao
término dos cursos técnicos, de graduacio, strido e lafo sensu,
foi elaborado este manual, com a finalidade de orientar essa
producdo académica.
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