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Este manual tem como objetivo apresentar aos coordenadores dos cursos integrados do
Instituto Federal de Alagoas os passos necessarios para registrar a andlise e validacdo das
atividades de Pratica Profissional submetidas pelos estudantes. Para os cursos integrados, esta
funcionalidade sé esta disponivel para os alunos ingressantes a partir de 2020.

Vocé deve acessar o SIGAA (https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa) com seu usuario e senha e
clicar no Portal do Coordenador de Curso Técnico, caso ele ndo abra automaticamente.
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Figura 1: Acessando o Portal do Coordenador
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1. ANALISANDO AS SOLICITACOES DE ATIVIDADADES

Dentro do Portal do Coordenador, vocé deve acessar Atividades > Solicitagdes de
Atividade de Pratica Profissional > Analisar Solicitagbes para acessar a pagina com as atividades
enviadas pelos estudantes do seu curso. (Figura 2).

& Matriculas g Atividades 7 Aluno T, Turmas Relatérios 4 Consultas 'ﬂ.Outros

| Solicitagdes de Atividade de Pratica Profissional  » Cadastrar
Analisar Solicitagles Portal da
Coordenacéao de Curso

Ndo ha noticias cadastradas.

TE'CNICO‘_INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO EM

ELETRONICA (MT) (MACO3) - Integrado
CAMBUS MACEIO

DADOS DO CURSO
ATENDIMENTO A0 ALUNO
MN&o ha perguntas pendentes. Ano/Periodo:
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (4) 2021.1
Total de Turmas:
164
Total de Alunos Matriculados:
373
Total de Professores:
77

FéruM pE CURsOS

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum Memorandos

!
Nenhum item foi encontrado 1 JEietrbnicos

Figura 2: Opg¢do Analisar Solicitagbes

O sistema ird exibir, por padrao, uma tela com todas as atividades enviadas que ainda
nao foram analisadas (Figura 3).

INFORME 05 PARAMETROS DA Busca

] Matricula:

] Nome do Discente:

[] Tipo da Atividade: -- SELECIONE -- e
[] status do Registro: SUBMETIDO PARA ANALISE v

Curso: TECNICO INTEGRADO AOQ ENSING MEDIO EM ELETRGNICA (MT) (MACO3) - Integrado

Buscar || Cancelar

-4 : Visualizar Registro (@) : Analisar Registro

REGISTROS DE ATIVIDADES DE PRATICA PROFISSIONAL DO DiscenTE (6)

Observacdo /

Matricula MNome Tipo e
Descricao

Data CH/Aula Status

CURSO DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA
2020304553 JOAQ DA PARTICIPACAQ EM CURSOS FIC, PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO QU -\ pcn REALIZADO

: SUBMETIDO PARA 5

SILVA  DUTRAS INSTITUICOES RELACIONADAS A SUA AREA DE ESTUDO 28/06/2022  40-0h i iee 4 @
EVENTO ACADEMICO

1040 DA i - EVENTO EM . SUBMETIDO PARA (| 5
2020304553 19'.0 P*  PARTICIPACAO EM EVENTO ACADEMICO INTERNACIONAL SuENTO B 28/06/2022 18.0h S.BMET ol
MONITORIA

100 DA MONITORIA DE COMPONENTES CURRICULARES DOS NUCLEOS MONITORIA DA - SUBMETIDO PARA (5
2020306625 Tjiva  FORMATIVOS PROFISSIONAL E INTEGRADOR DO CURSO DISCIPLINA ABC 28/0ci2022 3000 L nALise <4 @
OQUTRAS VIVENCIAS PROFISSIONAIS NA AREA

1040 DA - SUBMETIDO PARA | 5
2020306628 19,0 % OUTRAS ATIVIDADES PROFISSTONAIS OUTROS 26/06/2022  48.0n 5UBMET oW
PRATICA PROFISSIONAL INTEGRADA
2020304553 1920 DA pRgiETO DE PRATICA PROFISSIONAL INTEGRADA teste 28/06/2022  160.0h SUSMETIDOPARA O o

S ANALISE
VISITA TECNICA

1040 DA . - SUBMETIDO PARA |
2020304553 1910 P*  VISITAS TECNICAS COM PERNOITE VISITA 28/06/2022 14an SRNCD ol

Figura 3: Tela de atividades de Prdtica Profissional enviadas pelos alunos

Vocé identificard as atividades n3do analisadas através do status SUBMETIDA PARA
ANALISE, conforme imagem acima. Para iniciar uma analise, clique icone &3 (Analisar Registro)
da atividade correspondente. Sera exibida uma tela com todos os dados da atividade:




SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos Do DISCENTE
Matricula: 2020306262
Nome: MARIA
Curso: TECNICO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO EM ELETRONICA (MT) (MACD3)
Estrutura Curricular: 032018 - 2020.1
DaD0S DA ATIVIDADE PRATICA PROFISSIONAL
Tipo da Atividade Pratica Profissional: ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO - NAQ OBRIGATORIO
Comprovante da Atividade: '},
Carga Hordria/Aula: #|240 h {CH: 200,00 h)
Observacdo / Descrigdo: teste
Solicitado em: 31/058/2022
Status: * | EM ANALISE hd
Mota: #|7,0

TESTE
Parecer :

=< Voltar || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 4: Dados da atividade de Prdtica Profissional

e Tipo de Atividade de Pratica Profissional: é o tipo de atividade informado pelo
estudante. E um dos tipos presentes no Anexo | da Resolugdo n2 22/CS/2019;

e Comprovante de Atividade: é o arquivo enviado pelo estudante comprovando a
atividade realizada. Clique sobre o nome do arquivo para fazer o download;

e Carga Horaria/Aula: é o valor pré-definido nas configuracées do SIGAA em CH/aula
para o tipo de atividade. Vocé pode/deve ajusta-lo (em CH/aula) para condizer com
as horas do comprovante;

e Observac¢ido/Descri¢do: informacado adicional preenchida pelo estudante;

e Solicitado em: data na qual a atividade foi enviada;

e  Status: situacdo que vocé ird atribuir a atividade apds sua avaliacao;

o EM ANALISE: indica a andlise foi iniciada, porém serd finalizada
posteriormente;

o RETORNADA PARA ADEQUAGAO: indica que a analise foi iniciada e serd
necessario devolver ao estudante para que seja feita a corregdo de alguma
informacdo enviada, por exemplo, tipo de atividade incorreto, documento
incorreto etc;

o NAO ACEITA: indica que a atividade foi analisada e foi indeferida para
contabilizar as horas de Pratica Profissional;

o ACEITA: indica que a atividade foi analisada e aprovada.

o Nota: é a nota que sera atribuida aquela atividade especifica;

e Parecer: Informe um parecer quando ndo aceitar ou retornar a atividade para
adequacao. Este parecer serd visivel para o estudante.

Apos preencher todos os dados, clique em Préximo Passo e revise antes de confirmar:
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INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos Do DISCENTE

Matricula:
Nome:
Curso:
Curriculo:

DaD0S DA ATIVIDADE PRATICA PROFISSIONAL
Tipo da Atividade Pratica Profissional:
Comprovante da Atividade:
Carga Horaria Integralizada:
Carga Horaria/Aula Solicitada:
Carga Horaria Total:
Observacdo / Descricdo:
Solicitado em:
Status:
Nota:
Parecer :

Figura

2020306262

MARIA

TECNICO INTEGRADO AOQ ENSING MEDIO EM ELETRONICA (MT) (MACD3)
032018 - 2020.1

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO — NAD OBRIGATORIO
<

0.0 h

240.0 h

240.0 h {Apds validacdo da atividade de pratica profissional)
teste

31/08/2022
ACEITOD
7.0
TESTE
Cadastrar | <= \oltar || Cancelar
5: Confirmando a andlise da atividade

Clique em Cadastrar para finalizar a analise. O sistema ird, em seguida, retornar para a
tela inicial das atividades ndo analisadas.

2. CONSULTANDO AS ATIVIDADES NO HISTORICO ESCOLAR

A medida que as atividades forem validadas, elas serdo exibidas no histérico escolar do
estudante de acordo com sua categoria:

Atividades de Pratica Profissional do Discente

Categoria da Atividade Pratica Profissional CH Total
CURSO DE FORMAGAD INICIAL E CONTINUADA 40
EVENTO ACADEMICD 18
PRATICA PROFISSIONAL INTEGRADA 160
VISITA TECNICA 14

Figura 6: Atividades discriminadas no histdrico

Além disso, apds a aceitacdo de uma atividade, a carga horaria aprovada serd adicionada
ao valor da carga horaria integralizada de Pratica Profissional. Sera através do seu histdrico que
o estudante ira acompanhar a quantidade de horas pendentes para atingir a carga hordria
minima exigida de Pratica Profissional.

Exigido Integralizado Pendente
CHiAula CH CHAula CH CH'Aula CH
Disciplinas Obrigatdrias 3530 326667 1160 Q66 6T 2760 2300.00
Disciplinas Complemantares 1] 0.00 1] 0.00 o 0.00
Prética Profissional 240 200.00 232 183,33 8 G6T

Figura 7: Tabela de cargas hordrias do historico escolar

3. CADASTRANDO UMA

ATIVIDADE PELO ESTUDANTE

E possivel que vocé faca também a submissdo das atividades de Pratica Profissional no
lugar do estudante. Acesse Atividades > Solicitacoes de Atividade de Pratica Profissional >

Cadastrar:
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& Matriculas g Atividades 7 Aluno 7 Turmas | |Relatérios ‘9, Consultas _’L.Dutrns

Solicitagdes de Atividade de Pratica Profissional  » Cadastrar

Analisar Solicitacdes Portal da
Coordenacéo de Curso

Nao ha noticias cadastradas.

TECNICO INTEGRADO A0 ENSING MEDIO EM
ELETRONICA (MT) (MACO3) - Integrado
CAMPUS MACEIO

DAaDOS DO CURSO
ATENDIMENTO A0 ALUNO

NS0 hd perguntss pendentes. Ano/Periodo:
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (4)  202L.1
Total de Turmas:
160

FORUM DO CURSO DE ELETRONICA INTEGRADO Total de Alunos Matriculados:

373
Total de Professores:
75

Caro Coordenador, este forum € destinado paras discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso € a coordenagdo tem acesso a ele.

Figura 8: Opg¢do Cadastrar

Informe algum dado do estudante e clique em Buscar:

PorTAL DO COORDENADOR TECNICO/MEDIO > REGISTRO DE ATIVIDADE PRATICA PROFISSTONAL > Buscar DISCENTE

(] Matricula:

Matricula
D Antiga:
O cpr:

Nome do
u Discente:
TECNICO INTEGRADO AOQ ENSINO MEDIO EM ELETRONICA (MT) (MACO3) -
Integrade

Campus: CAMPUS MACEIO

Curso:

Buscar || Cancelar
Figura 9: Buscar aluno

A tela de cadastro da atividade é semelhante aquela usada para fazer a analise:

INFORME 0S5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos po DISCENTE
Matricula: 2020306226
Nome: JOA0 DA SILVA
Curso: TECNICO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO EM ELETRONICA (MT) (MACO3)
Curriculo: 032018 - 2020.1
Dapos DA ATIVIDADE PRATICA PROFISSIONAL

Comprovante da Atividade: Menhum arquive escolhido @
Tipo da Atividade Prética Profissional: # | -- SELECIONE -- A
Carga Hordria: # |0 h
Observacdo / Descricdo da Atividade: *
Status: = | ACEITO hl

Parecer:

Cancelar || Préximo Passo =

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 10: Tela de cadastro da atividade

Fazendo a submissdo por este caminho e definindo o status ACEITA, ao finalizar o
cadastro, a atividade ja estara aprovada, ndo sendo necessario realizar a andlise mostrada na
primeira secdao deste manual. Faca o preenchimento dos dados, clique em Préximo Passo e
finalize confirmando o cadastro na tela seguinte.
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4. CATEGORIAS E TIPOS DE ATIVIDADES

CATEGORIA TIPO CH/AULA
CURSO DE FORMAGCAO PARTICIPACAO EM CURSOS FIC, PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 0.00
INICIAL E CONTINUADA OU OUTRAS INSTITUICOES RELACIONADAS A SUA AREA DE ESTUDO ’
EFETIVO EXERCICIO .
PROFISSIONAL EFETIVO EXERCICIO PROFISSIONAL 120.00
ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO NAO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO - NAO OBRIGATORIO 240.00
OBRIGATORIO
EVENTO ACADEMICO PARTICIPACAO EM EVENTO ACADEMICO INTERNACIONAL 18.00
EVENTO ACADEMICO PARTICIPAGCAO EM EVENTO ACADEMICO LOCAL, REGIONAL OU 12.00
NACIONAL
MONITORIA DE COMPONENTES CURRICULARES DOS NUCLEOS
MONITORIA FORMATIVOS PROFISSIONAL E INTEGRADOR DO CURSO 0.00
MONITORIA MONITORIA DE COMPONENTES CURRICULARES DO NUCLEO BASICO 0.00
OUTRAS VIVENCIAS
PROFISSIONALS NA AREA OUTRAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS 48.00
OUTRAS VIVENCIAS ,
PROFISSIONALS NA AREA TRABALHO VOLUNTARIO 48.00
OUTRAS VIVENCIAS _
PROFISSIONALS NA AREA PRESTACAO DE SERVICO 48.00
PROJETO DE ENSINO, PARTICIPACAO, COMO BOLSISTA OU VOLUNTARIO, EM PROJETOS
PESQUISA E/OU EXTENSAO DE ENSINO, PESQUISA E/OU EXTENSAO, APROVADOS PELO IFAL OU 120.00
AGENCIA DE FOMENTO
PRATICA PROFISSIONAL i
INTEGRADA PROJETO DE PRATICA PROFISSIONAL INTEGRADA 0.00
TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO NAO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - NAO OBRIGATORIO 240.00
OBRIGATORIO
VISITA TECNICA VISITAS TECNICAS DE UM TURNO 4.80
VISITA TECNICA VISITAS TECNICAS DE DOIS TURNOS 9.60
VISITA TECNICA VISITAS TECNICAS COM PERNOITE 14.40




