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2. A Coordenacao de Extensao/Estagio inclui o nome do aluno na Planilha de Seguro do Estagio (essa etapa

deve ser realizada o mais breve possivel).

3. A Coordenacao de Extensao/Estagio verifica se a concedente ja possui convénio com o Ifal. Veja a lista

atualizada dos parceiros conveniados aqui.

4. Caso nao exista convénio, a Coordenacao de Extensao/Estagio verifica se a concedente tem condicoes de

ofertar o estagio através da Visita Técnica e verificacao do supervisor.
*Firmar convénio: Opcional. Ndo impede o inicio do estagio.

5. A Coordenacao do Curso indica quem sera o Professor Orientador do estagiario. O Aluno também pode

conseguir o orientador, falando diretamente com seus professores.

6. A concedente indica o funciondrio que serd o Supervisor do estagidrio. O supervisor deve ter
formacao/experiéncia na mesma area e no mesmo nivel do curso do estagidrio.
7.A Coordenacao de Extensao/ Estagio prepara a documentacao para estdgio e coleta as assinaturas.

= Cartade Aceite (assinada pelo professor orientador)

= Plano de Atividades de Estagio (assinado pelo supervisor, orientador e estagiario)

= Termo de Compromisso de Estagio (assinado pelo estagiario ou seu representante legal, pela

empresa e, por ultimo pelo Coordenador de Extensao ou Estagio no Ifal)

= Termo de conhecimento e concordancia com a realizacdo do estagio durante a suspensao do calendario

académico presencial (estagiario)*

m Declaracido de realizacdo do estagio obrigatério ou ndo obrigatério durante a suspensao do calendario

académico presencial (empresa)*
*enquanto durar a pandemia da Covid-19

8. A Coordenacdo de Extensado/ Estagio encaminha copia da documentacdo para estdgio as partes

interessadas.

9. A Coordenacao de Extensao/ Estagio encaminha o estagidrio a concedente, informando a data do inicio do

estagio, conforme a vigéncia do seguro de vida.

10. Inicio do estagio
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= Relatério(s) de Estagio Parcial(ais): periodicidade ndo superior a 6 meses.

= Relatério Final: na conclusao do estégio.
12. O Professor Orientador auxilia na confeccao dos relatorios e corrige os mesmos.
13. Caso o tempo do estagio seja prorrogado, providenciar o Termo ADITIVO de Compromisso de Estagio.
14. Apds a conclusdo do estagio, a empresa emite o Termo de Realizacao de Estégio.

15. Apds a conclusdo do estagio o Supervisor responde ao Formulario de Avaliacdo do Estagio (Pesquisa de
Mercado do IFAL).

16. Caso o curso exija defesa do Relatério de Estagio, a Coordenacdo do Curso é a responsavel por este
evento, incluindo convite da banca, marcacao da sala de defesa, preparacdo dos documentos necessarios,

dentre outros.

17. Toda a documentacao referente ao estagio deve ficar arquivada na Coordenacao de Estagio/Extensao do

Curso.

18. O estagiario deve receber uma cépia do Termo de Realizacdo de Estagio.
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= Plano de Atividades de Estagio

= Termo ADITIVO de Compromisso de Estagio

= Relatério de Estagio

m Requerimento de validacao de experiéncia profissional
= Relatério de Visita Técnica

= Termo de Realizacio de Estagio

Orientacoes para salvar e editar os modelos de documentos:

1. Abra o documento;

2. Clique, na barra superior a esquerda, em Arquivo;

3.Va em Fazer o download;

4. Escolha o formato desejado (Microsoft Word e Formato OpenDocument sdo os mais usados).

5. O modelo sera salvo no seu computador e a partir dai vocé podera edita-lo.

Anexos da Portaria n°3450 - que viabilizam o estagio durante a suspensao das atividades académicas,

enqguanto durar a pandemia da Covid-19.

= Termo de conhecimento e concordancia com a realizacao do estagio durante a suspensao do

calendario académico presencial (estagiario)

» Declaracio de realizacao do estagio obrigatério ou nao obrigatdério durante a suspensao do calendario

académico presencial (empresa)
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BEE INSTITUTO FEDERAL

] Alagoas

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas
Pro-reitoria de Extensao
Coordenacao de Estagios e Egressos
e-mail: dee.proex@ifal.edu.br
Telefone: (82) 98129 - 6547 (whatsapp)

®

https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/estudante/estagio-supervisionado 6/6


https://docs.google.com/document/d/1D9BIMj5Hkpp8WIlKibC48uMa7pRkQ_2Dgrwej1MdNOE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1D9BIMj5Hkpp8WIlKibC48uMa7pRkQ_2Dgrwej1MdNOE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/19gbxuGYTv6z-jNbASwiemWKz-7RblzxzuHosCB9j0tg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/19gbxuGYTv6z-jNbASwiemWKz-7RblzxzuHosCB9j0tg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1cd2hfdssnyYWr1Ajjko9T6v2Kg3yVt8DTHLoUMsch60/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1FLs-fH5aH2bvzzFyb8XQPVh3IDRt_LwDtICO2PRfGiI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Ni1zRDOcpYGozU5g-LtkESXQzq1YIyi60F0_JnJ5pd0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1PqgCx3brAvzQ37jMGcFELolEQQAf0gvdn1PbS0tk0fE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1dkunDHsxvrAYU0L23-9HRrCIHFXFfJDyPYOY1sWRcdQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/154fZncu8iF2fiac0d7hzwwJV3_vkvStdhO7IjKK5gK0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1_mLUZl1mdGN4V-rbYERqp3ft5RZ4vryrdDrYdaAAJ88/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1VOA-i_BO4diuihxk1tivBDm08SmohA5qWLp4w-SE-XE/edit?usp=sharing
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww2.ifal.edu.br%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNGEUx2VE98aonIZi5zAOotzDJKLaA
https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/in%C3%ADcio
https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/empresas
https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/estudante
https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/vagas
https://mundodotrabalho.ifal.edu.br/indicadores

