PRIMEIRO PERIODO

TA 03 - Informatica basica
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Ementa: Definicdo e organizacao basica de computadores. Definicdo e componentes
basicos de hardware. Definicao e tipos de software. Sistemas Operacionais. Fundamentos e
funcdes do sistema operacional. Principais sistemas operacionais existentes.
Gerenciamento de pastas e arquivos. Softwares aplicativos e utilitarios. Navegadores Web e
Sistemas de E-mail (Institucional). Antivirus. Compactacgéo de arquivos. Pratica com Suites
de Escritdrio. Praticas com editores de apresentacgao, editores de texto e planilhas.
Tecnologias para informar e comunicar: sistemas de informacgao. Tecnologias e Educacéo.
Os ambientes virtuais de aprendizagem (SIGAA, Moodle, G suite para educacgéo) e outras
ferramentas digitais na educacéo (Biblioteca Virtual, Kahoot, Padlet, etc).

OBJETIVOS Conhecer os componentes basicos de hardware e software. Conhecer os
Computadores e seus componentes;

Adquirir conhecimentos basicos sobre conceito e utilizagdo de Sistemas Operacionais;

Utilizar os programas editores de texto, planilha e apresentagao de slide;
Utilizar as Redes de Computadores e Internet e e-mail institucional do Ifal;
Trabalhar com a Internet como ferramenta de pesquisa;

Utilizar como discente os Sistemas como o Sistema Integrado de Gestao de Administracao
Académico (SIGAA), Moodle, G suite para educagao e outras ferramentas digitais na
educacao, tais como: o SIGAA para consulta do acervo da Biblioteca Benevides Montes, a
utilizacao de Bibliotecas Virtuais disponiveis, Kahoot e Padlet).

CONTEUDO PROGRAMATICO

I. Conceitos de Computador:

A histéria do computador;

Hardware (placa mae; processador, hard disk, memaria);
Periféricos de entrada e saida;

Dispositivos de armazenamento de dados.

Il. Sistemas Operacionais:

Conceitos de sistemas operacionais;

Exemplos de sistemas operacionais: Windows, Linux, etc;

Utilizacao do sistema operacional Windows: estrutura, Windows Explorer e Painel de
Controle.

Conceitos de Computador:

Hardware (placa mae; processador, hard disk, memaria);




Periféricos de entrada e saida;
Dispositivos de armazenamento de dados.

. Utilizar os principais navegadores da Web como Firefox e Chrome e Sistemas de E-mail
(Institucional) como o Gmail, configuracao, assinatura e cadastro de contatos. Antivirus.
Compactacao de arquivos.

IV. Utilizar os programas editores de texto, planilha e apresentagao de slide:

Editor de textos: Criagao e formatagao de textos. Exercicios de digitacdo de um texto e
aplicacdo dos comandos para formatacao do texto. Demonstragao dos recursos de
margens, orientacao do texto, uso do corretor ortografico, numeragao de paginas, quebra de
pagina e quebra de sec¢do. Criagao de Tabela no Word. Orientagéo de texto: Retrato e
Paisagem. Insercao, exclusao e edicdo de cabecalho e rodapé. Insercdo de numeragao de
pagina automatica, criagdo de sumario, atualizar sumario.

Planilha: Criacao e formatagao de planilhas simples. Férmulas basicas com operadores
matematicos. Selecionar Intervalos continuo e alternado; Adicionar e Remover Linhas e
Colunas. Estilo de célula, alinhamento, tipo de fonte, borda. Formatar moeda. Fixar valores,
uso do $. Comandos para manipulagdo de Planilhas, Férmulas e operadores matematicos.
Exercicios com féormulas matematicas envolvendo porcentagens. Funcbes: Soma, Média,
Maximo e Minimo. Inserir, Excluir e Renomear Planilhas. Incluir e excluir linhas e colunas.
Congelamento de painéis. Formulas matematicas e fungbes basicas. Exercicios de fixacao
de formatacao condicional. Totais, subtotais e criagao de filtros. Operacdes com datas e
porcentagens. Elaboragao de planilha com uso das funcgdes: Dia da Semana, Hoje, Agora.
Férmulas matematicas e fungdes basicas. Graficos e Fungdes Légicas. Atividade pratica de
criacao e formatacao de graficos.

Introducéo a Apresentacao de Slides: Criagado de uma apresentagao em branco;
Organizacao de Slides; Insercao e edicdo de formas. Acesso a Internet para pesquisar
imagens e textos para criagdo de uma apresentagao eletrénica com tema relevante. Criagcao
e edicdo de apresentacio de slides. Aula para elaboragao dos trabalhos em slides.

V. Tipos de Redes de Computadores € Internet e e-mail institucional do Ifal:

Principais tipos de redes de computadores. Compartilhamento de arquivos e impressoras.
Navegadores. Download. E-mail, FTP, torrent, redes sociais.

Como cadastrar o e-mail institucional do aluno do Ifal, recuperacao de senha, atualizagao
cadastral.

V1. A Internet como ferramenta de pesquisa:

Vil. O Sistemas como o Sistema Integrado de Gestao de Administracdo Académico
(SIGAA), Moodle, G suite para educacgao e outras ferramentas digitais na educacgéo, tais
como: o SIGAA para consulta do acervo da Biblioteca Benevides Montes, a utilizacdo de
Bibliotecas Virtuais disponiveis, Kahoot e Padlet):

Uso do SIGAA como aluno, gerenciar o perfil, visualizar plano de curso, participantes da
turma, web conferéncia, programa, féruns, chats, noticias , frequéncia, grupos, notas,
conteudo pagina web, referéncias, videos, datas de avaliagdes, responder enquetes, tarefas
e questionarios. Utilizando o manual do aluno do SIGAA, como consultar histérico escolar,




realizar matricula, emitir comprovante de matricula, solicitar trancamento, solicitar reposigcao
de avaliagao, consultar componente curricular, consultar indices académicos.

METODOLOGIA DE ENSINO

O desenvolvimento do curso sera conduzido por aulas expositivas e de laboratério através
de exercicios propostos em aulas presenciais com orientagao na realizagcao das atividades
propostas e complementadas por estudo individual e em grupo a partir do material de apoio
disponibilizado.

AVALIAGAO DO PROCESSO ENSINO APRENDIZAGEM

As avaliagbes do desempenho dos alunos se dara com a realizagdo de no minimo
duas verificagbes de aprendizagem, que resultardo em duas notas de verificacoes
de aprendizagem (VA1 e VA2) e sera obtida a média semestral (MS), através da
equacao:

MS= (VA1 +VA2)/2=7,0
O aluno sera considerado aprovado se obtiver Média Semestral (MS) igual ou
superior a 7,0 (sete), desde que tenha comparecido a 75% ou mais das aulas
ministradas.
Sera concedida apenas 01 (uma) avaliagcdo substitutiva que versara sobre
oconteudo programatico referente a avaliagdo néo realizada pelo aluno e ocorrera
no periodo previsto no Calendario Letivo.

Sera submetido a prova final (NPF), o aluno que obtiver média semestral (MS
maior ou igual a 4,0 (quatro) e menor que 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento).

O caélculo da Média Final (MF) dar-se-a através da seguinte equacgao:
MF= (MS + NPF) /2 =5,0

O aluno sera considerado aprovado se obtiver Média Final (MF) igual ou superior a
5,0 (cinco), desde que tenha comparecido a 75% ou mais das aulas
ministradas(Artigo 75, Capitulo IX das Normas de Organizagdo Didaticas da
Portaria N°424/GR, de 15 de abril de 2010 do Ifal).
RECURSOS NECESSARIOS

Utilizacdo de quadro branco e projetor de multimidia. Utilizacdo de softwares no laboratério
de informatica. Utilizagdo de hardware no laboratério de informatica.
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