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INSTITUTO SERVICO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

COOR DO CUR SUPDE TEC EM
ALIMENTOS/CMAC

PLANO DE AGAO N°11/2021 - CMAC-CSALIM (11.02.10.07.03)

N° do Protocolo: 23041.030372/2021-12
Macei6-AL, 20 de setembro de 2021.

Plano de Acao da Coordenadora
do Curso Superior de Tecnologia
em Alimentos -

Anual 2021

APRESENTACAO DA INSTITUICAO
Instituicdo: Instituto Federal de Alagoas -Ifal
Denominacgé&o do Curso: Curso Superior de Tecnologia em Alimentos
Modalidade: Presencial
Area do Conhecimento/Eixo Tecnoldgico: Ciéncia e Tecnologia de Alimentos/
Eixo Producéo alimenticia
Local da oferta: Ifal - Campus Maceio
Turno de funcionamento: Noturno
Oferta de vagas: 30 (trinta)
Periodicidade: Anual
Duracéo do curso: 07 semestres
Prazo de Integralizacdo Curricular: maximo 14 semestres
Carga horaria total do Curso: 2.866 horas

Enderecgo: Av. do Ferroviario, 530 - Centro, Macei6 - AL, 57020-600CBO: 22-15;
Tecndlogo em Alimentos.

A Coordenacao do Curso, atualmente, é exercida pela coordenadora Cecilia Dantas
Vicente, e esta de acordo com o PPC, e atende as demandas existentes,



considerando a gestdo do curso, a relacdo com os docentes/tutores, discentes e
equipe multidisciplinar.

A Coordenacdo do Curso é orgao consultivo do Departamento de Ensino, de
planejamento e de execucdo, responsavel por planejar, acompanhar e avaliar as
atividades de ensino, a partir do Projeto Pedagdgico do Curso, incentivando a
elaboracdo e desenvolvimento de ensino, pesquisa e de extensdo, conforme o
Normativo 001/2017 do Campus Macei®.

A Coordenacéo do curso tem representatividade nos colegiados, tais como:
- Membro do NDE;

- Presidente do Colegiado do Curso;

- Membro do Colegiado do Cursos Superiores da Direcdo Geral,

- Membro do Colegiado de Coordenadores de Cursos Superiores do Departamento
de Graduacao da Pré-Reitoria de Ensino.

As acOes da coordenadora sao pautadas em um plano de acdo documentado e
compartilhados no site do curso.

As acdes da coordenadora sdo pautadas em um plano de acdo documentado e
compartilhado no site do curso, e dispdem de indicadores de desempenho na
autoavaliacdo do curso.

Dentre as funcBes da coordenadora, as principais sao:

- Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente
Estruturante - NDE;

- Liderar a atualizacdo e execucédo do PPC realizada pelo NDE e validade pelo
colegiado de curso.

- Representar a Coordenadoria do Curso de Enfermagem perante as autoridades e
orgaos da Instituicdo;

- Fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas e
planos de ensino, bem como a execucao dos demais projetos da Coordenadoria;

- Incentivar agcbes de ensino, pesquisa e extensao;
- Indicar docentes para composi¢ao de bancas e TCCs;

- Assessorar nas especificacdes de compra de livros, insumos de laboratorios e
equipamentos;

- Distribuicé@o de carga horéria entre docentes, respeitando sua titulagéo, formacéo e
regime de trabalho;

- Acompanhar e orientar docentes na confec¢éo dos Planos Individuais de Trabalho e
Relatério de Atividades de docentes;

- Criar turmas e horérios no Sistema de Gestao Académico SIGAA;
- Avaliar requerimentos do corpo discente e dar os encaminhamentos;

- Avaliar progressao funcional do corpo docente, dentre outras.



- Divulgar as acOes de autoavaliacdo do curso, com o apoio do NDE, em
conformidade com o determinado pela CPA.

Estimular a participacao dos alunos, docentes e colaboradores do curso no processo
de autoavaliacgdo institucional.

Para tal desenvolvimento séo requisitos para exercer a funcdo de Coordenador
de Curso:

Ser contratado, em regime quarenta horas semanais de atividades em Dedicacéao
Exclusiva. Isto permitird uma dedicagdo maior ao desenvolvimento do Curso, de
forma a “permitir o atendimento da demanda existente, considerando a gestado do
curso, a relacdo com os docentes, discentes e a representatividade nos colegiados
superiores, por meio de um plano de acdo documentado e compartilhado, com
indicadores disponiveis e publicos com relacdo ao desempenho da coordenacéo, e
proporcionar a administracdo da potencialidade do corpo docente do seu curso,
favorecendo a integracdo e a melhoria continua”(INEP). Possuir perfil inovador,
proativo e gerencial, de forma a manter o PPC e o perfil do egresso alinhado com as
demandas de mercado bem como gerir o corpo docente e sua atuacdo alinhada as
diretrizes elaboradas e aprovadas pelo colegiado, uma vez que o Coordenador de
Curso é um agente facilitador de mudancas no curso, no comportamento dos
docentes e dos colaboradores. As atividades do coordenador envolvem funcgdes
politicas, gerenciais, académicas e institucionais. E ele o responsavel por
supervisionar as atividades especificas para o funcionamento do curso, além de
promover analises e planos de acao de melhoria continua perante as avaliacdes de
curso, em todas suas esferas, sejam elas internas ou externas.

REGIME DE TRABALHO DA COORDENACAO DO CURSO

A Coordenadora do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos dedicara regime de
trabalho integral ao curso, compreendendo a prestacdo de 40 horas semanais de
trabalho na Instituicdo, nele reservado o tempo para a Coordenacédo do Curso. A
coordenadora do curso é responsavel pela gestado do curso, pela articulagdo entre os
docentes, discentes, com representatividade nos colegiados superiores. Com suas
atribuicdes definidas no Regimento Institucional, a coordenadora sera responsavel
por toda organizacdo do curso, bem como sua avaliagdo e propostas de melhorias
juntamente ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) e o 6rgao colegiado do curso,
presidindo-os. A atuacédo da coordenadora do curso junto ao corpo docente e aos
demais sujeitos envolvidos no processo de ensino e aprendizagem (discentes, apoio
psicopedagodgico e em acessibilidade, secretaria etc.) serd imprescindivel para o
curso atingir os seus objetivos. O regime de trabalho integral da coordenadora do
curso, aliado a sua formacao e experiéncia profissional e académica, possibilita o
pleno atendimento da demanda, considerando a gestao do curso, a relagdo com 0s
docentes, discentes, e a representatividade no colegiado superior. Os PLANOS DE
MELHORIA referente & AVALIACOES oriundas da CPA, como do Exame Nacional
de Curso, sao atividades inerentes ao coordenador de curso, que devera elabora-las
junto ao NDE e respectivo Colegiado de Curso, de forma a representar o espirito de
coesdo e esforco muatuo para a obtencdo das melhorias e corregdes como ato
continuo e sistemético a cultura gerencial do curso.

PLANO DE ACAO DA COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM ALIMENTOS

A acao da Coordenadora do curso de Superior de Tecnologia em Alimentos na
modalidade presencial predomina-se em um trabalho na qual a participacdo e
integracdo do aluno, aliada a uma dindmica ativa e coerente constitui-se num



resultado cujas linhas norteadoras colaborardo para um desenvolvimento eficaz em
todo fazer pedagdégico da instituicao.

OBJETIVO Permitir o acompanhamento do desenvolvimento das func¢des da
Coordenacéo do Curso, de forma a garantir o atendimento a demanda existente e a
sua plena atuacgao, considerando a Gestao do Curso, que inclui a: Presidéncia do
Colegiado de Curso; Presidéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE); Relacao
com os docentes; Relagdo com os discentes; Como parceiro no processo de ensino e
de aprendizagem e nas relacbes sociais, o trabalho do Coordenador é um dos
elementos fundamentais na educacdo. Entdo, como articulador no desenvolvimento
do ensino, torna-se imprescindivel a elaboracdo de um planejamento claro e objetivo
gue vise atender as necessidades educacionais da nossa IES e regido. Desta forma
segue abaixo um cronograma de ag¢des inerentes a maior eficiéncia na execucao de
suas respectivas funcoes:

Funcéo Acao

env

Convocar e presidir as reunides do Colegiado| Elaborar calendario de Reunides ordinarias do|Coordel

de Curso e do NDE. Colegiado e NDE.
Setor
Estabelecer a pauta das reunides. Registrar|Divulgar o calendario no site do curso. divulgac
as decisbes em atas. curso
Convocar por e-mail 2 dias antes das reunides.
Acompanhar e execugdo das decisoes.
Convocar e presidir as reuniées do Colegiado|Atualiza¢@o do Projeto Pedagdgico do Curso Coordel
de Curso e do NDE para atualizacdo do novo
PPC 2021 Correcdo do PPC através da Comisséo de Avaliagéo| Colegia
de PPC
NDE

Presidir a Comissdo do Protocolo de|Convocar e presidir as reunides da Comissdo de
Compromisso do MEC Protocolo de Compromisso

Elaborar e enviar relatério de acompanhamento da
Comisséao de Protocolo de Compromisso

Procura

Preenchimento do Formulario Eletronico de|[Estudo e organizacdo das informacdes para
Avaliacéo e-Mec preenchimento do Formulario Eletrdnico de Avaliagdo
e-Mec

Procura

DEGRA

Acompanhar e fornecer todos documentos e[ Acompanhar e fornecer todos documentos e materiais
materiais necessarios para Visita Externalnecessarios: Plantas, planos de acéo, dados dos
Virtual do Mec IN LOCO docentes, etc

PEI

Depart:
(DEGRI

Departa

Diretoriz

Elaborar proposta de distribuicdo de|Revisar a disciplinas por professor e redistribuir de
disciplinas do horario do Curso acordo com necessidades especificas (ex. afastamento
de professores, aposentadorias, novas disciplinas, etc.)

Departa

Diretoriz



Elaborar proposta de grade horaria dos diferentes

Coorde!

periodos, considerando especificidades de disciplinas| Quimice
devido as aulas praticas e uso de laboratérios.
Colegia
Auxiliar na elaboracdo calendario académico| Fornecer alguns subsidios, quando necessario, para a|Departa
institucional. organizacdo do Calendério Académico Institucional,
como defini¢do de atividades, eventos etc. Diretorit
Colegia
Orientar matriculas do corpo discentes Orientar as matriculas no SIGAA avaliando cada
pedido de matricula
Proceder com ajustes de matricula
Acompanhar os editais e processos das|Acompanhar o processo de ingresso dos discentes no|Departa
formas de ingresso no curso. curso, seja pelo sistema regular de acesso SISU; ou
pelos modos: rematricula; reopgdo de curso;| Diretorit
transferéncia; equivaléncia.
Gerenciar processo de aproveitamento de|Mediante analise documental Departa
estudos conforme processos
Exame de proficiéncia Diretorié
Coordel
Ser corresponsavel pelo estimulo e controle| Planejar o acolhimento dos discentes e ag¢fes de|Corpod
da frequéncia dos discentes permanéncia e combate a evaséo
Departa
Divulgar e estimular a participacdo em|Divulgar as atividades organizadas no curso ou pela|/Corpo d
atividades complementares, eventos e|Instituicdo, e/ou por outras instituicdes/ organizagdes
cursos de extenséo Centro,
Colaborar na organizacéo eventos.
Incentivar o envolvimento discente nas atividades
extracurriculares disponibilizadas ao aluno do curso
Estimular a participacdo em atividades de|Marcar reunides com os discentes, docentes|Corpod
extensdo para criacdo da Empresa Janior do|orientadores, FEJEA e Pro-reitoria de Extenséo
Curso Superior de Tecnologia em Alimentos [ (PROEX), para incentivar discente para criagdo da|PROEX
Empresa Junior
FEJEA
Diretorii
Inovacga
Buscar, acompanhar e renovar parcerias e|Buscar, intermediar e incentivar a realizacdo de|CREE
convénios para o curso. parcerias que beneficiem a comunidade académica e a| Empres
sociedade: para bolsas de estudo, estagios, integragédo
empresa-escola, intercambios, Vvisitas técnicas,| Diretori
atividades de investigacao cientifica e extenséo. Inovaca

Envolver instituicbes que concedem o estadgio na
autoavaliacdo do curso e adequacgdo da formacado as
demandas atuais e propostas de melhorias.




Acompanhamento da situacdo dos egressos

Acompanhar aplicacdo de de

acompanhamento dos egressos;

guestionarios

Verificar o relatério e delimitar acdes para reduzir
pontos fracos apontados pelos alunos

CREE
Empres

Promover acbes que reduzam a evasdo e|Divulgar o curso para 0 publico externo e para os|Departa
garantam a permanéncia e éxito dos|alunos dos cursos técnicos integrados ao Ensino
estudantes Médio; Colegia
Incentivar e apoiar a promocdo de eventos cientificos| Diretorii
abertos ao publico externo; Inovaca
Auxiliar na promogdo de eventos que garantam a
aproximacao entre o mundo do trabalho e o Ifal.
Outras fungdes Atender aos alunos. Departa
Atender aos professores. Colegia
Apreciar todos os requerimentos formulados pelos
alunos e professores, ndo previstos neste plano de
acao.
Encaminhar ao Colegiado do Curso 0s recursos e
apelagOes efetuados aos atos da coordenagdo
Adequacédo e reforma da Infraestrutura do|Elaboracdo do Plantas Arquitetbnica, Hidraulica e|Arquitet
curso - Laboratérios, Sala da Coordenacdo,|Elétrica dos Laboratérios de Processamento de
Sala dos Professores do curso, Secretaria e|Produtos de Origem Animal, Laboratério de|Diretor
Sala dos técnicos Processamento de Produtos de Origem Vegetal,|Departa
Laboratério de Anélise Sensorial, Sala da
Coordenacdo, Sala dos Professores do curso,
Secretaria e Sala dos técnicos de laboratdrio.
Acompanhamento da obra de adequacéo e reforma.
Infraestrutura do curso - Aquisicdo de|Elaboracdo do Termo de Referéncia, recebimento e[ Suprime
equipamentos para os laboratérios fiscalizacdo das especificagbes dos equipamentos e
elaboracédo do Termo de Aceite Definitivo. Almoxal
Infraestrutura do curso - Aquisicdo de||Elaboracéo do Termo de Referéncia, recebimento e|Suprime
utensilios e méveis para os laboratérios fiscalizacdo das especificagbes dos utensilios e moveis
e elaboracéo do Termo de Aceite Definitivo. Almoxal
Infraestrutura do curso - Aquisicdo de|Elaboracdo do Termo de Referéncia, recebimento e[ Até fine
consumiveis para os laboratorios fiscalizagdo das especificacbes dos consumiveis e|equipan
elaboracao do Termo de Aceite Definitivo.
Criacéo e melhoria do site do Curso Acompanhamento da elaboracdo de todos os|/Comuni
documentos e informacdes necesséarias para
divulgacao no site do curso DEGRA
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