REDACAO OFICIAL

30 horas — 2 créditos

EMENTA

Caracteristicas do texto administrativo e a linguagem oficial aplicadas na producéo

de documentos e correspondéncias oficiais e empresariais.

REFERENCIAS BASICAS

BRASIL. Congresso Nacional. Camara dos Deputados. Manual de Redacgéo.
Brasilia: Camara dos Deputados, Coordenacéo de Publicacdes.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redacédo da Presidéncia da
Republica. 2. ed. rev. e atual. Brasilia: Presidéncia da Republica.

GOLD, Miriam. Redag&o Empresarial. 5. ed. Sado Paulo: Saraiva.

REFERENCIAS COMPLEMENTARES

BLIKSTEIN, Izidoro. Técnicas de comunicacao escrita. 1. ed. Sdo Paulo:
Contexto.

BUSUTH, Mariangela Ferreira. Redacado Técnica Empresarial. 2. ed. Rio de
Janeiro: QualityMark.

LEDUR, Paulo Flavio. Manual de Redacéo oficial. 1. ed. Porto Alegre: AGE.

MEDEIRQOS, Joao Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicacao criativa. 20.
ed. Sado Paulo: Atlas.

SANTA CATARINA. Secretaria de Estado da Administracdo. Diretoria de
Patriménio e documentacéo. Padronizacao e redacao dos atos oficiais. 2. ed.
rev. e atual. Florianépolis: SEA.




