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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

Ministério da Educação

Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

PORTARIA Nº 2522/GR, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2014.


ANEXO IV
SOLICITAÇÃO DE CADASTRO DE USUÁRIO NO SCDP
	Nome do usuário:
	
	CPF:
	

	Telefone:
	
	E-mail institucional: 
	


	Unidade de Lotação (Reitoria ou indicar o Câmpus):
	


	Setor de Lotação (Indicar a Diretoria/Coordenação/Coordenadoria):
	


	Perfil (Indicar os perfis para cadastramento)

	(   ) Solicitante de Viagem

(Insere a solicitação de Diárias e Passagens e a Prestação Contas no SCDP)
	(   ) Solicitante de Passagem

(Efetua a reserva, solicitação e autorização de emissão de bilhetes de passagens)
	(   ) Administrador de Reembolso

(Solicita créditos de bilhetes de passagens não utilizados)

	(   ) Proponente

(Aprova o deslocamento e a Prestação de Contas)
	(   ) Ordenador de Despesas

(Autoriza as despesas com Diárias e Passagens)
	(   ) Autoridade Superior

(Aprova viagens urgentes e viagens com restrições)

	(   ) Coordenador Financeiro

(Cadastra empenho e efetua pagamento no SCDP)
	(   ) Coordenador Orçamentário Setorial

(Distribui orçamento dentro de uma UGR no SCDP)
	(   ) Coordenador Orçamentário Superior

( Distribui orçamento entre UGRs do IFAL no SCDP)

	(   ) Assessor Proponente

(Analisa previamente o PCDP para o Proponente)
	(   ) Assessor Ordenador de Despesas

(Analisa previamente o PCDP para o Ordenador de Despesas)
	(   ) Assessor Autoridade Superior

(Analisa previamente o PCDP para a Autoridade Superior)


	Autorizo o cadastro do servidor no(s) perfil (is) indicado(s)
	
	Para uso do Gestor Setorial

	Data:

Assinatura e carimbo da autoridade competente
	
	Solicitação atendida (  ) Sim (  ) Não

Justificativa no caso de negativa:

Assinatura e carimbo do Gestor Setorial
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