[image: image1.emf][image: image2.jpg]


[image: image3.png]



SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

Ministério da Educação

Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

PORTARIA Nº 2522/GR, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2014.


ANEXO I
SOLICITAÇÃO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
	Tipo de Proposto
	(    ) Servidor do IFAL (    ) Convidado (Servidor de outro órgão federal) (    ) Colaborador Eventual 

(  ) SEPE – Servidor de outro Poder ou Esfera (Empregado Público, Servidor do Judiciário, Legislativo, Estadual, Distrital ou Municipal)


	Nome:
	
	CPF:
	

	Telefone:
	
	E-mail: 
	

	Banco: 
	
	Agência: 
	
	Conta:
	


	Objeto e Justificativa da Viagem (motivo da viagem/assunto a ser tratado/evento)



	Justificativa no caso de viagem urgente, demonstrando a impossibilidade de solicitar a viagem no prazo legal
	
	Justificativa para Proposto com Prestação de Contas de viagem anterior pendente

	
	
	


	Meio de Transporte
(   ) Aéreo (  ) Rodoviário (  ) Veículo Oficial 

(   ) Outros (especifique)                               
	Custeio
(   ) Diárias e Passagens (  ) Somente Diárias

(   ) Somente Passagens (  ) Sem ônus


	Passagens (  ) Ida (  ) Volta
	Ressarcimento Transporte Rodoviário (  ) Sim (  ) Não


	Cidade Origem:
	
	UF:
	
	País:
	
	Data ida:
	

	Cidade Destino:
	
	UF:
	
	País:
	
	Data volta:
	


	Data do início do evento:
	
	Hora do início do evento:
	

	Data do término do evento:
	
	Hora do término do evento:
	


	Justificativa caso viagem iniciar-se sexta-feira ou incluam sábados, domingos e feriados.
	
	Condições/restrições do trecho (justificar datas/horários da ida/volta, caso necessário)

	
	
	


	Anexos:
	
	Autorizo a realização da viagem

	(   ) Programação do Evento 

(   ) Convite

(   ) Convocação

(   ) Outros                                                                         
	
	Data:

Assinatura e carimbo do Proponente ou da chefia imediata do Proposto, ou chefe setor responsável pelo deslocamento Convidado ou Colaborador Eventual


PCDP nº
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