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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS BIOMEDICOS
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - CAMPUS ARAPIRACA
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
POP N° 005/2026
UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DE ELETROELETRONICA
1. OBJETIVO

Estabelecer procedimentos padronizados para utilizagdo segura dos Laboratérios de
Eletroeletrbnica, garantindo a integridade dos usudrios, a conservagcao dos
equipamentos e a adequada execucgao das atividades de ensino, pesquisa, extensao e
inovagéao.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se atodos os docentes, técnicos, monitores, estagiarios e estudantes autorizados
a utilizar os laboratdrios.

3. RESPONSABILIDADES
3.1 Professores

¢ Planejar e supervisionar as atividades praticas;

e Garantir o cumprimento das normas de segurancga;

e Autorizar a energizacao dos circuitos;

e Comunicar ocorréncias e necessidades de manutengéao.

3.2 Monitores e Estagiarios

¢ Auxiliar os docentes nas atividades praticas;

¢ Orientar os estudantes quanto as normas de utilizagao;
e Registrar ocorréncias;

e Auxiliar na organizacao do laboratdério.

3.3 Estudantes

e Cumprir integralmente este POP;

¢ Utilizar corretamente equipamentos e ferramentas;
e Comunicar falhas ou acidentes;

e Zelar pelo patriménio institucional.

4. PROCEDIMENTO DE ABERTURA DO LABORATORIO

Antes do inicio das atividades, o responsavel devera verificar:
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e Condicdes gerais de limpeza;

e Organizacdo das bancadas;

e Funcionamento da iluminacéo;

e Funcionamento do ar-condicionado;

e Integridade dos equipamentos;

e Disponibilidade de ferramentas e componentes;

e Auséncia de equipamentos energizados indevidamente;
e Condicbes dastomadas e extensodes.

Caso sejaidentificada qualquer irregularidade, a ocorréncia devera ser registrada e
comunicada a Coordenacgao dos Laboratérios.

5. ACESSO E PREPARACAO DOS USUARIOS
Antes da pratica:

e Utilizar calga comprida;
e Utilizar cal¢cado fechado;
e Guardar mochilas, bolsas e objetos pessoais nos locais destinados;

e Organizar apenas os materiais necessarios sobre a bancada;
Conhecer previamente o roteiro experimental.
E proibido:

¢ Consumir alimentos ou bebidas;

e Fumar nas dependéncias do laboratdrio;

e Utilizar equipamentos eletrbnicos para fins ndo académicos;

¢ Realizar brincadeiras ou atitudes que comprometam a seguranca.

6. PROCEDIMENTO DE UTILIZAGAO DAS BANCADAS
6.1 Antes da Energizacéo

e Conferiratensao de alimentagao dos equipamentos;

e Verificar cabos, conectores e componentes;

e Revisartoda a montagem do circuito;

e Solicitar conferéncia do professor ou responsavel.

e Nenhum circuito podera ser energizado sem autorizagédo do professor.

6.2 Durante a Atividade

* Trabalhar de forma organizada e segura;
* Manter tom de voz adequado;



INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas

,f,zgfﬁfa SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL

Campus Arapiraca

¢ Evitar movimentacoes desnecessarias;
e Utilizar corretamente os instrumentos de medicgéo.

Ao utilizar multimetros:

e Verificar afuncio selecionada;
e Confirmar a escala adequada;
e Conferir conexdes antes das medigodes.

Ao utilizar fontes de alimentacao:

e Ajustartensao e corrente antes da conexao;
e FEvitar curtos-circuitos;

e Desligar antes de alterar conexodes.
Ao utilizar osciloscépios e geradores de sinais:

e Verificar aterramento;
e Utilizar cabos adequados;
e FEvitar conexoes indevidas.

7. PROCEDIMENTOS EM CASO DE FALHAS OU ACIDENTES
Caso ocorra:

e Curto-circuito;

e Choque elétrico;

* Aquecimento excessivo;
¢ Dano em equipamento;
¢ Falha de funcionamento;

o usuario devera:

e Desligarimediatamente a alimentacao elétrica, quando seguro;
e Comunicar o professor ou responsavel;

e Nao tentar realizar reparos sem autorizacao;

e Registrar a ocorréncia.

Em caso de acidente com pessoa:

e Interromperimediatamente a atividade;
e Acionar o responsavel;
e Providenciar atendimento a vitima;

e Registrar formalmente a ocorréncia.
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8. PROCEDIMENTO DE ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE
Ao término da pratica, cada grupo devera:
Desligar todos os equipamentos;

e Desmontar os circuitos;

e Organizar os componentes;

e Guardar cabos e acessorios;

e Limparabancada;

e Organizar as cadeiras;

e Informar materiais danificados.

9. PROCEDIMENTO DE FECHAMENTO DO LABORATORIO
O responsavel devera verificar:
9.1 Equipamentos

e Fontes desligadas;

e Osciloscépios desligados;

e Geradores de sinais desligados;
e Multimetros armazenados;

e Ferramentas guardadas;

e Componentes organizados.

9.2 Ambiente

e Bancadas limpas;

e (Cadeiras organizadas;
e Quadro limpo;

e Armarios fechados.

9.3 Seguranca

e Ar-condicionado desligado;

e Luzes apagadas;

e Janelas fechadas;

e Portatrancada;

e Livrode ocorréncias preenchido.

10. REGISTRO DE OCORRENCIAS

Toda ocorréncia devera conter:
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¢ Data;
* Horario;

* Responsavel;

¢ Equipamento envolvido;
* Descrigao da ocorréncia;
¢ Providéncias adotadas.

11. DISPOSIGOES FINAIS

O descumprimento deste POP podera acarretar suspensao do uso do laboratdrio e
demais medidas previstas nos regulamentos institucionais.

Este documento devera permanecer afixado em local visivel e ser apresentado aos
usuarios antes do inicio das atividades praticas.



