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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SISTEMAS BIOMEDICOS
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - CAMPUS ARAPIRACA

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
POP N° 002/2025

ABERTURA E FECHAMENTO DO LABORATORIO DE ANATOMIA, FISIOLOGIAE
MICROBIOLOGIA

1. OBJETIVO

Padronizar os procedimentos de abertura, funcionamento e fechamento do
Laboratério de Anatomia, Fisiologia e Microbiologia, assegurando condi¢des
adequadas de seguranca, organizacao, conservacao dos materiais e cumprimento
das normas de biosseguranca.

2. RESPONSAVEIS

e Coordenador do Laboratoério;

e Técnico de Laboratdrio;

* Professor Responsavel pela Atividade;
* Monitor autorizado.

3. PROCEDIMENTO DE ABERTURA

Antes do inicio das atividades, o responsavel devera realizar as seguintes
verificagodes:

3.1 Acesso ao Ambiente

e Abrir o laboratério e verificar condigdes gerais de acesso;

e Verificar se ndo ha sinais de violagédo ou danos na estrutura;
e Abrir cortinas ou persianas, quando necessario;

e Ligarailuminacdo do ambiente.

3.2 Climatizacao

e Verificar as condi¢des do ar-condicionado;

e Ligar o sistema de climatizagdo quando necessario;

e Conferir se atemperatura esta adequada para conservacao dos materiais e
conforto dos usuarios.

3.3 Organizagao do Ambiente
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e \Verificar a limpeza das bancadas;
e Conferir a organizacio das cadeiras e mesas;
e \Verificar a disponibilidade de papel toalha, sabao liquido e alcool 70%;
e Conferir o estado geral dos armarios e areas de armazenamento.

3.4 Equipamentos e Materiais

e \Verificar microscopios e demais equipamentos;

e Conferir a presenca de modelos anatédmicos e pecas didaticas;
e Verificar integridade de ldminas e materiais biolégicos;

e Conferirdisponibilidade de EPlIs.

3.5 Seguranca

e Verificar condi¢cdes das tomadas e extensodes;

e Conferir a presencga do kit de primeiros socorros;

e \Verificar a validade dos extintores visiveis no setor;

e Registrar ocorréncias identificadas antes do inicio das atividades.

4. PROCEDIMENTO DURANTE AS ATIVIDADES
O responsavel devera garantir que:

e Os alunos utilizem jaleco e calgado fechado;

e Mochilas e objetos pessoais permanegam nos armarios;
e N&ao haja consumo de alimentos ou bebidas;

e Os materiais sejam utilizados apenas para fins didaticos;
e Asnormas de biosseguranca sejam cumpridas;

e Nao ocorram aglomeracdes desnecessarias;

e Qualquerocorréncia seja registrada.

5. PROCEDIMENTO DE FECHAMENTO
Ao término das atividades, o responsavel devera realizar a seguinte conferéncia:
5.1 Organizacgao

e Bancadas limpas e higienizadas;

e (Cadeiras organizadas sob as bancadas;

e Materiais devolvidos aos locais de armazenamento;
e Residuos descartados adequadamente.
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5.2 Equipamentos

5.3 Ma

Microscodpios desligados;

Microscopios limpos e cobertos;
Equipamentos elétricos desligados;
Computadores desligados (quando aplicavel);
Equipamentos guardados corretamente.

teriais Bioldgicos e Didaticos

Laminas organizadas;

Modelos anatdémicos armazenados;

Pecas anatdbmicas acondicionadas adequadamente;
Reagentes armazenados corretamente.

5.4 Climatizacao e Energia

Ar-condicionado desligado;

Ventiladores desligados;

Luzes apagadas;

Equipamentos desconectados quando necessario.

5.5 Seguranca Final

6.

Toda irregularidade observada devera ser registrada, no livro de ocorréncia,

conten

¢ Data;

Janelas fechadas;

Armarios fechados;

Porta trancada;

Registro de ocorréncias preenchido.

REGISTRO DE OCORRENCIAS

do:

¢ Horario;

* Nome do responsavel;

¢ Descrigcao da ocorréncia;

* Providéncias adotadas.

7.
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O nado cumprimento deste procedimento podera comprometer a seguranga dos
usuarios e a conservacao do patrimdnio institucional.

Todos os responsaveis pelo laboratério deverao conhecer e cumprir integralmente
este POP.

"Um laboratério organizado, seguro e bem conservado promove melhores
experiéncias de aprendizagem e formacao profissional."

Aprovada pelo NDE em 28 de maio de 2025.



