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Responsavel: Paulo Cesar Cunha
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1. APRESENTAGAO

O presente Plano de Trabalho apresenta o planejamento das atividades
académicas, pedagogicas e administrativas a serem desenvolvidas pela
Coordenacdo do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas Biomédicos ao
longo do periodo letivo. As acgbes descritas refletem as atribuicbes da
coordenacgao e foram elaboradas com base nas demandas institucionais e nas
necessidades de estruturagdo e consolidagdo do curso, constituindo um
instrumento de organizagdo, acompanhamento e gestao.

2. OBJETIVO

Planejar, coordenar e acompanhar as atividades académicas e administrativas
do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas Biomédicos, contribuindo para a
consolidagdo da sua implantagédo, organizagdo dos processos institucionais e
garantia da qualidade da formacéao ofertada.

3. EIXOS DE ATUACAO
3.1 Eixo | — Gestao Académica

Objetivo: Organizar e acompanhar o funcionamento académico do curso.
Principais atividades:

¢ Planejamento académico semestral;

e Acompanhamento da oferta das disciplinas;

e Atendimento e orientacdo aos docentes;

e Acompanhamento do desempenho académico da turma;

¢ Orientacdo aos estudantes em demandas académicas;

e Acompanhamento dos planos de ensino.

3.2 Eixo Il - Gestao Pedagogica

Objetivo: Fortalecer a organizagao didatico-pedagdgica do curso.
Principais atividades:
e Coordenacéao das reunides do Nucleo Docente Estruturante (NDE);
e Coordenacao das reunides do Colegiado do Curso;
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Acompanhamento da implantacdo do Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC);
Monitoramento das acdes de melhoria do curso.

3.3 Eixo Ill — Gestao Administrativa

Objetivo: Assegurar o funcionamento administrativo e documental do curso.
Principais atividades:

Elaboragdo de documentos oficiais;

Acompanhamento de processos administrativos;
Acompanhamento das solicitacbes de compras e aquisi¢oes;
Organizacéo e atualizagdo dos documentos do curso;

Apoio as demandas institucionais da coordenacéo.

3.4 Eixo IV — Infraestrutura e Laboratérios

Objetivo: Garantir condigdes adequadas para o desenvolvimento das atividades
praticas.
Principais atividades:

Levantamento das necessidades de equipamentos;

Acompanhamento dos processos de aquisicio;

Planejamento da utilizagdo dos laboratérios;

Monitoramento das condi¢des de funcionamento dos espacos didaticos

3.5 Eixo V — Avaliagao e Desenvolvimento do Curso

Objetivo: Consolidar a implantagdo do curso e promover sua melhoria continua.
Principais atividades:

Acompanhamento dos indicadores académicos;
Organizacéao das evidéncias institucionais;

Preparacao para processos de avaliagao interna e externa;
Planejamento de ag¢des de fortalecimento do curso.
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4. CRONOGRAMA ANUAL DE ATIVIDADES

Atividade Periodicidade Responsavel
Reunido de Gestao Mensal Coordenacéao
Reunido do Colegiado Trimestral Coordenacéo
Reunido do Nucleo Docente Estruturante (NDE) Trimestral Coordenacéo
Atendimento e orientacdo aos docentes Continuo Coordenacao
Atendimento e orientacdo aos estudantes Continuo Coordenacéao
Acompanhamento dos planos de ensino Continuo Coordenacéao
Acompanhamento do rendimento académico Continuo Coordenacéao
Acompanhamento dos processos administrativos Continuo Coordenacao
Solicitacdo e acompanhamento de compras Continuo Coordenacao
Atualizacdo da documentacao do curso Continuo Coordenacéo
Levantamento de necessidades dos laboratérios Continuo Coordenacéao
Planejamento das atividades académicas Semestral Coordenacao
Acompanhamento das a¢des do PPC Continuo [C\l)goErdenagao ©
Organizacéo de documentos para avaliagdes Continuo Coordenacéao

institucionais

5. RESULTADOS ESPERADOS

e Consolidacao da estrutura académica e administrativa do curso.
e Fortalecimento da atuagdo do Colegiado e do NDE.

e Organizagao dos processos administrativos e académicos.

e Atendimento eficiente as demandas de docentes e estudantes.
e Planejamento e acompanhamento das aquisigbes necessarias ao

funcionamento do curso.

e Estruturacdo gradual dos laboratérios e dos recursos didaticos.
e Manutengdo da documentagao institucional atualizada.
e Desenvolvimento de agdes voltadas a melhoria continua da qualidade do

curso.

Declaro que as informagdes constantes neste documento sédo verdadeiras e
representam o planejamento das atividades a serem executadas pela
Coordenagao do Curso durante o periodo de sua vigéncia.

Paulo César Cunha

Coordenador do Curso de Tecnhologia

em Sistemas Biomédicos

2024-2025




