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IEEEIETRLELO SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

CONSELHO DE CAMPUS - CONCAMP/CARA

RESOLUGAO N° 1/2022 - CARA-CONCAMP (11.09.09)

N° do Protocolo: 23041.034956/2022-48
Arapiraca-AL, 28 de julho de 2022.

Institui o Regulamento da Biblioteca do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Alagoas - Campus Arapiraca que
tem como objetivo definir normas para
prestacao de servicos e utilizacdo do espaco e
acervo da Biblioteca, proporcionando o
perfeito desempenho de suas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, e garantindo
gualidade no atendimento a toda comunidade
académica e geral.

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
de Alagoas - Campus Arapiraca, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais que |lhe
confere a Portaria N2 1870/GR da Reitoria do IFAL, de 19.06.2019, publicada no D.O.U. de
21.06.19, a Portaria N2 2017/IFAL, de 06.06.22 e o que autoriza a Portaria N2 2452/GR, de
05.08.2019, considerando o que foi deliberado na Reunido do CONCAMP realizada em
08/07/2022 e considerando o Processo n2 23041.016275/2020-36,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a atualizacdo do Regulamento da Biblioteca do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Alagoas - Campus Arapiraca, na forma do anexo.

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor em 29 de julho de 2022.

(Assinado digitalmente em 28/07/2022 16:44 )
FABIO RIBEIRO
DIRETOR GERAL - TITULAR
C_ARAPIRACA (11.09)
Matricula: 1187435

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifal.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu numero: 1, ano: 2022, tipo: RESOLUCAO, data de emissao: 28/07/2022 e o cédigo de
verificacdo: ¢985153153
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO DE ALAGOAS
CAMPUS ARAPIRACA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA



CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E DOS OBJETIVOS

Art. 12 O presente regulamento tem como objetivo definir normas para prestacdo de
servicos e utilizacdo do espago e acervo da Biblioteca do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Alagoas — Campus Arapiraca, proporcionando o perfeito
desempenho de suas atividades de ensino, pesquisa e extensdo, e garantindo qualidade no
atendimento a toda comunidade académica e geral.

Paragrafo Unico. Ficam sujeitos a esse regulamento todos os usudrios da Biblioteca do IFAL,

Campus Arapiraca, conforme sua condi¢do de enquadramento na Instituicao.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 22 A Biblioteca permanece aberta para atendimento ao publico, nos dias e horarios
relacionados a seguir:

| - Segunda a Sexta-feira das 8h as 22 h.

Pardgrafo Unico. O hordrio de funcionamento encontra-se afixado na entrada da Biblioteca.
Quando necessario, o hordrio podera ser alterado temporariamente, bem como a Biblioteca
poderd manter-se fechada em caso de reunides, assembleias, auséncias justificadas, desde

que avisado antecipadamente em cartaz afixado a sua entrada.

CAPITULO I1lI
DOS USUARIOS

Art. 32 S3o considerados usuarios da Biblioteca:
§12 Comunidade Interna:

| - Os alunos regularmente matriculados em cursos oferecidos pelo IFAL, presencial e a

distancia, com vinculo ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA);



Il - Servidores do quadro efetivo, substitutos e cedidos de outros drgdaos em atividade no
IFAL;
[l - Funcionarios terceirizados e estagiarios.

§22 Comunidade Externa:

| - Pessoas que ndo possuem vinculo académico ou trabalhista com o IFAL e que ndo se

enguadram nas categorias acima.

§32 Aos usudrios da comunidade externa, é permitido apenas o acesso a Biblioteca para

consulta em suas dependéncias.

CAPITULO IV
DO CADASTRAMENTO

Art. 42 O cadastramento do usudrio é realizado individualmente pelo estudante através do
SIGAA — Mdédulo Biblioteca. Para tal, faz-se necessario o cadastro de uma senha especifica
para a Biblioteca. Esta senha é de uso Unico, exclusivo e intransferivel.

Art. 52 O usudrio deverd manter seu E-mail atualizado no sistema SIGAA. Através dele
receberd seus comprovantes de empréstimo, renovacao, devolucdo e reserva. Do mesmo
modo, é o canal de comunicacdo entre a Biblioteca e os usudrios.

Art. 62 O usuario deverd comparecer a Biblioteca, a fim de conhecer o seu funcionamento,
bem como as normas estabelecidas neste regulamento.

Paragrafo Unico. O empréstimo das obras ao usuario é permitido apenas apds sua inscricao

na Biblioteca.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 72 S3o direitos dos usuarios:
| - Usar o acervo bibliografico e espaco da Biblioteca respeitando as suas normas;
Il - Utilizar os servicos da Biblioteca e, em caso de dificuldade na recuperacdo da informacao

desejada, solicitar auxilio dos servidores que exercam atividades no setor;



[l - O usudrio tem plena liberdade de fazer qualquer reclamacdo e/ou sugestdo aos
servidores da Biblioteca ou ao Departamento de Ensino, com o intuito de melhorar os

servicos oferecidos.

Art. 82 S3o deveres dos usudrios:

| - Manter-se em siléncio ou conversar em tom de voz baixo;

Il - Zelar pelo espaco fisico e pelos bens patrimoniais existentes na Biblioteca;

lll - Preservar os documentos pertencentes ao acervo da Biblioteca, ndo podendo efetuar
qualquer alteragdo, observagao, registro, suspensao ou acréscimo nas obras do acervo;

IV - Zelar pela conservacdo, organizacdo e limpeza da Biblioteca, sendo vedados o uso de
aparelhos sonoros (sem fone de ouvido) e o consumo de alimentos e/ou bebidas em seu
interior, tampouco fumar na Biblioteca;

V - Ndo desrespeitar os funcionarios da Biblioteca ou qualquer pessoa dentro de seu recinto;
VI - Obedecer aos prazos de empréstimo e devolucdo das obras;

VIl - Ndo repor os materiais consultados nas estantes;

VIII - Manter o celular no modo silencioso, vibrar ou desligado;

IX - Apresentar identificacdo quando solicitado;

X - Comunicar qualquer dano ou extravio verificado em equipamentos, materiais e acervo

sob sua responsabilidade, para as providéncias cabiveis.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS

SECAO|I
DO EMPRESTIMO

Art. 92 O empréstimo domiciliar e o empréstimo especial sdao exclusivos para os usuarios
cadastrados.

Art. 10. Os empréstimos domiciliares obedecem as seguintes quantidades/prazos, nao
sendo permitido o empréstimo de dois exemplares da mesma obra, com exce¢do para 0s

volumados.



| - Alunos do ensino médio integrado, técnico subsequente, servidores cedidos, servidores
terceirizados e estagidrios: 4 (quatro) livros / 7 (sete) dias;

Il - Alunos de graduacdo e pds-graduacdo: 6 (seis) livros / 15 (quinze) dias;

[l - Servidores efetivos e substitutos: 6 (seis) livros / 20 (vinte) dias.

Art. 11. Estdo excluidos da possibilidade de empréstimo domiciliar, os materiais
disponibilizados para consulta local, tais como: periddicos, mapas, teses, dissertaces,
relatério de estagio e/ou trabalhos de conclusdo de curso, atlas, dicionarios, enciclopédias,

bibliografias e guias.

Art. 12. No empréstimo especial o usuario podera levar até 2 (dois) livros, para uso em sala
de aula ou para reproduzi-los reprograficamente, respeitando a Lei n2 9.610, de 19.02.1998,
sobre direitos autorais. Estes materiais deverdo ser devolvidos em até seis horas a contar do

empréstimo e em hipdtese alguma serd permitido o empréstimo domiciliar.

Art. 13. E proibida a retirada de materiais em nome de outro usuario. Apenas o portador do

cadastro pode realizar o empréstimo.

Art. 14. Feito o empréstimo, a responsabilidade pela guarda e conservacao dos materiais é,
exclusivamente, dos usudrios, devendo preserva-los e evitar danos ou extravio.

Paragrafo Unico. A Biblioteca poderd, dependendo da disponibilidade de exemplares e da
demanda do periodo, reduzir ou aumentar o prazo de empréstimo domiciliar, independente
da categoria do usuario, bem como solicitar a devolucdo das obras antes do prazo

estipulado.

SECAO I
DA RENOVAGCAO

Art. 15. Serd permitida a renovacao dos livros (no prazo estipulado para a devolug¢do), caso a
obra ndo esteja RESERVADA e o usudrio ndo possua nenhuma pendéncia.

Art. 16. O processo de renovacdo dos livros poderd ser realizado pelo préprio usuario
através do sistema SIGAA no Mddulo Biblioteca, ou pessoalmente, mediante apresentagao

do material para o registro do novo prazo.



Art. 17 O usuario podera renovar o mesmo livro por até 3 (trés) vezes. Apds esse prazo o

livro devera ser devolvido a Biblioteca.

SECAO Il
DA RESERVA

Art. 18. O livro que estiver emprestado podera ser reservado por qualquer usudrio, desde

gue este ndo tenha pendéncias com a Biblioteca.

Art. 19. As reservas poderdo ser solicitadas no balcdo de atendimento ao usuario ou via

SIGAA.

Paragrafo Unico. O usudrio poderd reservar até 2 (dois) livros por vez.

Art. 20. O usuario que realizou a reserva terd o prazo de 48h (02 dias), apds notificacdo da
chegada da obra através de E-mail enviado automaticamente pelo sistema SIGAA, para o
empréstimo, perdendo esse direito apds o vencimento. A reserva sera de ordem cronoldgica
(ordem de chegada) registrada pelo sistema.

Paragrafo Unico. Compete ao usuario acompanhar a lista de espera e verificar seu E-mail.

Art. 21. O usudrio ndo podera reservar exemplares que ja estejam em seu poder.

SECAO IV
DA DEVOLUCAO

Art. 22. O usuario recebera E-mail automatico com a data de devolugdo logo em seguida a
realizacdo do empréstimo. Podera sempre consultar as datas através do Médulo Biblioteca
do SIGAA.

Art. 23. N3o sao considerados devolvidos os materiais deixados nas mesas, estantes e
balcdo de atendimento. Enquanto o sistema ndo processar a devolucdo do material, o

usuario estara em débito com a Biblioteca.



§12 No momento da devolucdo do material, o funcionario responsavel deverd observar as
condi¢bes de conservagao do item devolvido e dar baixa do empréstimo no sistema.
§22 Caso exista algum dano causado pelo usuario no material devolvido, o servidor registrara

a ocorréncia e comunicara as medidas a serem tomadas.

Art. 24. Caso a data de devolucdo coincida, com feriado ou fechamento da Biblioteca por
guestbes administrativas, a obra poderd ser devolvida no primeiro dia Gtil subsequente sem

penalidade para o usudrio. Apds este periodo a penalidade serd normal.

CAPITULO VII
DO USO DO ESPACO

Art. 25. O acesso aos computadores serdo permitidos apenas para finalidade académica.

Art. 26. Nao é permitido deixar pertences na Biblioteca quando ndo estiver fazendo uso da
mesma, visto que os servidores ndo se responsabilizardo por eventuais danos, furtos e/ou
roubos em hipdtese alguma.

Art. 27. Para acessar a Biblioteca, os usudrios deverdo deixar os seus pertences no guarda-
volumes, localizado na entrada da mesma. A Biblioteca ndo se responsabiliza por pertences
de valor deixados nos mesmos.

Paragrafo Unico. E proibido o uso do guarda-volumes quando n3o estiver fazendo uso da

Biblioteca.

CAPITULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 28. O usuario responderd pela publicagdo retirada e que estd em seu poder. Em caso de
perda, extravio ou qualquer dano fisico ao material (subtracdo de paginas, riscos, anotagoes,
etc.), o usuario deverd estar ciente de sua responsabilidade com o patriménio da instituicdo.
Vale salientar, que além da suspensdo, o usuario deverd fazer a reposicdo por outro
exemplar de autor e titulo iguais ou similares (em caso de obra esgotada) com edicdo mais

atualizada a ser indicada pela Biblioteca.



§12 N3o serdo aceitas para reposicdo de obras perdidas e/ou danificadas: cdpias, obras em
mau estado de conservagdao ou desatualizada (ano e edi¢cdo), obras que a Biblioteca ja
possua em grande quantidade e obras com valor inferior a que foi perdida.

§22 O usuario devera comunicar imediatamente a Biblioteca o dano ou perda da obra; e terd
o prazo de 30 (trinta) dias para adquiri-la e devolvé-la a Biblioteca.

§32 O prazo de 30 dias para reposicdo da obra perdida ndo contard como suspensao.

Art. 29. O usuario que nao devolver ou renovar a obra no prazo estipulado, ficard suspenso,
sendo 1 (um) dia de suspensao por dia de atraso e por titulo, incluindo sabados, domingos e
feriados.

Paragrafo Unico. E irrevogével a aplicacdo da suspensdo, porém, nos casos em que 0 UsUario
comprove a auséncia (viagens, problemas de saude, etc.) deverd ser apresentada a
justificativa ao servidor da Biblioteca.

Art. 30. O usudrio sé podera fazer novos empréstimos, renovacdo e reservas apos

regularizar sua situacdo junto a Biblioteca.

CAPITULO IX
DA EMISSAO DO NADA CONSTA

Art. 31 O desligamento do usudrio consiste na perda do direito ao empréstimo, ocorrendo
nos seguintes casos:

| — Conclusao do curso;

Il — Trancamento da matricula, abandono ou desligamento do curso;

[l — Gozo de licenga ndo remunerada (para servidores);

IV — Transferéncia para outra Instituicdo ou Campus (alunos e servidores);

V - Demissdo, exoneracgao e aposentadoria do servidor;

VI - Encerramento do convénio.

Art. 32. Quando servidor, a Coordenac¢do de Gestdo de Pessoas (CGP), deverd solicitar o
Nada Consta emitido pela Biblioteca comprovando a quitacdo do funcionario.

Art. 33. No caso de estagiario e funcionario terceirizado, o departamento responsavel
devera solicitar a declaracdo de Nada Consta, para anexar ao respectivo processo de

desvinculacgdo institucional.



Art. 34. Solicitacdo de diploma/certificado, trancamento e/ou renova¢do de matricula e
solicitacdo de documentos afins, cabe a Coordenagao de Registro Académico (CRA) solicitar
aos usudrios a declaracdo de Nada Consta, bem como a CRA deve comunicar a Biblioteca
informacgdes sobre trancamento de matricula ou abandono de curso.

Paragrafo Unico. Os usuarios sé poderdo receber diplomas/certiddes/documentos de
remoc¢ao que indicardo seu desligamento com a instituicdo, em posse do nada consta da

Biblioteca.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos em primeira instancia pelo
Bibliotecario responsavel, em segunda pelo Chefe do Departamento de Ensino e em ultima

instancia pelo Diretor-Geral do Campus.

Art. 36 Este regulamento entrara em vigor apds sua publicagao.
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