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INSTITUTO SERVICO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N° 77/2024 - REIT (11.01)

N° do Protocolo: 23041.044184/2024-14
Maceio-AL, 27 de novembro de 2024.

Aprova os fluxos e procedimentos dos processos de
gestdo da integridade no dmbito do Instituto Federal
de Alagoas - Ifal.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, reconduzido pelo Decreto Presidencial de 13 de junho de
2023, publicado no DOU no 111, 14 de junho de 2023, se¢do 2, p. 1, no uso de suas atribui¢des legais que
The conferem o art. 33 do Regimento Geral do Ifal, aprovado pela Resolucdo no 15/CS, de 5 de setembro de
2018, alterado pela Resolucdo no 168, de 2 de agosto de 2024 e o do art. 20, inciso Il, da Portaria no 43/Ifal,
de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista o Decreto n. 11.529, de 16 de maio de 2023 e da Portaria Ifal n.
56, de 22 de maio de 2024 e o que consta no processo n2 23041.042142/2024-49.

RESOLVE:

Art. 192 Esta Portaria estabelece os fluxos internos dos processos de gestdo da integridade no ambito do
Instituto Federal de Alagoas - Ifal, na forma dE anexos:

| - elaboracdo do Plano de Integridade;

Il - elaboragdo do Relatdrio de Monitoramento do Plano de Integridade;

Il - interlocugdo com as instancias de integridade; e

IV - atualizacdo da comissdo de integridade, transparéncia e acesso a informacao.

Paragrafo Unico. Estes fluxos definem os setores que estdao envolvidos no processo e os atos necessarios a
pertinéncia e execu¢do do mesmo.

Art. 22 Para fins desta Portaria, considera-se:

| - programa de integridade - conjunto de principios, normas, procedimentos e mecanismos de prevencao,
deteccdo e remediacdo de praticas de corrupcgdo e fraude, de irregularidades, ilicitos e outros desvios éticos
e de

conduta, de violacdo ou desrespeito a direitos, valores e principios que impactem a confianca, a
credibilidade e a reputacdo institucional;
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I1-plano de integridade - plano que organiza as medidas de integridade a serem adotadas em determinado
periodo, elaborado por unidade setorial do Sitai e aprovado pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade;

III - funcdes de integridade - funcdes constantes nos sistemas de correcdo, denudncias, controle interno,
gestdo da ética, transparéncia, e outras essenciais ao funcionamento do programa de integridade; e

IV - unidade de setorial de gestdo da integridade - USI: unidade administrativa ou autoridade com
competéncia para realizar coordenar a gestao da integridade no 6rgdo, designada pelo Reitor; e

V - instancias de integridades - sdo as unidades do Ifal, responsaveis pelas fun¢ées da integridade.

Art. 32 Esta Portaria se aplica a todas as unidades administrativas do Ifal, responsaveis pelas acdes de
integridade estabelecidas no Plano de Integridade.

Art. 42 A Secretaria de Governanga, Integridade, Riscos e Controles (SGIRC) é a unidade setorial responsavel
pela gestdo da integridade no ambito do Ifal, conforme estabelecido no art. 12 da Portaria Ifal n. 56, de 22
de maio de 2024.

Art. 52 S3o instancias de integridade no Ifal:

I - ouvidoria

II - corregedoria;

111 - comissdo de ética;

IV - diretoria de gestdo de pessoas;

V - autoridade de monitoramento da lei de acesso a informacao;

VI - diretoria de suprimentos.

Paradgrafo Unico. As instancias de integridade do Ifal, sdo responsaveis para contribuir na elaboracao do
Plano de Integridade, pelo mapeamento de riscos a integridade, definicdo das acdes de controles dos
riscos e execucao das a¢des, de acordo com o estabelecido no referido Plano.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor a partir de 12 de dezembro de 2024.

(Assinado digitalmente em 27/11/2024 15:54)
CARLOS GUEDES DE LACERDA

REITOR - TITULAR
REIT (11.01)
Matricula: 1085939

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

ANEXO |

FLUXO DESCRITIVO PARA ELABORACAO E/OU ATUALIZACAO DO PLANO DE
INTEGRIDADE

ETAPAS

AREA/SETOR

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

SGIRC (USI)

Entrar em contato com as instancias de
integridade que implementardo o Plano de
Integridade;

Agendar reunido com as instancias de
integridade para orientar e facilitar a
identificacdo dos riscos para a integridade e
planejar as acoes;

Identificar outras unidade que possam
contribuir para 0 mapeamento dos riscos a
integridade.

Instancias de
Integridade

Realizar o mapeamento dos riscos a
integridade relacionados a sua tematica;
Elaboracdo do Plano de Acédo de resposta aos
riscos (0 qué, quem e quando sera feita a
acao);

Comunicar a SGIRC quando concluido.

SGIRC (USI)

Realizar analise dos dados levantados;

Se NAO estiver de acordo, enviar e-mail com
feedback da analise dos riscos levantados e,
se necessario, orientacdo para ajustes;

Se estiver de acordo, incluir no Plano de
Integridade.

Instancias de

Realizar ajustes no mapa de risco, conforme
orientacdo da SGIRC;

Integridade
e Consolidar os dados recebidos;
e Formatar o Plano de Integridade;
SGIRC (USI) e Abrir o Processo eletronico;
[ ]

Encaminhar a proposta do novo plano para o
Comité de Governanca, Riscos e Controles
para submisséo e aprovacao;

Presidente do CGRC

Agendar a reunido e convocar os membros do
Comité;

SGIRC (USI)

Apresentar a proposta do Plano de Integridade
na reunido do Comité;
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e Apreciar, realizar consideragdes ou solicitar
8 CGRC alteracdes (se necessario) ou aprovar o Plano.

e Atualizar o Plano, conforme sugestdes
apresentadas na reunido do CGRC;

9 SGIRC (USH) e Solicitar a emissdo da Portaria de aprovacao
do Plano.
e Emiti a Portaria de aprovacao do Plano de
10 AE Integridade.
¢ Realizar divulgacéo do Plano, para os
servidores (e-mail, matéria no site, redes
sociais do Ifal)
e Realizar publicacéo no site da Integridade/Ifal;
e Encaminhar o arquivo do plano para
11 atualizagao do Painel de Integridade Publica
SGIRC (USI) da CGU;

e Acompanhar se o painel da integridade publica
foi atualizado com o0 novo plano;

e Caso nao tenha sido, entrar em contato com a
CGU, solicitando alteracéo

e Arquivamento do processo.

1. DEFINICOES

AE (Assessoria Executiva) - € unidade responsavel pela emissdo de atos normativos do
Ifal;

Instancias de Integridade - sdo unidades responsaveis pelas funcdes de integridade no
Ifal: Secretaria de Governanca, Integridade, Riscos e Controles (UGI), Corregedoria,
Ouvidoria, Comissdo de Eticas, Autoridade de Monitoramento da LAI, Diretoria de
Gestao de Pessoas e Diretoria de Suprimentos;

CGU (Controladoria Geral da Unido) — é unidade central do SITAI (Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacéo), com competéncias previstas no art.
7° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

CGIRC (Comité de Governanca, Integridade, Riscos e Controlee), 6rgdo colegiados
composto pela alta administracéo do Ifal.

SGIRC (Secretaria de Governancga, Integridade, Riscos e Controles) - wunidade de
Gestao de Governanga, Riscos e Integridade do Ifal, e exerce a fungcéo de UGI no Ifal;
USI (Unidade setorial de Gestao da Integridade) - unidade setorial do SITAI (Sistema de

Integridade, Transparéncia e Acesso a Informac¢do) com competéncias previstas no art.
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8° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

2. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

BRASIL. DECRETO N° 9.203, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017. Disp8e sobre a politica

de governanca da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional,

BRASIL. PORTARIA CGU N° 57, DE 04 DE JANEIRO DE 2019. Altera a Portaria CGU n°
1.089, de 25 de abril de 2018, que estabelece orientacdes para os 6rgéos e as entidades
da administragcdo publica federal direta, autarquica e fundacional adotem procedimentos
para a estruturacéo, a execugao e o monitoramento de sus programas de integridade e da

outras providéncias;

BRASIL, Decreto n° 11.529, de 13 de maio de 2023. Institui o Sistema de Integridade,
Transparéncia e Acesso a Informacdo da Administragdo Publica do Poder Executivo

Federal.

BRASIL. Guia Pratico de Implementacdo de Programa de Integridade Publica. Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, Brasilia, 2018. Disponivel em

https://www.legiscompliance.com.br/images/pdf/quia pratico integridade publica 2

018.pdf.

BRASIL. Guia Pratico de Gestdo de riscos para a Integridade. 2018. Ministério da
Transparéncia e Controladoria Geral da Unido. Disponivel em

http://www.cgu.gov.br/Publicacoes/etica-e-inteqgridade/colecao-programa-deinteqgridade.
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ANEXO I

FLUXO DESCRITIVO DO RELATORIO ANUAL DE MONITORAMENTO DO PLANO DE
INTEGRIDADE DO IFAL

ETAPAS AREA/SETOR ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

e Elaboracéo da estrutura de informagcdes a serem

solicitadas as Unidades;
1 SGIRC (USI)

e Repassar as instancias de integridade para a
coleta dos dados;

) Instancias de e Atualiza as informacgdes solicitadas conforme
integridade roteiro enviado pela SGIRC;

e Realiza a conferéncia do dados recebidos;

e Se ndo estiver de acordo, solicta a
complementagdo ou o0s ajustes dos dados
informados a instancia de integridade

3 SGIRC (USI)

e Se estiver de acordo, executa a consolidacdo dos
dados e formatacéo do relatorio;

e Encaminhamento para o CGIRC para apreciagédo
e aprovacao do relatério;

e O presidente do Comité agenda e convoca 0s

4 CGIRC ) N
demais membros para reuniao;
e Apresentacdo da minuta do relatério durante a
5 SGIRC reunido de apreciacdo e aprovagdo junto ao
CGIRC;
e O Comité aprecia, realiza consideragdes e solicita
6 CGIRC alteracbes (se necessario);

e Atualizacdo do relatério, conforme sugestdes dos

membros do CGRC;
7 SGIRC (USI)

e Realizar divulgagdo do relatério, através do e-mail

institucional  (publicagdo na  pagina da
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Integridade/Ifal);

e Anexa o relatério ao processo eletrdnico do

respectivo plano de Integridade;

e Arquivamento do Processo

1. DEFINICOES

Instancias de Integridade - sdo unidades responsaveis pelas funcdes de integridade no
Ifal: Secretaria de Governanca, Integridade, Riscos e Controles (UGI), Corregedoria,
Ouvidoria, Comissdo de Eticas, Autoridade de Monitoramento da LAI, Diretoria de
Gestao de Pessoas e Diretoria de Suprimentos;

CGIRC (Comité de Governanca, Integridade, Riscos e Controlee), orgao colegiados
composto pela alta administracéo do Ifal.

SGIRC (Secretaria de Governanca, Integridade, Riscos e Controles) - unidade de
Gestao de Governancga, Riscos e Integridade do Ifal, e exerce a fungcéo de UGI no Ifal;
USI (Unidade setorial de gestdo da Integridade) - unidade setorial do SITAI (Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacdo) com competéncias previstas no art.
8° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

2. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

BRASIL. DECRETO N° 9.203, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017. Disp0e sobre a politica

de governanca da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

BRASIL. PORTARIA CGU N° 57, DE 04 DE JANEIRO DE 2019. Altera a Portaria CGU n°
1.089, de 25 de abril de 2018, que estabelece orientacdes para os 6rgaos e as entidades
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional adotem procedimentos
para a estruturacdo, a execucdo e o monitoramento de sus programas de integridade e da

outras providéncias;
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BRASIL, Decreto n° 11.529, de 13 de maio de 2023. Institui o Sistema de Integridade,
Transparéncia e Acesso a Informacdo da Administracdo Publica do Poder Executivo

Federal.

BRASIL. Guia Pratico de Implementacao de Programa de Integridade Publica. Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, Brasilia, 2018. Disponivel em
https://www.legiscompliance.com.br/images/pdf/guia_pratico_integridade publica 2

018.pdf.

BRASIL. Guia Pratico de Gestdo de riscos para a Integridade. 2018. Ministério da
Transparéncia e Controladoria Geral da Uni&o. Disponivel em

http://www.cqu.gov.br/Publicacoes/etica-e-integridade/colecao-programa-deintegridade.
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ANEXO Il

FLUXO DESCRITIVO PARA INTERLOCUCAO JUNTO AS UNIDADES QUE ATUAM
NAS FUNCOES DE INTEGRIDADE DA INSTITUICAO PARA O MONITORAMENTO DO

PLANO DE INTEGRIDADE

ETAPAS AREA/SETOR ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

e Agendar as reunides e convidar as instancias de
integridade e demais éareas relacionadas aos
assuntos previstos para reunido);

e Producéo de Slides;

e Conducéo das reunides trimestrais;

e Llevar tematicas abordadas pela CGU em
reunibes com as UGIs ou em documentos

1 SGIRC (USI) )
formais;

e levar atividades pendentes para serem
executadas em conjunto com as instancias;

e Levar manifestagcbes de servidores para
discuss@o em reunido com as instancias;

e E conduzir as mesmas conforme orientacdo das
instancias em reunido.

e Opinam sobre questbes apresentadas pela
SGIRC;

Instancias de e Apresentam questdes especificas de cada
2 Integridade instancia;

e Alinhamento das atividades das instancias e
definicdo da data da préxima reunido;

e Envia relatério de participacdo, apresentacao,
gravacdo e encaminhamentos da reunido para as
instancias de integridade;

3 SGIRC (USI) o L

e Insere 0 resumo e relatério de participacdo da
reunido no respectivo processo do Plano de
Integridade.
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1. DEFINICOES

Instancias de Integridade - sdo unidades responsaveis pelas funcdes de integridade no
Ifal: Secretaria de Governanca, Integridade, Riscos e Controles (UGI), Corregedoria,
Ouvidoria, Comissdo de Eticas, Autoridade de Monitoramento da LAI, Diretoria de
Gestao de Pessoas e Diretoria de Suprimentos;

CGU (Controladoria Geral da Unidao) — é unidade central do SITAI (Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacgéo), com competéncias previstas no art.
7° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

CGIRC (Comité de Governanca, Integridade, Riscos e Controlee), orgado colegiados
composto pela alta administracéo do Ifal.

SGIRC (Secretaria de Governanca, Integridade, Riscos e Controles) - unidade de
Gestao de Governancga, Riscos e Integridade do Ifal, e exerce a funcéo de UGI no Ifal;
USI (Unidade setorial de Gestao da Integridade) - unidade setorial do SITAI (Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacdo) com competéncias previstas no art.
8° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

2. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

BRASIL. DECRETO N° 9.203, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017. Disp0e sobre a politica

de governanca da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

BRASIL. PORTARIA CGU N° 57, DE 04 DE JANEIRO DE 2019. Altera a Portaria CGU n°
1.089, de 25 de abril de 2018, que estabelece orientacdes para os 6rgdos e as entidades
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional adotem procedimentos
para a estruturacdo, a execugcao e o monitoramento de sus programas de integridade e da

outras providéncias;

BRASIL, Decreto n° 11.529, de 13 de maio de 2023. Institui o Sistema de Integridade,

Transparéncia e Acesso a Informacdo da Administracdo Publica do Poder Executivo
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Federal.

BRASIL. Guia Préatico de Implementac@o de Programa de Integridade Publica. Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, Brasilia, 2018. Disponivel em

https://www.legiscompliance.com.br/images/pdf/quia pratico integridade publica 2

018.pdf.

BRASIL. Guia Pratico de Gestdo de riscos para a Integridade. 2018. Ministério da
Transparéncia e Controladoria Geral da Uni&o. Disponivel em
http://www.cqu.gov.br/Publicacoes/etica-e-integridade/colecao-programa-deintegridade.
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FLUXO DESCRITIVO PARA ATUALIZACAO DA PORTARIA DA COMISSAO DE
GESTAO DA INTEGRIDADE, TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO

ETAPAS AREA/SETOR ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

e Consulta as instancias de integridade, sobre a

alteracdo ou manutencdo dos representantes da
1 SGIRC (Usl) ) o ]
area para compor a Comisséo, por e-mail ou nas

reunioes;

e Indica novos representantes ou confirma a
manutengdo dos mesmos representantes para

Instancias de atualizar a composicdo da Comisséo e informa a
Integridade SGIRC.

e Abre o processo eletrénico, solicitando a emissao

da portaria a SECGAB,;
3 SGIRC (USI)

e Emite a portaria e solicita a assinatura do Reitor;

e Publica a portaria no boletim de servico;

4 SECGAB ) L
e Comunica a SGIRC sobre a publicagdo da

portaria.

e Divulga a portaria para os membros da Comissao

e publica na pagina da Integridade, Transparéncia
5 SGIRC (USI) . .
e Acesso a Informagéo do Ifal

e Arquiva o processo na SGIRC

1. DEFINICOES

Instancias de Integridade - sdo unidades responsaveis pelas funcdes de integridade no
Ifal: Secretaria de Governancga, Integridade, Riscos e Controles (UGI), Corregedoria,

Ouvidoria, Comissdo de Eticas, Autoridade de Monitoramento da LAI, Diretoria de
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Gestao de Pessoas e Diretoria de Suprimentos;

CGIRC (Comité de Governanca, Integridade, Riscos e Controlee), 6rgdo colegiados
composto pela alta administragéo do Ifal.

SECGAB (Secretaria de Gabinete) — unidade responsavel pela emissdo de portarias de
designacao de pessoas;

SGIRC (Secretaria de Governanga, Integridade, Riscos e Controles) - unidade de
Gestao de Governancga, Riscos e Integridade do Ifal, e exerce a funcéo de UGI no Ifal;
USI (Unidade setorial de Gestao da Integridade) - unidade setorial do SITAI (Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacao) com competéncias previstas no art.
8° do Decreto 11.529, de 16 de maio de 2023;

2. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

BRASIL. DECRETO N° 9.203, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017. Dispde sobre a politica

de governanca da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional;

BRASIL. PORTARIA CGU N° 57, DE 04 DE JANEIRO DE 2019. Altera a Portaria CGU n°
1.089, de 25 de abril de 2018, que estabelece orientacdes para os 6rgaos e as entidades
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional adotem procedimentos
para a estruturacéo, a execugao e o monitoramento de sus programas de integridade e da

outras providéncias;

BRASIL, Decreto n° 11.529, de 13 de maio de 2023. Institui o Sistema de Integridade,
Transparéncia e Acesso a Informacdo da Administracdo Publica do Poder Executivo

Federal.

BRASIL. Guia Pratico de Implementacdo de Programa de Integridade Publica. Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, Brasilia, 2018. Disponivel em

https://www.legiscompliance.com.br/images/pdf/quia pratico integridade publica 2

018.pdf.
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BRASIL. Guia Pratico de Gestdo de riscos para a Integridade. 2018. Ministério da
Transparéncia e Controladoria Geral da Uni&o. Disponivel em
http://www.cqu.gov.br/Publicacoes/etica-e-integridade/colecao-programa-deintegridade.
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