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Regulamenta a implementacdo da Lei de
Acesso a informacdo e os procedimentos para
a divulgacdo das informacdes da transparéncia
ativa no ambito do Ifal.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, nomeado pelo Decreto Presidencial de 10
de junho de 2019, publicado no Didrio Oficial da Unido n. 111, de 11 de junho de 2019, secao
2, pagina 1, no uso das atribuicdes legais e considerando a Lei n. 12.527, de 18/11/2011, Lei
de Acesso a informacg3o, os Decretos n. 7.724/2012, que regulamenta o acesso a informacéo
e n. 8.777/2016, que trata da Politica de Dados Abertos, e o que consta no Processo n2
23041.012032/2021-18,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam estabelecidos os procedimentos institucionais para implementacdo da Lei de
Acesso a Informacdo - LAI, e os procedimentos para a divulgacdo das informacdes por meio
da transparéncia ativa no ambito do Ifal.

§ 12 E dever o Ifal promover, independentemente de requerimento, a divulgacdo de
informacdes de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas.

§ 29 Cabe ao Ifal controlar o acesso as informacdes ndo publicas por ele produzidas ou
custodiadas, garantindo sua protecao.

Art. 22 A implementacdo da LAl no Ifal serd supervisionada pela Autoridade de
Monitoramento da LAl, designada pelo Reitor, conforme previsto no Art. 40 da Lei n.
12.527/2011, para exercer as seguintes atribui¢des:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente
e adequada;

Il - monitorar a implementacdo da LAl e apresentar relatérios periddicos sobre o seu
cumprimento;

lll - recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na LAI;

IV - orientar as unidades organizacionais no que se refere ao cumprimento do disposto na LAl
e seus regulamentos.

Art. 32 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - transparéncia ativa: divulgacdo de informacbes de interesse coletivo ou geral,
independentemente de requerimentos da sociedade;

Il - transparéncia passiva: prestacdo de informacdes em decorréncia de solicitacdes de acesso
a informacao;

lll - comunicacdo organizacional: conjunto de acbes, atividades estratégicas e processos que
impactam na formacdo da imagem do Ifal junto aos publicos de interesse, nos ambitos
interno e externo;

IV - informacdo: dados processados, ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e



transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

V - dado: sequéncia de simbolos ou valores, representados em qualquer meio, produzidos
como resultado de um processo natural ou artificial;

VI - dado estruturado: dados formatados e organizados, que possam ser facilmente
processados por maquina;

VIl - dado publico: qualquer dado gerado ou acumulado pela administracdo publica que nao
esteja sob sigilo ou sob restricdo de acesso nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011;

VIl - formato aberto: formato de arquivo ndo proprietdrio, cuja especificacdo esteja
documentada publicamente e seja de livre conhecimento e implementacao, livre de patentes
ou qualquer outra restricdo legal quanto a sua utilizacdo;

IX - administrador de pagina: responsdvel por pdgina divulgada no portal institucional do Ifal;
X - editor de conteudo: perfil responsdvel pela operacionalizacdo do portal, para inclusdo,
edicdo e remocdo de conteldo;

Xl - agenda de compromissos publicos: registro publicado em transparéncia ativa na pdagina
do drgdo ou entidade em que devem constar as audiéncias, eventos publicos e reunides
governamentais de que participe a autoridade;

XIl - particular: todo aquele que solicite audiéncia para tratar de interesse privado seu ou de
terceiros, mesmo que ocupante de posto, cargo, emprego ou funcdo publica;

XIll - agente politico: aquele que fora investido em cargo publico por meio de eleicdo,
nomeacdo ou designacdo, cuja competéncia advém da prdpria Constituicdo Federal de 1988;
XIV - agente publico: aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao,
por eleicdo, nomeacdo, designacao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo na administracdo direta, indireta ou fundacional
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de
empresa incorporada ao patrimoOnio publico ou de entidade para cuja criacdo ou custeio o
erario haja concorrido ou concorra com mais de cinquenta por cento do patriménio ou da
receita anual;

XV - audiéncia: encontro entre particular e agente publico, ou entre agentes publicos e
politicos, para tratar de assunto inerente a atividade do drgdo ou entidade;

XVI - evento publico: atividade aberta ao publico, geral ou especifico, tais como congressos,
seminarios, convencoes, solenidades, foruns, conferéncias e similares; e

XVIl - reunido governamental: encontro entre agentes publicos de diferentes érgdos ou
entidades.

Art. 42 As acOes de transparéncia ativa visam assegurar o exercicio pleno do direito
fundamental de acesso a informacao, e regem-se pelos seguintes principios e diretrizes:

| - integridade;

Il - tempestividade;

[l - disponibilidade;

IV - participacdo social;

V - protecdo de informacao sigilosa;

VI - publicacdo de forma proativa;

Paragrafo unico. A divulgacdo de informacGes por meio de transparéncia ativa deve estar
alinhada com o interesse publico e com os objetivos institucionais do Ifal.

Art. 52 O conteudo de publicacdo obrigatdria por meio da transparéncia ativa, previstas no
Capitulo Il do Decreto n2 7.724/2012, serdo publicadas na pagina de Acesso a Informagdo do
Ifal (https://www?2.ifal.edu.br/acesso-a-informacao), em conformidade com as orientacbes
estabelecidas no Guia de Transparéncia Ativa (GTA) para os 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal, com os seguintes itens:

| - Institucional, com as informacGes sobre as competéncias e estrutura organizacional, atos
normativos enderecos e telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao
publico, relacdo e agenda de autoridades;

Il - Programas e Acbes, contendo informacdes sobre os projetos e atividades implementadas,
carta de servigos, concessdes de recursos financeiros ou renuncias de receitas e governanga;
Il - Participacdo Social, com as informacGes sobre as audiéncias publicas, conferéncias,



consultas publicas, ouvidoria e conselhos e 6érgdos colegiados, editais de chamamento
publico ou outras formas de participacdo social;

IV - Auditorias, com a divulgacdo de documentos e informacdes relativos a prestacdo de
contas da Administracdo Publica, rol de responsaveis, relatérios da CGU, planos e relatdrios
anuais de atividades de auditoria interna e acdes de supervisao, controle e correicao;

V - Convénios e Transferéncias, com informacdes sobre repasses e transferéncias de recursos
financeiros efetuados;

VI - Receitas e Despesas, divulgando os registros sobre previsdo das receitas, execucdo de
despesas por unidade orcamentaria, despesas com didrias e passagens e notas fiscais
eletronicas;

VIl - LicitacBes e contratos, contendo o registro das informacdes das licitacdes e contratos
realizados;

VIl - Servidores, contendo a relacdo de servidores lotados e em exercicio, aposentados,
pensionistas e de empregados terceirizados e informacdes sobre concursos publicos;

IX - Informacdes Classificadas, com a divulgacdo do rol das informacdes classificadas em cada
grau de sigilo e rol das informacgbes desclassificadas nos ultimos 12 meses e os formularios
para pedidos de desclassificacao;

X - Servico de Informagdo ao Cidaddo (SIC), com informacGes os locais fisicos e orientacdes
para o acesso ao servico, formuldrios de solicitacdo de informacdes, link para a plataforma
integrada de ouvidorias e acesso a informacdo (FALA.BR) e os relatdrios anuais da autoridade
de monitoramento da LAI;

Xl - Perguntas Frequentes, com a divulgacdo dos questionamentos recebidos frequentemente
pela Ouvidoria;

Xll - Dados Abertos, divulgando os Planos de Dados Abertos (vigente e anteriores), bases dos
dados programada para abertura no PDA vigente e relatdrios anuais da execucdo do PDA;

XIll - SancBes Administrativas, com as informacbes de todas as sancdes administrativas
aplicas as pessoas, empresas, organizacoes e servidores publicos;

Paragrafo Unico. Além dos itens descritos nos incisos | a Xlll, o portal institucional deve
disponibilizar ferramentas e aspectos tecnoldgicos, de pesquisa, acessibilidade e de
transparéncia proativa.

Art. 62 A autoridade de monitoramento da LAl, com o apoio do Departamento de
Comunicacdo e Eventos (DCE), devera monitorar a atualiza¢do da secdo Acesso a Informagdo
gue trata o art. 52 desta portaria.

Paragrafo Unico. O Departamento de Comunicacdo e Eventos e a Diretoria de Tecnologia da
Informacdo manterdo inventario atualizado das pdginas existentes e seus respectivos
editores.

Art. 72 As informacgfes institucionais, referentes aos incisos | do art. 52, deverdo ser
encaminhadas a autoridade de monitoramento da LAI, sempre que houver necessidade de
atualizacdo.

§ 12 A Assessoria Executiva encaminhara as informacdes sobre a estrutura organizacional,
competéncias e a base juridica da estrutura organizacional e das competéncias.

§ 22 O Gabinete da Reitoria encaminhara as informacdes sobre o hordrio de atendimento das
unidades e histéria da instituicado.

§ 32 Cada gestor encaminhara os respectivos contatos institucionais e os links do curriculo
lattes e da agenda institucional.

§ 42 Os atos normativos serdo disponibilizados pelos Boletins de Servicos, sob a
responsabilidade da Secretaria da Gabinete.

Art. 82 A divulgacdo da agenda de autoridades, visa prevenir situacdes que configurem
potencial conflito de interesses envolvendo ocupantes de cargo de dire¢do (CD), nos niveis 1,
2,3 e 4(CD-1, CD-2, CD-3 e CD-4), conforme previsto 20 da Lein. 12.813/2013.

§ 12 Compete ao dirigente manter a agenda atualizada e permanecer registrada para
consultas posteriores. Sempre que houver mudanca na programacao, o conteido da agenda
também deve ser alterado, como cancelamento de eventos ou inclusdo de novos
compromissos.

§ 22 Em caso de férias ou auséncia do titular do cargo, essa informacdo devera ser registrada



na agenda e o substituto devera registar compromissos na agenda durante o periodo de
substituicdo do cargo.

§ 32 Os dirigentes ocupantes de CD-1 e CD-2, além da agenda interna, devem cadastrar os
compromissos no sistema e-agendas (https://eagendas.cgu.gov.br/), conforme estabelecido
pelo Decreto n. 10.889/2021, devendo ser registrados os seguintes eventos:

a) participacdo em compromissos publicos (reuniGes e audiéncias publicas), ocorrido
presencialmente ou ndo, ainda que fora do local de trabalho, com ou sem agendamento
prévio, em territério nacional ou estrangeiro;

b) hospitalidades e presentes recebidos de agente privado, em decorréncia do mandato, do
cargo, da funcdo ou do emprego publico que exerca ou ocupe ou de atividades que exerca
como agente publico;

c) viagem realizada no exercicio de fun¢do publica, na qual haja custeio de despesas por
terceiros, no todo ou em parte;

d) periodo de auséncia, com indicacdo, quando houver, de seu substituto.

§ 42 As seguintes informacGes ndo devem ser incluidas na agenda de autoridades:

a) SituacOes consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, nos
termos do art. 23, da Lei n2 12.527/2011.

b) Casos que envolvam segredo de justica e outras hipoteses legais de sigilo.

c) Casos que possam revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro, antes da
respectiva divulgacdo oficial, teor de reunido capaz de afetar o preco de mercadoria, bem ou
servigo.

d) Outras hipoteses relacionadas ao andamento de negociacdes ou atos que possam afetar o
preco de ativos ou gerar ganhos indevidos a agentes publicos ou privados.

Art. 92 Para compor as informacdes do item Participacdo Social, as unidades e 6rgaos do Ifal
enviarao a autoridade de monitoramento da LAI, as informacdes sobres audiéncias, consultas
publicas, conferéncias e editais de chamamento publico.

§ 12 As informacOes referentes a Carta de Servicos e sobre a Ouvidoria do Ifal serdo
atualizadas pela Ouvidoria, sempre que necessario.

§ 22 As informacdes sobre os Orgdos Colegiados serdo atualizadas pela Secretaria dos Orgdos
Colegiados.

§ 392 Qutras acOes de participacdo social, como participacdo em comissdes de politicas
publicas, mesas de didlogo, féruns, consultas publicas em ambiente virtual de participacdo
social, entre outras acdes de participacdo social, também devem ser enviadas a autoridade
de monitoramento da LA

Art. 10. A autoridade de monitoramento da LAl consultarad o setor de Protocolo e o Reitor,
sobre o rol das informacgdes classificadas e desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses para
fins de atualizacdo do conteddo no site, até 31 de maio de cada ano, para que estas
informacdGes sejam publicadas no item Informacdes Classificadas.

Art. 11. A Ouvidoria do o ifal é 6rgdo responsavel pelo Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC)
cabendo-lhe a recepcdo inicial dos pedidos de acesso a informacdo dirigidas ao Ifal e pela
atualizacdo das informacdes no respectivo item.

§ 12 O Ifal assegurard aos cidadaos o direito de acesso a informacdo, mediante solicitacdo
pelos meios estabelecidos, de forma transparente e clara e em linguagem de facil
compreensao, observados os principios da Administracao Publica e as diretrizes previstas nas
Leis 12.527/2011 (LAl), 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD).

§ 22 Qualquer pessoa, seja fisica ou juridica, poderd formular pedido de acesso a informacao.
§ 32 Os pedidos de acesso a informacdo pelo SIC devem ser preferencialmente respondidos
por meio das acdes de transparéncia ativa.

Art. 12. A Ouvidoria do consultara as unidades e érgdos do Ifal para compilacdo das Perguntas
Frequentes e disponibiliza-las no respectivo item.

Art. 13. Os dados abertos visam franquear os cidaddos o acesso, de forma estruturada, aos
dados produzidas ou acumulados pelo poder publico, sobre os quais ndo recaia a vedacao
expressa de acesso e a atualizacdo das informacdes fica a cargo do setor ou comissdo
designada pelo Reitor.

Art. 14. A manutencdo dos conteldos dos itens do menu Acesso a Informacdo serd atribuicdo



da respectiva unidade ou d6rgdo responsavel pela informacdo, conforme Anexo | desta
portaria, sob a orientacdo da Autoridade de Monitoramento da LAl do Ifal.

§ 12 Cada unidade deverd indicar o servidor responsavel para atualizar as informacdes da
area.

§ 22 Os servidores que nao possuirem perfil de editor do site do Ifal, precisam entrar em
contato com o Departamento de Comunicacdo e Eventos, através do e-mail
comunicacao@ifal.edu.br, solicitando cadastro como editor e orientacdes necessdrias edicdo
do conteldo.

§ 32 Aplicam-se aos servidores do Ifal, em especial aqueles responsdveis pelas informacdes
no ambito de suas unidades e drgdos, as responsabilizacdes previstas no Capitulo IX do
Decreto n? 7.724/2012.

Art. 15. Além dos itens que obrigatdérios, podem ser disponibilizados, no menu Acesso a
Informacdo, outros assuntos que sejam muito demandados pela sociedade ou que sejam
considerados de interesse publico.

§ 12 A solicitacdo de inclusdo de item no menu Acesso a Informacdo, dever ser enviada para a
autoridade de monitoramento da LAl, para o e-mail governanca@ifal.edu.br, que apés a
analise, enviard ao Departamento de Comunicacao para inclusdo no site.

§ 29 Os itens adicionais devem ser inseridos apds os obrigatdrios e a responsabilidade de
atualizacdo do conteudo serd da unidade ou drgdo que solicitou a inclusdo do respectivo
item.

Art. 16. A divulgacdo de informacdes sobre os servicos publicos do Ifal devera ser realizada no
portal "gov.br", instituido pelo Decreto no 9.756/2019.

§ 12 Os servicos publicos deverdo ter um ou mais editores cadastrados no portal "gov.br".

§ 29 As unidades gestoras dos servicos publicos designardo um servidor responsavel pelo
conteldo publicado no portal "gov.br".

Art. 17. Fica revogada a Portaria n2 340/2022/Ifal.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor a partir de 2 de maio de 2023.

(Assinado digitalmente em 20/04/2023 11:07 )
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Anexo | da Portaria n? 38/2023 - REIT

Define os responsaveis pela manutencdo das informacdes no portal Acesso a Informacdo do Ifal

Item

Subitem (Conteddo minimo)

Setor Responsavel

1 - INSTITUCIONAL

Missdo, Visdo e Valores;

Estrutura Organizacional (Organograma);
Competéncias;

Base Juridica da Estrutura Organizacional e
das Competéncias

Principais cargos e respectivos ocupantes
(Quem é quem), contatos e curriculos;
Perfil Profissional;

IAgenda de autoridades;

Hordrio de Atendimento das unidades;
Histdria da Instituicdo

Secretaria de Governanca

IAtos normativos (Resolucdes e Portarias
Normativas)

Secretaria do Gabinete

2 —ACOESE
PROGRAMAS

Programas, Projetos, Aces, Obras e
Atividades

Diretoria de Planejamento
Institucional

Programa Financiados pelo Fundo de
IAmparo ao Trabalhador (FAT)

Secretaria de Governanca

Carta de Servicos Ouvidoria
Rendncias e Receitas Diretoria de Orcamentos e
Finangas

IAcOes e Programa no Portal da Transparéncia

Secretaria de Governanca

Governanga

Secretaria de Governanca

3 - PARTICIPACAO
SOCIAL

)Audiéncias e Consultas Publicas
Conferéncias

Secretaria de Governanca

Conselhos e Orgdos Colegiados

Secretaria dos Orgdos
Colegiados

Editais de Chamamento Publico

Secretaria de Governanca

Outras AgOes

Secretaria de Governanca

Ouvidoria

Ouvidoria

4. - AUDITORIAS

Prestacdo de Contas (TCU);

Rol de responsaveis

Relatorios da CGU;

Plano Anual de Atividades de Auditoria
Interna (PAINT)

Relatério Anual de Atividades de Auditoria
Interna (RAINT);

IAcOes de Supervisdo, Controle e Correicdo

Auditoria Interna

5 — CONVENIOS E

Transferéncias

Diretoria de Orcamento e

TRANSFERENCIAS Convénios Finangas/PROAD
6 — RECEITAS E Receita publica Diretoria de Orcamento e
DESPESAS Quadro de execucdo das despesas, por Finangas/PROAD

unidade orcamentdria.

Despesas




Despesas com didrias e passagens.
Notas ficais eletronicas

7 — LICITACOES E
CONTRATOS

LicitacBes
Contratos

Diretoria de
Suprimentos/PROAD

8 - SERVIDORES

Relacdo de Servidores
IAposentados e Pensionistas
Relacdo dos empregados terceirizados

Diretoria de Gestdo de
Pessoas

Concursos publicos

Comissdo Permanente de
Concursos Publicos.

9 — INFORMACOES
CLASSIFICADAS

Rol de Informacdes Classificadas em cada
igrau de sigilo;

Rol das informacdes desclassificadas nos
ultimos doze meses;

Formuldrios de pedido de desclassificacdo

Secretaria de Governanca

10 — SERVICO DE Informacdes sobre o SIC; Ouvidoria
INFORMACAO AO Formuldrios de solicitacdo de informacdo e
CIDADAO (SIC) recurso;
Link para a plataforma integrada de
ouvidoria e acesso a informacédo (FALA.BR);
Relatdrio Anual da Autoridade de
Monitoramento.
11 — PERGUNTAS Divulgar perguntas frequentes das atividades Ouvidoria

FREQUENTES

12 — DADOS ABERTOS

Planos de Dados Abertos (PDA) vigente e
anteriores;

Bases de dados programadas para abertura
no PDA do érgédo (Formularios)

Portal dos Dados Abertos do Ifal

Portal Brasileiro de Dados Abertos
Relatério anual de execucdao do PDA

Setor responsavel ou
Comissdo dos Dados Abertos

13 — SANSOES
IADMINISTRATIVAS

SancOes administrativas aplicadas a pessoas,
QA empresas, a organizacdes ndo
lgovernamentais e a servidores publicos.

Secretaria de Governanca

14 — BOLETINS DE
SERVICOS

Boletins de Servicos do Ifal

Secretaria de Gabinete

15 - PROGRAMA DE
INTEGRIDADE PUBLICA

Legislacdo e documentos institucionais:
Portarias, Planos de Gestdo da Integridade e
Relatdrios de monitoramento

Outras informacoes

Secretaria de Governanca




16 — TRATAMENTO DE
DADOS PESSOAIS

Comissdo responsavel
Encarregado(a)
Direitos do titular
Contato

/Atos normativos

Comissao LGPD

17 — FUNDACOES E
PARCERIAS

Fundacdes de apoio

Projetos com interveniéncia das fundacdes
de apoio: ensino e extensao

Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacao

IAtos regulatdrios: Regulamentos e relatérios
Portal da Transparéncia: Fundepes

Pro-Reitoria de Pesquisa,
Pés-Graduacdo e Inovacdo
Pro-Reitoria de Extensdo e

Pré-Reitoria de Ensino

18 — PRESTACAO DE
CONTAS

Itens do Relatdrio de Gestao

Diretoria de Planejamento
Institucional

19 — LEI DE ACESSO A

Informacdes importantes sobre a LAl

Autoridade de

INFORMACAO Relatérios da Autoridade de Monitoramento Monitoramento da LAl
da LAI
/Atos Normativos
20— ORGAOS Conselho Superior, Conselho de Ensino, Secretaria dos érgdos
COLEGIADOS Pesquisa e Extensdo e Colégio de Dirigentes colegiados

21 - ORGAOS DE
APOIO

Comissdo Interna de Supervisdo

Comissdo Permanente de Concursos
Comissdo Permanente de Pessoal Docente
Comissdo Prépria da Avaliacdo

Comité de Etica em Pesquisa

Respectivos responsaveis
pela Comissdo ou Comité

22 — ORGAOS DE
ASSESSORAMENTO

Auditoria Interna

Auditoria Interna

Corregedoria

Corregedoria

Ouvidoria

Ouvidoria

Procuradoria Educacional Institucional

Procuradoria Educacional
Institucional

Procuradoria Juridica

Procuradoria Federal

Comiss3o de Etica

Comiss3o de Etica
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