Modelo de memorando a ser enviado a setor(es) – diligências da CPAD:

MEMORANDO ELETRÔNICO Nº XXX/202x - CPAD-00XXXX (11.01.54.XX)
(Identificador 202X16946)
Maceió-AL, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x.
NOME DO SETOR (APENAS PARA CGP DO CAMPUS OU PARA DGP)     OU
NOME DO RESPONSÁVEL PELO SETOR – POR CAUSA DO SIGILO DO PAD

TÍTULO: Solicita informação relativa a xxxxxxxxxxxxxxxxx – CPAD/Ifal.
Senhor(a) Cargo,

1. Na condição de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar - rito ordinário -, designada pela Portaria nº XXX/IFAL, de xx de xxxxxxxxxxx de 202X, publicada no Boletim de Serviços nº XX/202X, de xx de xxxxxxxxxxxxx de 202X, incumbida de apurar eventuais responsabilidades administrativas descritas no processo nº 23041.XXXXXX/202X-XX, solicito a informação referente a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.
2. Em tempo, peço que tais esclarecimentos sejam remetidos o mais breve possível, com resposta a este memorando ou ao e-mail da Comissão de PAD: padXXXXXX.202X@ifal.edu.br. 
4. Ademais, visando à elucidação dos fatos relacionados à demanda em andamento, destacamos a necessidade de garantir a preservação de registros e documentos, sejam eles físicos ou eletrônicos, pertinentes à apuração em questão, assegurando a suspensão de qualquer ato que possa permitir ou facilitar a eliminação de informações institucionais.	Comment by Corregedoria - Ifal: atualizado, atendando ao que dispõe a recomendação do TCU no Programa Nacional de Prevenção à Corrupção - PNPC.
5. OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: ao responder a este memorando, selecionar o quadradinho relativo à Comissão de apuração do processo nº 23041.XXXXXX/202X-XX - PAD ORDINÁRIO. 

Respeitosamente,

ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE DA COMISSÃO


LEMBRETES: FAZER ESTE MEMORANDO (OU OUTROS) SEMPRE APÓS A ATA DE DELIBERAÇÃO DA CPAD. 
APÓS, ENVIAR E-MAIL AO(À) ACUSADO(A) COM A ATUALIZAÇÃO DO PROCESSO, BAIXANDO O PDF DO PROCESSO ATÉ A INSERÇÃO DO PRESENTE MEMORANDO).
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