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INSTRUGAO DE TRABALHO N2 05

(*atualizada em 27/05/2024 - com a inclusdo do controle interno de capacita¢des)

ASSUNTO: Orientacdo para disseminacdo de conhecimentos no ambito [TIPO: DIRETRIZ
da Corregedoria.

OBJETIVO: Sedimentar conhecimentos adquiridos nos canais de troca de informacoes
disponibilizados pela Corregedoria-Geral da Unido — CRG, orientando aos servidores da
Corregedoria e do banco de servidores a participar de eventos e multiplicar os conhecimentos
absorvidos, a partir do compartilhamento.

RESPONSAVEIS: Equipe da Corregedoria |[ABRANGENCIA: Servidores da Corregedoria e banco de
servidores

MATERIAL COMPLEMENTAR:

DA DESCRICAO DA PRATICA

Fica estabelecida a necessidade de participagdao dos eventos promovidos pelo Siscor para
fins de atualizacdo e alinhamento dos conhecimentos atrelados a matéria correcional. Para tanto,
conforme apontado na Instrucdo de Trabalho n2 04, além da socializagdo constante na pagina da
Corregedoria, no menu “Cursos e Treinamentos”, a Unidade se utilizarad da divulgagdao anual de
capacitacbes e possiveis eventos relacionados ao inventario de conhecimentos definidos, em
ferramenta de gerenciamento de atividades adotada pela gestdo (Trello), tendo em vista a
disseminacao interna de oportunidades de aprimoramento profissional.

A divulgacdo em tela indicara os respectivos links de inscricdo e acesso aos cursos e eventos
para que os servidores do quadro da Corregedoria possam acompanhar e efetivar sua participacao,
bem como, definird as metas de capacitacao interna do ano, as quais serdo definidas de maneira
participativa e democratica pelos servidores que integram a Unidade.

A atividade de participacdo em eventos do Siscor tem carater prioritario, fazendo parte da
jornada de trabalho dos servidores lotados na Corregedoria, cabendo a estes promover as
anotacdes que considerar pertinentes para fins de discussdo posterior.

Os eventos e cursos poderdo ser socializados com os membros do Banco do Servidores,
cabendo ao Corregedor a verificacdo da pertinéncia de divulgacdo, atentando para os assuntos a
serem tratados.
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DA DISSEMINAGAO INTERNA DE CONHECIMENTOS E CONTROLE DE PERCEPGAO

Apds a participacao dos eventos e cursos promovidos pelo Siscor, o Corregedor promovera
reunido com a equipe num prazo nao superior a 10 dias, constando em pauta os assuntos
discorridos no evento de capacitacdo, tendo em vista a sedimentacdo dos conhecimentos
adquiridos e a socializacdo das percepc¢des dos servidores participantes.

Poderdao ser objeto de criagdo de Instrugdes de Trabalho as discussdes atinentes aos
conteldos tratados em eventos e capacitagdes realizadas pelo Siscor, cabendo ao Corregedor e
equipe promover as possiveis atualizagdes dos entendimentos e orientagdes ja disseminadas no
ambito da Corregedoria.

Quando as capacitacdes envolverem o Banco de Servidores, a Corregedoria se utilizara de
pesquisa de satisfacdo e percepg¢do dos conhecimentos adquiridos junto ao banco, encaminhando
formuldrio com perguntas objetivas, a fim de manter registro das impressdes dos eventos
divulgados.

DO CONTROLE INTERNO DAS CAPACITAGOES REALIZADAS PELA EQUIPE DA CORREGEDORIA E
SERVIDORES INTEGRANTES DO BANCO DE DADOS DA UNIDADE

A Corregedoria promoverd o controle das capacitagles realizadas pelos servidores que
compdem o seu quadro através de planilha e alimentacdo de pastas individualizadas no drive, a
fim de colecionar os respectivos certificados, cabendo a cada servidor atualizar a sua pasta de
acordo com a participacdo das oportunidades de aprimoramento.

O gerenciamento das capacitacdes dos servidores que integram o seu banco de dados
ocorrerd através de solicitacio de dados junto ao Orgdo Central do Siscor, no caso de cursos e
eventos promovidos pela Corregedoria-Geral da Unido, e por consulta direta aos participantes, no
caso de outros cursos e eventos.

O controle em tela servird de base para a prospeccdo de novos cursos disponiveis, tendo
em vista o desenvolvimento técnico profissional dos servidores que se relacionam com a matéria

MAURO HEIJRIQUE NEVES SALES

Corregedor do Ifal

correcional.
Maceid/AL, em 27/05/2024.

Reitoria: Rua Doutor Odilon Vasconcelos, 103 — Sala 607 — Bairro: Jatitica — Macei6 — Alagoas CEP: 57035-600
2



