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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 35/2021 - REIT-PROEN, DE 31 DE MAIO DE 2021.

Dispbe sobre as orientacdes para a oferta de Estagio
Curricular Supervisionado em formato remoto, no periodo
excepcional de possibilidade de substituicdo das atividades
letivas presenciais por atividades remotas, em virtude da
situacdo de pandemia ocasionada pelo Coronavirus (Covid-
19).

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem o Regimento Geral, Art. 6°, 86°; Arts. 99 e 100 e a Portaria n® 2.718
de 21 de agosto de 2019, nomeada pela Portaria n.° 1.916, de 19/06/2019,

Considerando a Lei n.° 14.040, de 18/08/2021, que estabelece normas educacionais excepcionais a
serem adotadas durante o estado de calamidade publica em virtude da pandemia do Novo
Coronavirus (COVID-19);

Considerando o Parecer CNE/CP n.° 9/2020, que tratou da reorganizacao do Calendario Escolar e
da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga
horaria minima anual, em razo da Pandemia da COVID-19;

Considerando a Resolugdo CNE/CP n.° 2/2020, que institui as Diretrizes Nacionais orientadoras
para a implementag&o dos dispositivos da Lei n® 14.040/2020;

Considerando a Deliberagdo do Cepe n° 63, de 6 de novembro de 2017, que aprova a Politica
Institucional do Instituto Federal de Alagoas — Ifal para Formacdo Inicial e Continuada de
Professores da Educacdo Baésica;

Considerando a Resolugdo Consup n° 50, de 28 de agosto de 2020, que estabelece as Diretrizes
Institucionais para o Ensino Remoto Emergencial, para o ano letivo 2020 e enquanto durar a
pandemia do Novo Coronavirus (Covid-19), no ambito do Instituto Federal de Alagoas (Ifal);

Considerando a Portaria n.° 3450/GR, de 6 de outubro de 2020, que autoriza a realizagdo de
estagios OBRIGATORIOS e NAO OBRIGATORIOS, de forma presencial ou remota;

Considerando a necessidade de estabelecimento de orientagfes institucionais para a oferta de
Estagio Supervisionado nos cursos de licenciatura do Ifal, durante o periodo excepcional de
ensino remoto;



RESOLVE:

CAPITULO 1
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° Estabelecer orientacGes para a oferta de Estagio Curricular Supervisionado nos cursos de
licenciatura do Ifal, durante o periodo de suspensdo das atividades académicas presenciais, em
virtude da situacdo de pandemia ocasionada pelo Coronavirus (Covid-19).

Paragrafo Unico. As orientacBes desta Instrucdo Normativa destinam-se aos/as coordenadores/as
de curso, coordenadores/as de Estagio Supervisionado, professores/as-orientadores/as e
licenciandos/as estagiarios/as, vinculados aos cursos de licenciatura presencial e a distancia do
Ifal, bem como aos/as professores/as-supervisores/as das escolas-campo.

CAPITULO 2
Do Estagio Supervisionado nas licenciaturas no contexto da pandemia

Art. 2° O Estdgio Curricular Supervisionado nas licenciaturas do Ifal compreende um ato
educativo, social, cultural e historico, que visa a sua insercdo profissional no contexto real da
educacao basica, num processo indissociavel entre ensino, pesquisa e extensao, assim como entre
teoria e pratica.

Art. 3° Durante o periodo de ensino remoto emergencial, o Estagio Curricular Supervisionado,
gue integra a dimenséo da pratica profissional dos cursos de licenciatura do Ifal, podera realizar-
se em contexto escolar ndo presencial, garantindo-se a efetiva vivéncia da profissdo docente, na
segunda fase do ensino fundamental e no ensino médio, em diferentes modalidades.

Art. 4° A oferta dos componentes curriculares de Estadgio Curricular Supervisionado nas
licenciaturas do Ifal, feita de forma remota, nesse contexto de excepcionalidade, devera adaptar
seu planejamento, metodologias e formas de acompanhamento e de registro das agdes ao contexto
de trabalho remoto, adotando-se estratégias e Tecnologias Digitais da Informacdo e Comunicagdo
(TDIC) diversas, quer seja para a realizacdo do estagio de observacdo, quer seja para a realizacdo
do estégio de regéncia.

81° A oferta de Estagio Curricular Supervisionado deverd estar de acordo com as
especificidades dos cursos definidas em seus respectivos Projetos Pedagdgicos (PPC).

§2° Excepcionalmente, o estagio podera ser realizado pelo/a estudante em escola que ndo
esteja localizada no municipio de origem do seu curso, desde que se trate de instituicdo de ensino
municipal, estadual ou federal alagoana.

83° 50% da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado devera ser efetivado nas
atividades de planejamento, organizacdo e orientacdo entre o/a professor/a-orientador/a e o/a
estagiario/a.



§84° O Estagio Curricular Supervisionado s6 podera ser realizado para acompanhamento de
componentes curriculares, ofertados nas escolas-campo de forma remota, que foram planejados
considerando um minimo de 20% da sua carga horaria de forma sincrona.

CAPITULO 3
Da Necessidade de Formagao Docente em Servigo

Art. 5° A oferta de Estagio Curricular Supervisionado, no contexto excepcional de ensino
remoto, deve ser acompanhada de formacdo docente em servico dos/das professores/as-
orientadores/as.

Art. 6° O processo de formacdo continuada dos/das professores/as-orientadores/as poderd
realizar-se a partir de diferentes estratégias/metodologias, tais como: cursos de capacitacao,
grupos de estudos, seminarios, workshops.

Paragrafo Unico. A Proen e os campi podem, mediante instrumento editalicio, ofertar cursos e
outras ac¢des, objetivando a formacao docente em servigo constante no caput.

CAPITULO 4
Das atribuigdes e responsabilidades

Art. 7° S&o atribui¢des do/a Coordenador/a de Estagio, ou Coordenador/a de Licenciaturas:

| - articular, em conjunto com a Coordenacao do Curso e com a Gestdo de Ensino do campus, as
relacdes interinstitucionais com as redes de ensino (Federal, Estadual e Municipal) para a garantia
de oferta do componente de Estagio Curricular Supervisionado no formato remoto e proceder ao
levantamento de dados acerca das escolas concedentes de estagio e das areas formativas
disponiveis.

Il - compartilhar todos os documentos necessarios para a formalizacdo, o acompanhamento, 0
registro, o planejamento, a execucdo e a avaliacdo da oferta de Estadgio Supervisionado, bem
como orientar sobre seu preenchimento e prazos, em didlogo com a Coordenagdo do Curso e com
o/a Professor/a-Orientador/a.

I11 - propor, articular e acompanhar a¢6es que visem & formagao docente em servico, com foco no
contexto de trabalho remoto e objetivando a troca de experiéncias e a construgdo de saberes.

IV - encaminhar, via e-mail, a PROEX, com cOpia para a Coordenacdo de Extensdo do campus
ou para a Coordenacdo de RelagcBes Empresariais e Egressos, quando houver, os dados dos/as
estudantes para a inclusao na apolice coletiva de seguros, atualizando-os mensalmente.

V - encaminhar ao/a coordenador/a de curso e ao/a professor/a-orientador/a informacdes sobre o
seguro dos/as estudantes estagiarios/as, via e-mail, para preenchimento da documentacéo
necessaria.



VI - receber do/a professor/a-orientador/a toda documentacdo de estagio (Anexos), devidamente
preenchida e assinada pelo/a estudante, pelo/a professor/a-supervisor/a e pelo/a professor/a-
orientador/a, na versdo digitalizada, em formato PDF, e encaminhar ao setor responsavel no
Campus, para arquivamento.

Art. 8° Sdo atribui¢des do/a Coordenador/a de Curso:

| - proceder, no SIGAA, a oferta do componente curricular de Estagio Supervisionado e a
matricula dos/das estudantes.

Il - acompanhar o processo de articulacdo interinstitucional entre o IFAL e as redes de ensino,
para oferta de estagio, bem como as demais etapas relativas a essa oferta, em conjunto com a
Coordenacdo de Estagio (ou Coordenacdo de Licenciaturas) e o/a professor/a-orientador/a.

I11 — convidar o/a coordenador/a de estagio ou de licenciatura para as reunides de colegiado e/ou
do Nucleo Docente Estruturante (NDE) quando estiver em pauta a oferta do Estagio Curricular
Supervisionado.

Paragrafo unico. Na auséncia de Coordenador/a de Estagio ou Coordenador/a de Licenciatura, o/a
Coordenador/a de Curso acumula as atribui¢des dispostas no art. 7°.

Art. 9° Sdo atribui¢des do/a Professor/a-Orientador/a:

| - elaborar planos de atividades do componente curricular Estagio Supervisionado (ANEXOS),
de acordo com o que esta proposto no PPC.

Il - apresentar o plano mensal de atividades para a disciplina & Coordenacdo de Curso ou
Coordenacdo de Estéagio e disponibilizad-lo em até 48 horas antes do inicio da oferta, conforme
Art. 22 da Resolugdo n° 50/2020-Reitoria (11.01).

Il - apresentar aos/as estudantes a relacdo das instituicbes de ensino aptas a receber os/as
estagiarios/as, considerando eventuais sugestfes destes, a fim de que eles/as escolham suas
respectivas escolas-campo, e encaminha-los a essas unidades.

IV - orientar os/as estudantes e professores/as-supervisores/as quanto ao preenchimento da
documentacéo obrigatdria para a realizagdo do estagio.

V - receber, avaliar e validar toda a documentacdo preenchida pelos/as estagiérios/as e
professores/as-supervisores/as.

VI - encaminhar para o drive virtual da Coordenacdo de Estagio ou de Licenciaturas, ou, na falta
destas, da Coordenacdo de Curso, até o final da oferta do componente, a documentacao
obrigatdria dos/as estagiarios/as, devidamente preenchida e assinada por si, pelos/as estagiarios/as
e pelos/as professores/as-supervisores/as, em um arquivo Unico, em formato PDF.



VIl - inserir notas e frequéncia dos/as estudantes no componente curricular de Estagio
Supervisionado e consolidar o diario no SIGAA.

Art. 10 Séo atribuicBes do/a Professor/a-Supervisor/a:

| - atuar como co-formador do/a estagiario/a durante seu processo de formacdo inicial para a
atuacéo profissional docente;

Il - acompanhar o/a estagiario/a durante o Estagio Curricular Supervisionado na escola-campo de
estagio;

I11 - auxiliar o/a estagiario/a na construcdo do plano de estagio;

IV - avaliar o/a estagiario/a durante o desenvolvimento das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado na escola-campo de estagio;

V - comunicar ao/a professor/a-orientador/a a auséncia do/a estagiario/a ou qualquer
anormalidade durante o desenvolvimento das atividades do Estagio Curricular Supervisionado.

VI - Preencher e assinar a documentacgdo obrigatdria no que Ihe competir
VII - Apresentar o Registro de Frequéncia e a Avaliacao Global do/a estagiario/a.
Art. 11 E de responsabilidade do/a Estagiario/a:

| - Efetuar sua matricula no Estagio Curricular Supervisionado, conforme calendario letivo do
Campus/Polo.

Il - Receber do/a professor/a-orientador/a toda a documentagdo obrigatéria de estagio, e
preenché-la (Anexos).

Il - Elaborar o cronograma de atividades semanal de estdgio (ANEXO), conforme disposi¢do
do/a professor/a-orientador/a.

IV - Realizar o Estagio Curricular Supervisionado, obedecendo aos prazos estipulados no
cronograma do plano de estagio, conforme disposicéo do/a professor/a-orientador/a.

V - Cumprir orientacOes estabelecidas no Termo de Compromisso (ANEXO).
VI - Informar ao/a professor/a-orientador/a sobre qualquer anormalidade ocorrida no estagio.

VIl - Respeitar as normas da escola-campo, cumprindo com 0s compromissos estabelecidos no
plano de estagio.



VIII - Registrar as atividades de estagio.

IX - Elaborar e encaminhar pelo SIGAA relatério final (ANEXO) com toda a documentacdo
obrigatoria preenchida e assinada, em arquivo Unico, no formato PDF, para o/a professor/a-
orientador/a.

CAPITULO5
Dos procedimentos, fluxos e documentos

Art. 12 Logo ap6s a abertura do Componente Curricular Estdgio Supervisionado, pelo/a
coordenador/a do curso, o/a estudante efetiva sua matricula académica, dentro dos prazos
estabelecidos, no SIGAA.

Art. 13 Imediatamente apds o periodo de matricula ou, se possivel, ainda durante o periodo de
matricula, o/a professor/a-orientador/a devera informar os dados pessoais dos/as estagiarios/as e
os dados da escola/campo de estagio para a coordenacao de estagio/coordenacdo de licenciaturas
ou coordenag&o do curso, para viabilizar a formalizag&o do seguro.

Art. 14 A Coordenacdo de Estagio/Coordenacdo de Licenciaturas, ou a coordenacdo de curso,
enviara os dados descritos no Art. 13 a Proex, através de planilha padronizada, até o dia 20 de
cada més, para que os/as estagiarios/as estejam cobertos pelo seguro a partir do dia 07 do més
seguinte.

Art. 15 E de responsabilidade do/a professor/a-orientador/a, antes de iniciar o Estagio, entregar os
seguintes documentos ja assinados por ele, todos em trés vias, para o/a estagiario/a:

a) Termo de Compromisso de Estagio - TCE - Estagio Supervisionado de Cursos de
Licenciatura (Anexo 1 desta Instrucdo Normativa - IN);

b) Minuta do Plano de Estdgio Curricular Supervisionado para ser discutida com o/a
professor/a-supervisor/a na escola/campo de estagio e ser assinado em trés vias (Anexo 2
desta IN);

c) Termo de Conhecimento e Concordancia com a Realizacdo do Estagio Obrigatdrio ou Nao
Obrigatoério durante a Suspensdo do Calendario Académico Presencial (Anexo 7 desta
IN);

d) Declaracdo de Realizacdo do Estagio Obrigatorio ou Ndo Obrigatorio durante a Suspensédo
do Calendario Académico Presencial (Anexo 8 desta IN);

e) Carta Aberta aos Colaboradores (Anexo 3 desta IN);

f) Encaminhamento de Estagiario para a Escola - Campo de Estagio (Anexo 4 desta IN);

g) Protocolo de Recebimento do/a Estagiario/a para a Escola - Campo de Estagio (Anexo 5
desta IN).

§ 1° Os documentos dos itens “a”, “b”, “c” e “d” sdo obrigatdrios e os documentos dos itens “e”,
“f” e “g” sdo opcionais.

8 2° A validagcdo desses documentos podera se efetivada através da assinatura do documento



impresso e escaneado, tanto pelo/a professor/a-orientador/a quanto pelo/a estudante e demais
sujeitos identificados nos mesmos documentos, ou de forma digital validada pelo Ifal, atraves de
sistema proprio de certificacdo digital ou outro de uso do instituto.

Art. 16 Ao iniciar a pratica de estagio, o/a estagiario/a devera se comprometer para que todos 0s
documentos descritos no Art 15 possam ser devidamente assinados, para serem entregues ao/a
professor/a-orientador/a antes do fim do estagio ou quando o/a professor/a-orientador/a solicitar,
digitalizado e com assinatura eletrdnica ou escaneados, conforme especificado no § 2° do artigo
anterior.

Art. 17 No final do estdgio, o/a professor/a-supervisor/a sera orientado pelo/a professor/a-
orientador/a sobre a importancia da avaliacdo do/a Estagiario/a e recebera, para isso, o formuléario
eletronico: Orientacbes ao/a Professor/a-Supervisor/a Quanto a Avaliagdo do/a Estagiario/a em
sua Pratica de Regéncia (Anexo 6 desta IN), para o devido preenchimento.

Art. 18 Ao final do componente curricular, o/a estagiario/a devera entregar para o/a professor/a-
orientador/a o relatorio final e os documentos comprobatorios referidos no Art. 15, preenchidos e
assinados, caso ainda nao tenham sido entregues.

CAPITULO V
Disposicoes finais

Art. 19 Os campi poderéo estabelecer, caso julguem pertinente, normatizacbes complementares
para contabilizacdo da carga horaria, atividades a serem realizadas para a comprovacao do estagio
e a sua forma de execucdo para todos 0s cursos.

Art. 20 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 21 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com validade
indeterminada, até o final da Pandemia pelo Coronavirus (Covid-19) ou até manifestacdo das

autoridades sanitarias locais e/ou do MEC/SETEC.

Maceio, 31 de Maio de 2021.

Elisabete Duarte de Oliveira
Pro-reitora de Ensino - Substituta
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PATRIA AMADA

INSTITUTO BRASIL

FEDERAL SERVICO PUBLICO FEDERAL
Aagoas Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Alagoas Reitoria
Pro-Reitoria de Ensino - Proen

ANEXO 1
Link para acesso: <https://drive.qgoogle.com/file/d/InX1DNpb6m9MiBgStnf7Ayg-
2G0tuD1V5/view?usp=sharing>.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DE CURSOS DE LICENCIATURA

Termo de Compromisso de estagio sem vinculo empregaticio de acordo com a Lei n°11.788, de 25

de setembro de 2008, celebrado entre:

1. INSTITUICAO CONCEDENTE

Nome da Instituicéo:

Endereco:

Municipio: Estado: CEP:

Telefone: CNPJ:

Supervisor:

Cargo/Funcgéo:

E-mail:

2. ESTAGIARIO

Nome: Telefone:
Data de Nascimento: CPF:

Identidade N Orgio Expedidor:

N2 de Matricula Curso:
Periodo/Ano/Médulo: Horario:
Campus/Polo:

Apolice de Seguro N¢: Seguradora:
Validade:

3. INSTITUICAO DE ENSINO FORMADORA

Instituto Federal de Alagoas - Ifal

Endereco do Campus/Polo:

Professor-Orientador:

E-mail:

Telefone:

A Concedente, o Estagiério e a Instituicdo de Ensino Formadora, identificados, respectivamente, nos

itens 1,2 e 3 do preambulo, tém entre si justos e contratados o0 seguinte:

a) QUANTO A RESPONSABILIDADE DAS PARTES

1. A ESCOLA ou EMPRESA se obriga a conceder, ao/a estudante, ESTAGIO nas suas
dependéncias, visando complementar e consolidar, na pratica, os conhecimentos ministrados por ela,
contribuindo para o desenvolvimento do educando, para a vida cidadd e para o exercicio da

profisséo.

2. A instituicdo ndo concederd ao estagiario uma bolsa de auxilio mensal.

3 . 0 ESTAGIO tera a duracédo de meses contados, a partir da assinatura do Termo de


https://drive.google.com/file/d/1nX1DNpb6m9MiBgStnf7Ayg-2G0tuD1V5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nX1DNpb6m9MiBgStnf7Ayg-2G0tuD1V5/view?usp=sharing

Compromisso e da matricula do estudante na Disciplina de Estagio, tendo inicio em
/ / e término em / /

4. 0 ESTAGIARIO devera cumprir carga horaria semanal horas , totalizando horas
de atividades na Escola.

5. Durante a vigéncia do Estagio, o estagiario estara segurado por meio da apdlice da seguradora
contratada pelo IFAL ou a concedente do estagio.

6. 0 ESTAGIARIO reconhece que 0 presente contrato ndo produz o efeito de vinculo empregaticio
com a instituicao.

7. 0 ESTAGIARIO se compromete a entregar ao seu Professor-Orientador pelo estagio o relatério das
atividades desenvolvidas e toda documentacdo solicitada durante o estagio (carta de
encaminhamento, listas de frequéncia, dentre outras), conforme periodicidade estabelecida no plano
de ensino da disciplina.

8. Em caso de interrup¢éo elou cancelamento, a parte solicitante deverd encaminhar em paralelo, ao
setor responsavel pelo estagio do respectivo Campus ou Polo a que o estudante esta vinculado,
cépia da comunicacao escrita apresentada.

9. A carga horaria minima destinada ao estdgio para estudantes de nivel superior, da educacao
profissional de nivel médio e do ensino médio regular serd de 400 (quatrocentas) horas. A carga
horaria maxima diaria ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias, totalizando 30 (trinta) horas
semanais. Art. 10, CAPITULO IV, Lei n°11.788.

10. 0 ndo cumprimento de quaisquer destas clausulas, assim como a nao observancia da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, constituem motivos para a imediata rescisdo do presente Termo
de Compromisso.

b) QUANTO AO OBJETIVO DO ESTAGIO:

Articular teoria e pratica, configurando-se num mecanismo de dinamizagdo, atualizagdo e
aperfeicoamento do curso, vivenciando a iniciagdo/continuacdo da docéncia no ambito escolar.

c) QUANTO A AREA DO ESTAGIO
A éarea de estdgio do estudante deverd obedecer & proposta de projeto do curso.

Fica eleito o foro da Justica Federal Secéo de Alagoas, para dirimir as dividas que possam surgir em
decorréncia do presente contrato.

E, por estarem justas e acordadas, assinam este TERMO DE COMPROMISSO, em (03) trés vias
de igual teor.

/AL, em de de

ASSINATURA E CARIMBO DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONCEDENTE

ESTAGIARIO

Carimbo CNPJ da
Unidade Concedente

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL/ICAMPUS/POLO
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ANEXO 2
Link para acesso: <https://drive.qoogle.com/file/d/1reVBZIO7VN10OzagszviYoEXFku28vvj-
Iview?usp=sharing>.

PLANO DE ESTAGIO

1. INFORMACOES ACADEMICAS

Nome:

Curso de Licenciatura: | Matricula:
Periodo/Ano/Moédulo: () Presencial () a Distancia
Campus/Polo: | Turma:
Nome do Professor-Orientador:

2. INFORMACOES DA ESCOLA

Escola Concedente do Estagio:

Nome do Professor-Supervisor:

Grau de Escolaridade do Professor-Supervisor:

3. INFORMACOES DO ESTAGIO:

3.1 Tipo de Estagio

Modalidade Presencial Modalidade a Distancia

() Estagio 1 (Observacéao) () Estagio 1 (Observacgéo)

( ) Estagio 2 (Regéncia ( ) Estagio 2 (Regéncia

() Estagio 3 (Regéncia) () Estégio 3 (Regéncia)

( ) Estagio 4 (Regéncia) ( ) Estagio 4 (Regéncia)

Atividades Relacione as atividades que poderédo ser desenvolvidas pelo/a Estagiario/a e

Desenvolvidas | a 4rea de atuagao:



https://drive.google.com/file/d/1reVBZlO7VN1OzagszviYoEXFku28vvj-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1reVBZlO7VN1OzagszviYoEXFku28vvj-/view?usp=sharing

Objetivos Cite o0 que o/a Estagiario/a poderéa ser capaz de fazer ao final do estégio:

Professor-Orientador Ifal

Estagiario Ifal

Professor-Supervisor ou
Responsavel da Escola

/ /20

/ /20

/ /20
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ANEXO 3
Link para acesso:
<https://drive.google.com/file/d/1ViIBWFNGIsFIlvbdgPTAdaYSDo6dZSb9xa/view?usp=sharing>.

CARTA ABERTA AOS COLABORADORES

/AL, em de de

Sr/a Diretor/a, Coordenador/a e Professor/a-Supervisor/a,

O Curso de Licenciatura em na modalidade ( ) presencial ( )a
distancia do Instituto Federal de Alagoas — Ifal/l Campus/Polo
vem, mui respeitosamente, pedir-lhes o acolhimento dos/as estagiarios/as nesse momento téo
importante para a consolidacdo da formagédo docente que é o momento do Estagio Curricular

Supervisionado. Para esse proximo momento, no Estagio Supervisionado os licenciandos
teréo de cumprir h/a, divididas entre atividades
de

dentre outras atividades relacionadas a reflexdo do processo de ensino e aprendizagem e a prética
docente do professor de no qual h/a serédo
vivenciadas na escola-campo de estagio.

Nesse sentido, reiteramos que este momento requer de todos os envolvidos no processo, sobretudo
dos colaboradores, um olhar critico-reflexivo e, acima de tudo, de paciéncia, visto que consideramos
este um dos momentos mais relevantes para a construcéo elou ressignificacdo dos conhecimentos
académico-cientificos da formacgédo do professor. Portanto, esperamos contar com V.Sa., mais uma
vez, nesse espaco legitimado de exposicdo e de apreensdo dos conhecimentos socialmente
construidos, na perspectiva de acolhé-los com vista ao binbmio teoria-pratica.

Agradecemos antecipadamente por sua compreensdo, a0 mesmo tempo em que Nnos mostramos
receptivos para o esclarecimento de quaisquer aspectos nesse ambito. E ainda nos colocamos a
disposi¢éo para colaborar com outras a¢des desenvolvidas por esta instituicdo de ensino.

Cordialmente,

Nome do Professor-Orientador:
Professor(a)-Orientador(a) do Estagio Supervisionado Curricular

Licenciatura em:

Ifal — Campus/Polo:



https://drive.google.com/file/d/1VfBwFNGIsFlvbdqPTAdaYSDo6dZSb9xq/view?usp=sharing
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ANEXO 4
Link para acesso:
<https://drive.google.com/file/d/1TOtsdPoRS6aMG8mz8lJ0aQbKOMTo7vmx/view?usp=sharing
>,

ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIARIO PARA A ESCOLA - CAMPO DE ESTAGIO

/AL, em de de

Escola-campo de Estagio:

Sr/a Diretor/a,

Conforme instituido pelo Ministério da Educacdo — MEC, a partir do Conselho Nacional de
Educacéo, explicitado na Resolugcdo N O 2, de 1 0 de julho de 2015, encaminhamos o/a licenciando/a

estagiario/a para que
ele/ela, integrado/a a sua equipe, possa realizar o cumprimento da carga horéria necesséria do
Estagio Supervisionado sob a supervisédo do(a) professor(a)-orientador(a)

e a parceria do Professor-

Supervisor nessa Instituicdo de Ensino.

Certo do acolhimento, agradecemos antecipadamente, ao tempo em que nos colocamos a disposi¢ao
para qualquer esclarecimento que se faca necessario.

Cordialmente,

Nome do Professor-Orientador:
Professor(a)-Orientador(a) do Estagio Supervisionado Curricular

Licenciatura em:

Ifal — Campus/Polo:



https://drive.google.com/file/d/1TOtsdPoRS6aMG8mz8lJ0aQbKOMTo7vmx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TOtsdPoRS6aMG8mz8lJ0aQbKOMTo7vmx/view?usp=sharing
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Link para acesso:
<https://drive.google.com/file/d/1ZXEE9wiTnpgb6bksNARUlo3CaDc2krOV/view?usp=sharing>.

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DO ESTAGIARIO PARA A ESCOLA - CAMPO DE ESTAGIO

/AL, em de de

Sr.(a) Professor(a)
de Estdgio Supervisionado do curso de Licenciatura do Instituto Federal de Alagoas —
Campus/Polo ;

Declaramos que, a partir dessa data, deu-se o acolhimento do licenciando(a) estagiario(a)
quetrabalhara conjuntamente com o professor
no exercicio da funcao de professor-supervisor na Escola

Confirmamos ainda que, em comum acordo, as atividades se dardo nos dias e horarios transcritos
como se segue:

Sem nada a acrescentar até o presente momento, subscrevo-me.
Atenciosamente,
Diretor(a) ou Coordenador(a) da Escola-Campo de Estagio

Cordialmente,

Diretor/a ou Coordenador/a da Escola-Campo de Estagio


https://drive.google.com/file/d/1ZxEE9wiTnpqb6bksNARU1o3CaDc2kr0V/view?usp=sharing
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ANEXO 6
(Acesso ao formulario através do Coordenador do Curso de Licenciatura)

ORIENTACOES AO/A PROFESSOR/A-SUPERVISOR/A QUANTO A AVALIACAO
DO/A ESTAGIARIO/A EM SUA PRATICA DE REGENCIA

Prezado/a Professor/a-Supervisor/a,

Como ¢é de seu conhecimento, o componente Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Licenciatura em
do Instituto Federal de Alagoas,

Campus/Polo , tem uma carga

horéria destinada ao cumprimento de praticas de regéncia nas escolas-campo de
estagio. Para a realizacao de tal acdo, é imprescindivel a atuacdo do/a professor/a
supervisor/a, cujo papel, nesse contexto, € assumido por V. Sa., a quem compete
acolher o/a estagiario/a em sua sala de aula, presencial ou virtual, assim como
observar a conducao do processo de ensino-aprendizagem neste momento de sua
formacao docente inicial, que é o estagio. Por isso, gostariamos de contar com sua
colaboracdo no sentido de atribuir as pontuacdes devidas a partir da conduta do
estagiario no periodo observado. Salientamos o quéo importante se faz a disposi¢ao
de informacdes fidedignas a fim de as utilizarmos como balizadoras para a reflexao

do bom andamento do curso.

Desde ja, agradecemos por sua compreensao.

Cordialmente,
- AL, de de 2021.

Professor de Estagio Curricular Supervisionado do
Curso

Nome do estagiario(a):




Escola Campo de Estagio:
Ano/Série de regéncia: Periodo:
Carga horaria de regéncia cumprida: 1

ITENS DE AVALACAO PONTUACAO PONTUACAO
MAXIMA ATRIBUIDA

1 - PLANO DE ENSINO
Avaliar estrutura do plano de ensino: 20
identificacao, conteludo, objetivos, metodologia,
recursos, avaliacao, referéncias.

2- CONHECIMENTO

Avaliar dominio dos conteudos, 20
contextualizacdo, sequéncia légica e adequagédo
da linguagem.

3 - METODOLOGIA

Avaliar adequagdo a proposta das aulas, 20
adaptacdo aos objetivos da aprendizagem,
utilizagdo dos recursos e desenvolvimento do
processo avaliativo.

4 - EXPOSICAO

Avaliar postura de conducédo de aula, interagéo 20
com a turma, diccao e fluéncia verbal.
5 — FREQUENCIA

Avaliar assiduidade e pontualidade do/a 20

estagiario/a.

TOTAL 100,00
-AL,__ de de 202__.

Assinatura do/a Professor/a Supervisor/a

Assinatura do/a professor/a-orientador/a de Estagio Curricular Supervisionado

1 Serd encaminhada ao professor-supervisor, na forma de Formulario Eletrdnico do Google Form.
Acesso ao formulario com o Coordenador do seu curso de licenciatura.
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ANEXO 7
Link para acesso:
<https://drive.google.com/file/d/1u887pc IDeFcbk62eeXv1fwSBjlvFuil/view?usp

=sharing>.

TERMO DE CONHECIMENTO E CONCORDANCIA COM A REALIZACAO DO ESTAGIO
OBRIGATORIO OU NAO OBRIGATQRIO DURANTE A SUSPENSAO DO CALENDARIO
ACADEMICO PRESENCIAL

Eu, , estudante
regularmente matriculada/o no curso de , do
Instituto Federal de Alagoas (Ifal) — Campus , sob o
nimero de matricula , declaro o interesse em realizar as

atividades do estagio ( ) obrigatério ou () ndo obrigatério de forma () presencial ou ( )
ndo presencial, desde que respeitadas as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa/Proen n° XX
de XX de XXXXXXXX de 2021.

Declaro ainda que fui alertada/o para o que dispde o inteiro teor do Contrato de Seguro de
Estagio Obrigatério, especialmente as condicdes gerais do Seguro contra acidentes
pessoais, morte acidental, invalidez permanente total ou parcial por acidente e despesas
médicas hospitalares e odontolégicas, que esta disponivel ao acessar a apdlice vigente.

Em caso de estagio presencial, declaro que desejo realiza-lo conforme contrato em anexo, e
assumo a responsabilidade por adotar cuidados recomendados pelos 6rgdos de saude, no
que diz respeito aos riscos causados pela pandemia de Covid-19 e, dessa forma, isentando
o Ifal e/ou seus representantes legais de quaisquer responsabilidades.

- AL, de de 2021.

Assinatura da/o estudante e de sua/seu responsavel legal, quando menor de 18 anos.

Assinatura do/a Coordenador/a de Estagio (Ifal)


https://drive.google.com/file/d/1u887pc_IDeFcbk62eeXv1fwSBjlvFuil/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1u887pc_IDeFcbk62eeXv1fwSBjlvFuil/view?usp=sharing

e S =

EEE w poi—

INS.TI.TUTO ' BRASIL
FEDERAL SERVICO PUBLICO FEDERAL

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Alagoas Reitoria
Pré-Reitoria de Ensino - Proen

ANEXO 8
Link para acesso:
<https://drive.qoogle.com/file/d/1v4T2981xK5KRBVdINM9eg5PbE1kDgCUK/vie
w?usp=sharing>.

DECLARACAO DE REALIZACAO DO ESTAGIO )
OBRIGATORIO OU NAO OBRIGATORIO DURANTE A SUSPENSAO
DO CALENDARIO ACADEMICO PRESENCIAL

Eu, , representante
legal da empresa/instituicdo
declaro que estamos de acordo com a realizacdo de Estagio Supervisionado dos
Cursos de Licenciatura do Ifal, conforme a Instrugcdo Normativa/Proen/Ifal n® XX de XX
de XXXXXXXX de 2021.

Declaro também que estamos autorizados a funcionar legalmente, neste periodo de
pandemia, por desenvolver atividades essenciais e/ou possuir autorizacdo de
funcionamento, conforme decreto , de XX de XXXXXXXX de 20, e
ainda que atendemos as recomendacfes dos o0rgaos de salude, quanto a protecéo
de nossas/os colaboradoras/es e estagiarias/os.

Assim, autorizamos as atividades do estagio ( ) obrigatério ou ( ) ndo obrigatério de
forma ( ) presencial ou ( ) ndo presencial, desde que respeitadas as disposicdes
dos normativos citados acima.

- AL, de de 2021.

Assinatura da/o representante da empresa/instituicdo concedente


https://drive.google.com/file/d/1v4T2g81xK5KRBVdINM9eg5PbE1kDqCUK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v4T2g81xK5KRBVdINM9eg5PbE1kDqCUK/view?usp=sharing
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